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1 Uvod

Program CastIS je ur€en pro komplexni evidenci mobilidrnich fondd. Je uréen jak pro evidenci pfedméti v
pamatkovych objektech, tak i pro sbirky muzei a galerii. Obsahuje modul ,Zakladni evidence® (dale je ZE) a
,Prabézna evidence" (dale jen PE). ZE umoziiuje tvorbu a editaci evidenénich karet, nejriznéjsi formy
vyhledavani a tfidéni evidovanych predmétl vcetné vystupl ve formé sestav. Dale pak rizné statistiky stavu
mobiliafe, hromadné opravy, exporty dat, statistiky a podobné. PE podrobné dokumentuje pohyby pfedméta ato
jak v ramci organizace ¢i objektu, tak i mimo né.

CastlS zohledfiuje rozsitujici se pozadavky a podnéty pracovnikti NPU, ktefi se staraji o evidenci
mobiliafe. Snahou autord a uzivatel(l systému je sjednotit systém evidence vSech uméleckych a historickych
predmétu.

2 Instalace systému CastlS v.2011

Po vlozeni instalaéniho CD systému CastlS v.2008 nebo po spusténi programu SETUP.EXE
z instalaéniho CD systému CastlS v.2011 se Vam zobrazi nasledujici instalacni dialog (pokud se instalaéni
program nespusti automaticky, spustte ruéné program SETUP.EXE z instalaéniho CD).

Tento instalaéni dialog Vam umozni :

e Nainstalovat systém CastlS v.2011 do Vami zvoleného adresare z polozky ,Adresaf pro systém CastlS
v.2011%. V pfipadé, Ze instalujete tento systém poprvé, je Vam nabidnut pfednastaveny adresar
,C:\Program Files\CastlS 2011“, v opaéném pfipadé Vam bude nabidnut adresar, do kterého byla provedena
posledni instalace.

e Odinstalovat systém CastIS v.2011 z adresare ,Adresar pro systém CastlS v.2011“ . Tato volba je dostupna
pouze tehdy, je-li nalezena pfedchozi instalace.

e Ukoncit instalaci systému CastIS v.2011.

Popis slozek :

e Slozka pro systém CastlS 2011 — urCuje, kam budou nainstalovany programové soubory, ini soubor,
systémové soubory pro pfistup do databaze a soubory s tiskovymi sestavami.

e Slozka pro sdileni obrazki... — oznacuje cestu pro obrazovou dokumentaci pfedmétli vSech spravovanych
objektu. V této sloZzce pak program ocekava jednotlivé slozky s obrazky konkrétnich objektd. Pravidlem je
pojmenovani kédem objektu (KZ - Kozel,BV - Becoy, ...)

e Slozka pro sdileni dokumenti... — program umoznuje ke kazdému prfedmétu pfipojit libovolny externi
soubor. Tyto soubory se ukladaji do sloZky zadané v tomto poli.

Poznamky :

e Pokud mate nainstalovanou jakoukoli verzi programu CastlS, provedte pfed opétovnou instalaci verze 2011
zalohu v8ech dat.

e V pfipadé, Ze chcete sdilet obrazky v siti, vyberte sdileny adresar pro sdileni obrazki.

e V pripadé, ze se rozhodnete odinstalovat cely systém CastlS v.2011, nebudou smazany hlavni datové
soubory systému CastIS v.2011 a obrazky!!! Pro opétovnou instalaci pouzijte prednastaveny adresar.

e Pokud mate nainstalovanou verzi 2008, bude datové ulozisté zachovano tam kde je, aby obé verze pracovaly
se stejnymi daty.

e Verze CastlS 2008 a 2011 mohou byt nainstalovany a provozovany sou€asné.
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3 Prvni spusténi programu

PFi prvnim spusténi je nutné vyckat, nez systém vytvofi spole¢ny datovy soubor _CIS_COMMON.GDB z

distribuéniho souboru _DIS_COMM.GDB. O stavu vytvareni jste informovani ve stavové fadce.

3.1 Registrace programu

Systém je distribuovan formou licenci, které se vztahuji na objekt. Nové licence jsou distribuovany s

distribu¢nim souborem _DIS_COMM.GDB.

3.2 Administrator programu

Pfi  prvnim spusténi si  program vyzada zadani
administratora systému CastlS aby bylo mozné se nasledné
pfihlasit.

Zlutd pole jsou povinnd a bez vyplnéni Vam systém
neumozni ulozeni. Po spravném zadani a uloZeni se objevi hlaSeni
pfidani uzivatel do databaze CastlS. Nasledné se muzete pfihlasit.
Heslo vyzaduje minimalné 8 znak( z jichz minimalné jeden je &islo.

Spravce programu CastlS

X

Y systému dosud neexistuje uZivatel s pravy administrdtora. Zadejte zde

*Rodné &slo: 111111 |1111
*Pfijmeni : |Novak
Jméno : | | Titul : | |
*Prihlatovaci jméno :
*Potvrzeni hesla :

{Zluté pole jsou povinna)

3.3 Prvni prihlaseni

Po zadani administratora a pfihlaseni (tla¢itko Prihlaseni k programu) je nutné pfipojit spravované

objekty a zadat pfipadné uzivatele pomoci funkce Sprava -> Manazer.

CastlS 2011.160615

Priibéina evidence

Sprava | Zakladni evidence Dispozice objektu  Zamecké knihovny Nastroje
Prihlasit
Vybrat objekt
Manazer

Sprava rejstiikovych éisel USKP
Zmeéna hesla

Identifikacni Gdaje
Rejstriky volné
Rejstiiky vazané

Vybéry z vice objektl

Vyhirat ohjekt

Zalohovam dat

bnoya dat

Statistiky z vice objektd

Zobrazeni predmétd

Ziloha dat

oBnova dat

Aktualizace tabulek

Konec

BERErEdmetd

ErbeerE evternce

e e e =il

JIRKA
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4 Sprava pr

4.1 Pristupova

ogramu

prava

Pfistupova prava maji tyto urovné:

0 - Blokace
1 - Administrator
2 - Spravce

3 - Uzivatel

4 - Externista

5 - Jen pro ¢teni

zakazany uZivatelsky ucet

vSechna prava pro vSechny objekty

vS8echna prava pro pfidélené objekty, krom pfistupu do ManazZeru

prohlizet, tfidit, editovat a pofizovat data pfidélenych objektld. Pokud ma

osoba
nahlize

pfidéleno toto opravnéni pro ZE alespori na jednom objektu, mlze
t do vSech ZE objektl pfipojenych do CastlISu.

prohlizet, tfidit, editovat a pofizovat data pouze pfidélenych objektt

muZze pouze prohlizet data pfidélenych objekt

4.2 Prihlaseni k programu (nabidka - Spréva / Pfihléseni)

Pfi pfihlaSovani je nutné zadat jméno a heslo. Tyto udaje

Prihlaseni k programu

Pihlasovaci jméno : |ND\IAK

v]

Heslo [max 10 znaku) :
£, pinlasi

Vyberte z nabidky Vase
prihlasovaci iméno a
zadejte Heslo.

Heslo zohledfiuje mal a
velka pismena.

% | zadava administrator systému CastlS. Heslo Ize kdykoli zménit
(nabidka - Sprava / Zména hesla)

Pokud je pfihlaSovaci jméno do CastlSu stejné jako
pfihlaSovaci jméno do Windows, program CastlS jiz nevyzaduje
pfihlaSeni a automaticky uZivatele pfihlasi. Pokud uZivatel vyuZije
tuto moznost, je doporu€eno pouzivat pro pfihlaSeni do systému
Windows heslo.

4.3 Manazer programu (nabidka - Sprava / ManazZer)

Definice uzivateld, spravovanych objektt a prehled pfihlaseni a odhlaseni uzivateld programu.

4.3.1 Uzivatelé CastIS

Sprava uzivatell v systému. Zadavani a Upravy lze provadét tlacitky (Novy, Upravit, Smazat), pfipadné
kliknutim pravym tlaCitkem mysi zobrazit nabidku mozZnosti.

9 Manazer programu

1. UZivatelé CastlS 2. Spravované objekty | 3. Prehled prihlaseni j‘_-ij XLS

X

Nadfizené

Filtr

Novis % Upravit

E Smazat Jméno uéivatele : Bobek Karel ID: 110417/1155 Q
Pfihlaseni do CastlS : BOBEK

pracovisté ; ‘V§e..

Objekt: [V3e.

. | Nadfizené pracovisté : 0PS v Ceskjch Budéjovicich

lJménouiivatele < «

Objekt: Kozel

> |[o1] & Obdobi ugivani: 02.02.2016 a3

Oc Og

O O |4

o1 Ow [

A o Skova
O Og :_Blazkoa liena. Ing. Funkce: kastelan
@B OFP L4 Bobek Karel - Poznémka :
| Bobkova Kristyna, Mar.

_|Bobkova Kristina, Mar.
| Bocgek EvZen, Mar.

Bockova Miroslava
Bojéuk Lukas, Be.

Bojéuk Lukas, Be.
Brasnickova Dagmar
Brejchova Stanislava, Mar.

] Brejchova Stanislava, Mar.

BroZ Toméas, Mar.
BroZ Vojtéch, Be.

_|BroZaKarel, Ing.

_ |BroZaKarel, Ing.

] Bukovjanova Jitka
_|Bulinova Kristna, Mar.
_|Buriankova Jana

_ |Bursové Dana

_|Bus Marek, Mar.

Telefony :
Mobil / Fax :
E-mail :
UZivatelska opravnéni : Platnost pro objekty :
Zékladni: 3 UZivatel O vechny ®© vybrané
Schvalovaci reim :
Zakladni opravnéni k jednotlivim objektdm :
3E Pridat prava | |_|Nézev objektu |Ked]| zE | FE [sR | A
E Zménit préva P |Becov nad Teplou BY 5 5§
Benesov nad Plouénici BP
<[E Odebrat préva Bitov Blls5 s
Typy oprévnéni : Boskovice BS|5 |5
g i glolsace Bouzov BZ| 5|5
- Spravce e
3 - USivatel Brevznlf:e BN| 5 | 5
4 - Externista Butovice BO| 5|5
W 5 - Jen pro &teni v

Tabulku uzivatel( Ize filtrovat dle po¢ate¢nich pismen (,Filtr*) a podle ,Objektu” a ,NadFizeného pracovisté*.
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4.3.1.1 Novy uzivatel / upravit uzivatele

Uzivatel je jednoznacné identifikovan podle rodného ¢&isla.
Pokud nelze zadat rodné Cislo, Ize zadat jiné Cislo tohoto formatu. Toto
Cislo musi byt vtabulce uZivatelé jedine¢né. Dale je nutné zadat
pfistupova opravnéni a lze zadat Casové omezeni pfistupu. Datum
pocatku uZivani je nutné zadat vzdy. Implicitné je nastaveno aktudlni
datum.

»Schvalovaci rezim® uruje zda mize uzivatel zapisovat
pfimo do platnych dat nebo zda udaje jim zapsané musi spravce
pfislusné databaze schvalit.

»Platnost pro objekty“ je volba, ktera definuje, zda je
opravnéni daného uZivatele platné pro v8echny objekty pfipojené
k programu CastlS, nebo jen pro vybrané objekty. V pfipadé volby
,Vybrané“ Ize definovat pro objekty rlzna opravnéni pro Zakladni a
Prabéznou evidenci

Program kontroluje zadavana hesla. Pravidlo je minimalné 8
znakd, z toho jedno &islo.

4.3.1.2 Pristup k jednotlivym objektiim

Nastaveni opravnéni k objektim X

Uzivatel : 15060972142
Adamcik David, Mgr.

Nadfizené pracovisté :

UL - NPO-O0P v Usti nad Labem

Objekty : Objekt: BU
BP - Benesov nad Plougnici o "
DH-Duchcov e T UZivatelé Castls) .
DR - Doksany - depozitéf Zakladni evidence Pribézné evidence
‘Iiz[)--Jlgrzairrlljv Dvin (O 0-blokace () 0-blokace
LB - Libochovice S A
MO - Most (O 2- sprévce (O 2 - sprévce
&-_Fg?;tg;/klce @ 3 - uivatel @ 3 - uivatel
VB - Velké BF
FRepleEne O 4 - extemista O 4 - extemista
(O 5-jen &ist () 5-jen &ist
[] Schvalovaci rezim

Vyber vie Ziusit vibér [;g Pouzit nastavena opravnéni

L&ﬁ Opravit uZivatele
*Rodné cislo :
*Prijmeni :

Jméno :

Nadfizené pracovisté :
Pamatkovi objekt :
*Prihlasovaci jméno :
Opravnéni -
Z&kladni [ZE+PE) :

Platné pro objekty :

Obdobi uzivani :
Funkce :
Poznamka :

*Heslo:
*Potvrzeni hesla :

X
G2 ooz |
Novak
Jici [ Titu - | |
NPU-0OP v Teléi v
R - Jaromérice had Rokytnoul v
[NOVAK |
Schvalovaci rezim: []
|Administrator LI
@) viechny O wybrané
06.02.2017 | a3 |
[g e

Heslo musi obsahovat 8 a2 10 znak, z toho jedno &islo

{Zluta pole jsou povinna)

Pokud ma uzivatel nastavena prava platna po
objekty ,vybrané“, pak je nutno pfistup k vybranym
objektim nastavit a to jak pro ZE tak pro PE.

Zadavani téchto udaji umozni tlacitka Pridat
prava, Zménit prava, Odebrat prava (okno Manazer —

Seznam objektd Ize filtrovat podle nadfizeného
pracovisté pro pfehlednég;jsi vybér.

Vybirat objekty Ize hromadné nebo po castech.
Opravnéni PE a ZE se ulozi vzdy pro vybrané objekty.

Schvalovaci rezim Ize zadat libovolnym objektim a
plati pouze pro ZE.
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4.3.2 Spravované objekty

Slouzi k pfipojeni, odpojeni a Upravé identifikacnich dat objekt(.Odpojeni objektu neznamena smazani
dat, ale pouze to, Ze objekt bude nepfistupny. VSechny ukony Ize provést tlacitky Pripojit, Upravit, Odpojit nebo
vyvolat nabidku pravym tlaCitkem mysi.

P Manazer programu X
Ul preg

1. UZivatelé CastlS || 2. Spravované objekty 3. Pehled prihlasent |§ ®LS
Pripojt | B Upravit || [E% Odpojt | | Objekt Maitel Spravee (S
Nadfizené pracoviste : Objekt: BY Becov nad Teplou

Filtr KécIDbiekt <l >]» | =z Typ objektu: Hrad a zdmek Schyvalovaci reim :
0Oa Og 00 Restituce a tbytky Adresa: Statni hrad a zamek Becov
1 0T OTest Mésto: Becov nad Teplou 364 64
OB OB i BC Buchlovice Okres / Kraj: Karlovy Vary Karlovarsk§
Oc Oa Bl Bitoy WWAY . www.zamek-becov.cz
- Wl BN Bieznice Zastupuje : Mgr. Dusan Michelfeit
Ob OR [ Zovi > :
_|BO Buéovice IC0: 75032333 DIC: CZ-75032333
OE Os ) BP Benesov nad Plouénici Banka / Géet :
BS Boskovice - = = = o
OF OI W BU Buchlov Majitel: Narodni pamatkovy ustay CR
N = Spravece
| 45 Becov nad Teplou
CIEROU N E—— Nadiizené pracovisté: LO OOP v Lokti

OH O¥ | _|cD Studini depozitst MF Plasy Hiavni kontakt Dalii kontakty

_|CK Cesky Krumlov

Ol Ow CL Cervens Lhota Jméno: T. Wizovsky. K. Rozinkova

o) OK BT CP Cervend Pofi&i Tn_alefony: 353 999 394
cs Cesky Stemberk Mobil / Fax: 606 666 423 721 904 334

@l (@b iy D- Dagice E-maily: kustod@zamek-becov.cz

oL Oz DH Duchcoy kastelan@zamek-becov.cz

DK Depozitaf Kutna Hora

OM O Mlng pobiis
ON 2 DR Doksany - depozitéf
F- Fridlant v
Popis zalozek : Objekt - Udaje o objektu
Majitel - udaje o majiteli objektu
Spravce - Udaje o spravci objektu

Hlavni kontakt - hlavni kontaktni osoba
DalSi kontakty - dalSi kontaktni osoby objektu

Zobrazeni objektl v tabulce vlevo Fidi filtr ,Nadfizené pracovisté“ nad tabulkou. Podle vybrané polozky
z roletkové nabidky se zobrazi pfislusné objekty. Dale Ize objekty filtrovat podle pocate¢niho pismene (filtr vievo).

4.3.2.1 Pripojit objekt
Program nabizi seznam objektd, které dosud nejsou pfipojeny k CaslSu. Pfipojit je muzete jednotlivé
nebo hromadné tlacitky ,Poslat..”.

Prehled objektd dosud nepfipojenych k systému X
Novi @Qnravil E# Smazat @ @ DObjekt Maiitel Spravce
Nadfizené pracovisté : i\f§e.. v ‘ Néazev objektu: Brandys nad Labem kéd :
Filtr Ké leézev obicktu [ ML <> ][>1] Typ objektu: zémel'qv Schvalovaci rezim :
Oa00 BE Bechynd Ad[esa z Planla'z 402
OBOP Bezdiz Mesto.: Brandys rtad Labem 25'0 l]l' )
it BL Bilna Okres | Kraj: Praha - vychod Stredocesky
Ocoa WWAW
TR B- Blatna L )
O_Q OB | BB Blatna - muzeum Zastpicliosobia:
QEOS Z Brandps nad Labem 160 - DIC :
BR Bruntal Banka | Géet :
T pa—
OEOI ) Budyné nad Ohi R aio Diands T T
Os0OUu [ C | Castolovice ’ ‘aule 4 M?s:ok—“—‘? :ana d’a e':;_ Il)ala oleslay
Cochy pod Kosit pravce : Méstsky ufad Brandys nad Labem
OHOY | il ?o Z e Nadfizené pracovité : PA OOP v Pardubicich
Ol Ow Cerveny Hradek
e | | CT Ceska televize Hlavni kontakt Dalii kontakty
Od Ox _| DT Détenice T 5
OKOY Dobromice Jméno: Jan Staf
o En Doksany - obrazy Telefony : 326904629 326905591
OLOz — v Mobil | Fax: 326905591
x E-maily :
OMO: 2] Poslat = pipojeni objektu ke spravovanim «

On %

Poslat cely seznam v tabulce
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Objekty Ize pfislusnymi tlacitky pfidavat, upravovat i mazat. Je mozné pravym tlacitkem mysi zobrazit
mistni nabidku. Dvojklik mysi vyvola upravu polozky.

Zobrazeni objektl v tabulce vlevo Fidi filtr ,Nadfizené pracovisté“ nad tabulkou. Podle vybrané polozky
z roletkové nabidky se zobrazi pFislusné objekty. Dale Ize objekty filtrovat podle pocate¢niho pismene (filtr vievo).

4.3.2.2 Novy objekt / Upravit objekt

Oprava dat objektu ZaloZeni nového nebo Upravu existujiciho objektu. U

X
Nizev obiekiu : [T <] kadBE | objektu, které jsou pfipojeny k systému CastlS nelze ménit
kod objektu. Pokud je tato akce nutnd, je nezbytné napfed

Typ objektu:  Zamek ~ | Schvalovaci rezim: [] . .. .
i objekt ,Odpojit* a poté Ize kdéd zménit.
PSCIMésto: [391 65 | Bechyns Il Pozor — pokud zménite kéd existujiciho objektu,
Kiai: |Jihogesky | @uapolejsoupovinnd) | yytyofi se novy (prazdny) databazovy soubor pro tento
Okres : |Tabor ~| | objekt. Pavodni databédze zlstane zachovana. Pfenos
WO existujicich dat pod novy kod, tzn do nové databéaze Ize
Zastupuijici osoba: pouze prfes oddéleni podpory programu CastlIS.
15 | oic: ,Schvalovaci rezim* Ize nastavit i pro dany objekt.
Barkaicel | Vtom pfipadé bude platit pro vSechny uZivatele
e (P onetv Bochmd. “/ | s opravnénim UzZivatel a nizsim (3,4,5).
Spravce objektu : |Panstvi Bechyné, a.s. v
Nadfizené pracovisté : | 0P v Ceskjch Budgjovicich v Zluta pole jsou povinna a bez vypinéni Vam systém
TR neumozni ulozeni.
Telefony : 0361-813092
Mobil | Fax : 0361-811218
E-maily :
B Uiozi

4.3.3 Prehled prihlaseni

Zobrazi seznam udaju o pfihlaSovani uzivateld k programu. Obsahuje datum, cas
pfihlaseni, odhlaseni a jméno pfihlaSeného uZivatele.
4.4 Vybrat objekt (nabidka - Sprava/ vybrat objekt)

Pokud chcete pracovat s programem, musite vybrat néktery z pfipojenych objektl tlaGitkem Vybrat objekt
v hlavnim okné programu. V dialogu Ize objekt vybrat a Poslat.

Dale je zde mozné objekty pfidavat, upravovat a mazat, pokud mate pFisluSsna opravnéni, exportovat do
excelu a tisknout. Dvojklik na vybranou polozku vyvola editaci.

Prehled objektd pripojenych k systému X
Novip | BZ Upravit 2% Smazat |‘§| Q Obijekt Maiitel Sprévce
Nadfizené pracovisté : [UK -UPS v Kroméfizi v ] Néazev objektu: Lysice kéd: LS
Filte Ké dINézev obicktu [II[ <[> ][>1] ~ Typ objektu: Zamek Schvalovaci rezim :
0a00 BC Buchlovice A':[esa: fémecké u 679 71
= s ésto: Lysice
Bl Bits
OeOE B0 Bluzzvice Okres | Kraj: Blansko Jihomoravsky
0ocoa H BS |Boskavice Www . zameklysice.cz
ObOR BU Buchlov Zastupuijici osoba :
QEOSs : BZ Bouzov IC0: DIC:
HM |Hradec nad Moravici Banka | tcet :
EOI —
OEOI _| A Jansky vich - Javomik Maitol:: Narodni R ave
00U 1D Jant hrad gjitel : Narodni pamatkovy ustay

| KE |Kromeiiz Sprévce: NPUO-OPS v Kromérizi
oo & KO Kunitat Nadfizené pracovisté : BR OOP v Biné

| W ——

8:] 8; _| LA Lesnd Hlavni kontakt Dalsi kantakty
4 LA LE Lednice

OkOy Mis Jméno: Bc. Martina Medkova-Rudolfs
it M- Milotice Telefony: 516472235

OoLOz - v Mobil | Fax : 516472752

* - E-maily: lysice@npu.cz
OMO: (&= Poslat Pfipojeni vybraného objektu e £

ON
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4.5 Identifikacni udaje (navidka - Sprava / Identifikacni udaje)

Nabidka obsahuje moznost spravovat identifikacni Udaje o objektech (Ize zobrazit bud jen pfipojené
objekty nebo v8echny) a udaje o majitelich a spravcich objektl. Tyto udaje se promitnou do tiskovych sestav,
napfiklad pfi tisku karet predmét(i a pfi tisku zapUujénich smluv v priibézné evidenci.

Identifika¢ni Udaje Ize exportovat do excelu a tisknout.

Zadavani a upravy dat pomoci tlacitek Novy, Upravit, Smazat nebo vyvolanim mistni nabidky pravym
tlaCitkem mysi. Dvojklik mySi na pfislusny zaznam vyvola jeho Upravu.

4.6 Rejstriky
Program umozZniuje pouzivat seznamy prednastavenych hodnot — rejstfiki — pro uréitd pole.

Pfednastavenych hodnot Ize nasledné vybirat z nabidek pfi praci s programem.

Tyto nabidky Ize vyvolat nékolika zpUsoby : - Dvojklikem na pfislusné pole
- Spusténim roletky
- Tla€itky pro rejstriky volné a pro rejstriky vazané
- Napsanim . (te€ky) jako prvniho znaku v poli

Rejstfiky jsou dvojiho typu. Volné a vazané. Volné rejstfiky Ize doplhovat a upravovat, vazané nikoli. Oboji
jsou spole¢né pro vSechny objekty, vyjma rejstiikl lokaci. Tyto jsou pro kazdy objekt zviast.

Rejstfiky I1ze exportovat do excelu a tisknout.

4.6.1 Volné rejstriky (nabidka - Spréva / Rejstfiky volné)
Typy pfedmétl, materidly, techniky, odstiny barev, slohy,

Materialy [pouze pro cteni] X | restauratofi, autofi, signatury, umisténi signatur, zpracovatelé, plvody,
#0dit 1« < » » (% (5. | Provenience, lokace (topologie objektu).
Polozka [ Toto je zakladni okno pro praci s rejstfiky. Je spolecné pro
S — i i i isténi si :
> ok o0 materialy, techniky, slohy, autory, signatury, umisténi signatur, puvody,
|agaimatolt Oc Og provenience a z vazanych rejstfik( pro barvy, rozméry, znacky, soudobé
—:E:::n" Ob Or kategorie, stavy, typy objektll a typy umisténi.
| akvamarin OE Os 2dAani &0 .
[ 56 Ovladani okna se liSi podle :
_|amandin Og& Ou e Vytvareni rejstiiku ¢i Upravy udajl
_|dlpaka OH O¥
_| amalgam Ol Ow o Vybér z rejstfiku do pfislusného pole
_ | ametyst
| ametysty 8%( 8§ Napfiklad dvojklik na polozku v prvnim pfipadé znamena opravu
] antimofit oL Oz polozky, v druhém zplsobi odeslani hodnoty do pfislusného pole, ze
5 :th:f Oum @ | kterého byl rejstiik vyvolan (totéZ zpisobi ENTER).
B stz v ON Ve druhém pfipadé se téZ méni tlacitko Odejit na Poslat.
V obou pfipadech tabulka roluje podle stisknutych znakt (hleda to,
Filt die vybraného pogatetnihio znaku. Znak * zobrazl vie. co se chystate napsat). Pokud napisete ,b“ vyhleda se v tabulce materialt
Copienls2lpiavaecoNoY ol ke ,balza“, pridate-li ,i* pferoluje na ,biskvit* a naslednym stiskem ,2* se

vybere ,bizuterie®.

Rejstfik se vzdy otvira sefazeny podle abecedy a kliknutim na zahlavi tabulky jej Ize pferovnat obracené a
pohyb po tabulce Ize standardnimi nastroji windows (Sipky, pg up, pg dn, end, home,...) nebo Sipkami v okné
nahore.

Data rejstfiku Ize téz filtrovat podle pocateCnich pismen pomoci filtru v pravé strané okna. Pokud vyberete
. zobrazi se v rejstfiku opét vSechna data.

10



CastlS 2011 — Zakladni a pribézna evidence mobiliarniho fondu

Rejstiik predmétl a jejich
typd podle skupin ma vlastni okno
z ddvodu vazeb mezi polozkami, jak

je vidét na obrazku.

Ovladani dialogu je pomoci

Nazvy predméti =
Skupiny a podskupiny |§|| (_wlw |
Fredméty souvisi & vazanpmi daty skupin a podskupin.S predméty souvisi jejich
typy. Piedméty a typy jsou hodnoty volné, Zaznamy |ze vkladat, upravovat a
mazat z nabidky pravim Haditkem mysi, upravit t&2 dvojklikem na polodce.

MNezarazeno -
Archeologické nalezy
Cirkevni, naboZenske a kult.

[

mistnich nabidek, které lze spustit
pravym tlaCitkem mysi na
pFisludnych tabulkach.

- Divadlo Fredmet 14| <[ [wi[a] Kotar
- dekorace |_|Automabil Typ predmetu to| < » [ e[ <]
- rekyvizity | |Bicykl |_|berlina
- kostpmy | Direzina berlingot
- ozvetlen » B biycka
tec:hrjic:ké %al‘izenl' | [kozarek I karosa
=8 D?Froa;:;::stredky [ [ Kolobazks [[koleska
- mechanické — Lokometiva - kupé
- staticke | |Pavaz | |landaulet
- pifslugenst | |5tikatka hasitska »
[+ Fotografie, negativy a filmy | | Yagon L lovecks
[#- Grafika | |Welociped slavnostni
[+ Hodiny iea
E- Hratky | zahradni
[#- Hraci straje -
[ Hiy x| =l
1 HoAakend - i LI

[INSERT ] - nowa poloZka, [.] opravit polozku

Vlastni okna maji dale rejstfiky ,Odstiny”, ,Odborni zpracovatelé®, ,Restauratofi“, ,Provenience,...
Ovladani oken je opét pomoci mistnich nabidek, které Ize spustit pravym tlaCitkem mySi na pfisluSnych
tabulkach. Okan zpravidla obsahuji struéné napovédy.

4.6.2 Vazané rejstriky

., . P Casova uréeni [pouze pro &teni] x ll
(nabidka - Sprava / Rejstfiky — = ; ;
vézané) Casoviisek [« ﬁl = | Skupiny a podskupiny
Skupiny, podskupiny,  [1gms __ =
datace, rozméry, znacky, soudobé  [1.polovina Obdobi [0 roku] Do roku Iﬂ T e
kategorie, stavy, typy objektd, typy 1.tFetina 1. stoleti 20 23 = Divadin
umisténi. Zakladni okno pro vazané  [lLctvtina | Beild [ [ CleEEE
. v . R e o » 3 stoleti 20 23 - rekvizity
rejstfiky je stejné jako u rejstfiku  elovine B4 stoior ST iy ——
V0|n)'/Ch, nenl’ Zde OVéem UmOinénO _2.tFetina _I _5.st0|et|' 420 429 - osvetleni
v g7 . . . o PR — — - technické zafizeni
pfidavat ani upravovat udaje. 2 &tvitina B stoleti 520 524 BE S
| | -~ - Dopravni progtiedky
- 30-eta - 7.stoleti 620 623 [+ Fotografie, negativy a filmy
| |3 teting | |G stoleti 20 729 B Grafika
, , . ten o | |3 Etvrting || Fstoleti 820 829 - ohecné
Ukazky vazanych rejstrika | |40eta || 10.stolei 320 929 - volné grafické listy
ovladanych vlastnimi okny. | [4.2utin 1. stoleti 1020 1029 Uit rafika
E(Heta 12.stolelf 120 1129 E- EDd':P
e | 2 =l Hracky
| |B0eta =] [l13stoket 1220 1229 o -
- pro dospélé
- mechanické
Abmbiml A LI

4.6.3 Topologie objektu (lokace)

Dispozice objektu
[#= Ddeiit | B Ugekyl
Tisknout jako lokadni seznam [ |§|| Q |

x|

[ 07 : Zamek.

- 0483 W

- 05 : Kaple

- 06 : Zahradnicty
- 07 : Truhlama

- 08 : Kiosek

- 09 : Chaloupka

- 10 Park.

(B S o
[ R o B R R

- 0472 : Lokajna -
- 0473 Lokajna -
- 0474 : Lokajna -
- 0482 : Lokajna -

. bt

I1. bt
1. byt
1%, bt

Fravim tlagitkem zobrazite nabidku

Specifickym rejstfikem programu jsou lokace. Je to rejstfik volny a kazdy
objekt ma svuj vlastni. Topologie je rozdélena do dvou zakladnich urovni, jak je
vidét na obrazku :

e  Objekty (budovy, oblasti,..)

- 02 : Konitha . Mistnosti
- 0258 : Konitha - $atha 7
- 0259 Konima - kasa . ° Useky L, , i , , L,
0289 : Kanina - cukréna Usek definuje spojeni mistnosti do urcitych vyznamovych nebo logickych
- 0271 : Konitna - sklad

skupin. Useky mohou prolinat véemi objekty. Typickym pfikladem Useku jsou
tfeba prostory hradni straze na Prazském Hradé. Skupina mistnosti umisténych
v riznych budovach.

Z tohoto rejstfiku Ize exportovat a tisknout lokacni seznam. Je to

seznam predmétu aktualné umisténych ve vybrané mistnosti.

Ovladani dialogu opét pomoci mistnich nabidek vyvolanych pravym
tlacitkem mysi.

Verze 2011 zpracovava lokace vlastnim, rozSifenym modulem
,Dispozice objektu”, kde Ize k vySe uvedenym udajim doplnit podrobny popis
objektll a mistnosti, véetné obrazové dokumentace, videozaznaml a pfimého
pohledu na seznam a podrobnosti pfedmétl umisténych ve vybrané mistnosti.
(viz kapitola ,Dispozice objektu®).
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Odejit - ukon¢i editaci/prohlizeni seznamu
Useky - editace usek(i objektu

- export seznamu lokaci/lokaniho seznamu do XLS (excel)
Tisk ... - tisk seznamu lokaci / loka¢niho seznamu

Tisknout jako loka¢ni seznam
- pokud mate zaskrtnutu tuto volbu, systém lokacni seznam predmétt vybrané lokace

4.6.3.1 Objekty

Zadani a oprava objektl se provadi vybérem pfikazu z mistni nabidky vyvolané pravym tlac¢itkem nad
zobrazenim objekt( ve stromu v dialogu.

x| Novy objekt (resp. oprava objektu)
Vytvofi novy (resp. opravi existujici) objekt. Je tfeba zadat kod objektu
(objekt v tomto pfipadé neznamena pamatkovy objekt, ale napfiklad
= jednotlivou budovu — kaple, konirna, jizni kfidlo atd.)
28 Ulozit |

K.6d objektu: |01
Mazev objektu: |Lokajnal

Ulozit - ulozZi objekt

Smazat objekt

Smaze vybrany objekt véetné vSech mistnosti. Z evidenénich karet bude objekt také odstranén. Formou dialogt
se systém bude ujiStovat, ze opravdu chcete smazat vybranou mistnost.

4.6.3.2 Mistnosti

Zadani a oprava mistnosti se provadi vybérem pfikazu z mistni nabidky vyvolané pravym tlaitkem nad
zobrazenim mistnosti ve stromu v dialogu. Pfi zadavani mistnosti je nutné vybrat objekt, do kterého bude
mistnost patfit.

Nova mistnost (resp. oprava mistnosti)

x

Objekt: 01 : Zamek
K.Ad misthnosti ; Il]'l 18  nejvice 4 znaky

Mazew mistnosti : IKnihovna

Vytvofi novou (resp. opravi existujici) mistnost ve vybraném
objektu. Je tfeba zadat kéd a nazev mistnosti. Typ umisténi Ize vybrat
z vazaného rejstriku (interiér, exteriér, depozitaf, provozni prostory, jiné).
Usek se vybirda ze seznamu Usekd. Pokud mé& byt mistnosti
pfifazen Usek, musi byt napfed definovan. Definice Usek( se spusti

Top umiséri: [Expozice - interie | tiagitkem ,Useky* v okné topologie.
Osek: || VI nejvice 4 znaky .
. Smazat mistnost
% zeky | e e et

———— Formou dialogli se systém bude ujiStovat, Ze opravdu chcete smazat
__ B Ueamisnon | vybranou mistnost.

4.6.3.3 Useky

Pojem ,,Usek* je kategorie lokace, ktera umozriuje vytvaret logicky nebo provozné souvisejici skupiny
mistnosti. Vyznamové hledisko téchto skupin

x| zalezi pouze na spravé objektu. Uvedeme 2
Ked [Naze [ a[w[m] 5 & | Pesiat =] priklady :
L SKOT | Sklady

| <> |m
Obj. | Mist. [Nazev mistnasti Jur <]
01 0101 Zamek - sklad - pokladna
01 0135 Zamek - sklad - knihy
01 | 0142 Zamek - sklad - latky
01 0143 Zamek - sklad - G2koving
01 0144 Zamek - sklad - ochr. pom.
01 0146 Zamek - sklad - elekiro
01 | 0148 Zamek - sklad - Zidle
01 0149 Zamek - sklad - Eist. prosti.
02 | 0271 { TR =Tl
07 0778 Truhlama - sklady

1) do pole Usek Ize zadat prohlidkové trasy

2) pokud ma pamatka vice objekt( (Zamek,
Kaple, Hrobka, Lokajna, ...) a na téchto
objektech existuji mistnosti napfiklad pro
ostrahu. Pak je vhodné wvytvofit usek
napfiklad ,OSTR* a tento zapsat
k pfislusnym mistnostem. Tim se vytvofi
vazba umoznujici efektivnéjsi prohledavani
databaze.

W W ™o W Tm Tm ™ ™ ™™

(IR

V levé ¢asti je zobrazen seznam Useku. V
= pravé Casti je zobrazen seznam mistnosti

vybraného Useku. Seznam lIze tisknout a
exportovat do XLS.

x|| Pravé tl. mySi - stisknuti pravého tlaCitka mySi v obou seznamech vyvola
K dissku (max, 4 zneky]: [sko1 mistni nabidku pro editaci.
INézev zeku [max. 30 znakd)] : Novv usek (resp. opravit asek)
Sklad
= Dialog spole¢ny pro zadani nového Useku i opravu existujiciho.
g5 Ulogit |
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Pridat mistnost

Tato volba se vyvola z mistni nabidky, vyvolané pravym tlaitkem mySi nad tabulkou mistnosti vpravo a
umozni do vybraného Useku pfifadit hromadné mistnosti ze seznamu mistnosti. Mistnosti se vypiSi do Zlutého

seznamu.

Evidence isekil

(M| SKO1 |Sklady

ked Inaeew  wf«fw[wl w5 &. |

x|

01:0101:Z&mek -
01:0102:Z&mek -
01:0103:Z&mek -

Ok, | Mist [Nz

01:0104:2&mek -
01:0105:Z&mek -

| [ m
b m
o
o
o
o
o
o
02
o7

0107 Zam
0135 Z&
0142 Zam
0143 Zam
0144 Zam
0146 Zam
0148 Zam
0143 Zam
0271 Koril
0778 Truh|

01:0106:Z&mek -
01:0107:Z&mek -
01:0108:Z&mek -
01:0109:Z&mek -
01:0110:2&mek -
01:0111:Z&mek -
01:011 2:Z&mek -
01:011 2:Z&mek -
01:0114:Z&mek -
01:0115:Z&mek -
01:0116:Z&mek -
01:0117:Z&mek -
01:0118:2&mek -
01:0119:Z&mek -

01:0120:Z &mek - lovesk) sald 'I

sklad - pokl:
kanceldf |
chodba - ka
privodci
zasedacka
zasedacka —
z0C. zafizer
watuphi exp

|. hostingkj

II. hostinsky
damszky salc
chodba
watupni halz
kurack) zah
chodba
hostinzka lo
toaletni pok.
chodba - sk
chodba - pa

|||—"! Fridat do seznamu

Odebrat mistnost

Mistnost pro pfifazeni k useku Ize posilat po
jedné i hromadné cely vybér.

Vybér se provadi oznacenim pfislusnych
mistnosti (Ize téz pomoci klaves CTRL a
SHIFT).

Pridat do seznamu
- prida vybrané mistnosti do zvoleného
useku

Formou dialogll se systém bude ujistovat, Ze opravdu chcete odebrat mistnost z vybraného Useku.

Poznamka :

Mistnosti se daji Usekdm pfifazovat dvojim zpusobem. Tak jak je naznaceno vySe, tj dodate¢né po
nadefinovani objektd a mistnosti, hromadnym vybérem a pfidanim do seznamu mistnosti pfislusného Useku. A
nebo Ize nadefinovat napfed Useky (jejich oznaCeni a jména) a poté tyto zapisovat rovnou pfi definovani
mistnosti. Takto se tyto mistnosti pfifazuji do Usekl postupné automaticky.
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4.7 Vybéry z vice objektu

(nabidka - Sprava / Vybéry z vice objekt()
Modul je uréen pro spravce vice objektl a umoZriuje centralni prohledavani dat a zpracovani statistik.

¥ ¢ Hledani ve vice objektech I ]
Seznam objektl s platnou licenci : I'/I /I FI NI Zpiacovani spoletne databsze :
¥.od [ Dbigkt IAktuaIizace | - I Tabulka mobiliarmich predmat  Definice dotazu na tabulku | Statigtily |
4 CD Plasy lm | Karta - hlavni w&ta ‘ K.arta - doplfiujici ddaje |
| |CP Cervené Pafiti
| |HT Harsovsks Ton [ il Vechny kaily | ] Evportescel | i I Y
KK Kacefov
u KL Kladmiby Irve. &islo nove I\nv.él’slu staré IPCI\"Dd |Skupina IF’Fedmél Iﬂ
B KZ Kozel L BCOO001 512341 Buchlavice Girafika List grafick historicks ndmét, titulni ilustrace knihp-ide.
u Ma Mandtin |_|BCO0002 232 Buchlovice Grafika List arafick bitewni namét, bitva u hradeb
u NE  Mebilowy || BCOOOO3 512343 Buchlovice Grafika List grafick biteswni nadmét, predavani oblefeného mé:
| PE  Pemétein | ] BCOO00D4 234 Buchlovice Giafika List graficky bitevni namet, dobivani hradeb
B Pr Plasy | |BCOOO0S 5123/5 Buchlavice Girafika List graficks bitewni ndmét, triumfujici vitézand armada
u EE Rahi |_|BCO0008 8236 Buchlovice Grafika List arafick bitewni namét, bitva o pristay
| v Svihay | ] BCOOOO7 B 237 Buchlovice Grafika List grafick bitewni némét, bitva o mésto
| YH Velharice | ] BCOO00S 5123/8 Buchlovice Grafika List grafickp bitevni nédmét, bitva v ulicich mésta
I | |BCOOOO0S 51239 Buchlavice Girafika List graficks historicki ndmét, Ludvik 2. v kiuhu dlec
b | BCoooin 812310 Buchlovice Grafika List araficky portrét, Car Dimitrij
| ] BCOOO011 Mz Buchlovice Grafika List graficki portrét, poprsi Marpry hr. Miiszchovny
| |BCOOOT2 512312 Buchlavice Girafika List graficks portrét, poprsi dvou muzi
|_|BCOOOT3 512313 Buchlavice Girafika List graficki portrét, poprsi muze
| | BCOOO14 512314 Buchlovice Grafika List grafick i portrét, poprai mufe
| ] BCOOO1S 2318 Buchlovice Giafika List graficky portrét, poprsi starého mufe
| |BCOOOTE 512316 Buchlavice Girafika List graficks portrét, paprsi citkevniho hodnostate
|_|BCO00T7 §237 Buchlovice Grafika List arafick portrét, poprsi muge
| ] BCOOO1E 82318 Buchlovice Grafika List grafick i portrét, poprai mufe
| ] BCOOO1S 2319 Buchlovice Giafika List graficky portiét, poprsi mufe
| |BCOO020 5123420 Buchlavice Girafika List graficki portrét, poprsi muze -
] | ;l_l
Aktudln dotaz :
=
Aktualizace spoletné databsze :
“Wybranj objekt - CDl “WEechny plipojeng objekly |
[ [ ok |1/ 1066287 | 745445 4

V levé Casti okna je pfehled objektu s platnou licenci verze 2008 a data posledni aktualizace spole¢né
datab&ze. Aktualizace je zde provadéna tak, Ze se data pfislusného objektu ve spoleéné databazi nahradi daty
aktualnimi. Provadi se na pokyn uZivatele tlaitky Vybrany objekt (pouze objekt vybrany v tabulce vievo) a
Vsechny pripojené objekty (postupné aktualizuje vSechny objekty v tabulce vievo).

V pravé C&asti okna lze spoleCnou databdzi zpracovavat. Zakladni zalozky jsou nahofe — Tabulka
mobiliarnich predmétu, Definice dotazu na tabulku a Statistiky.

4.7.1 Tabulka mobiliarnich predmét
Pfi otevieni okna se v tabulce zobrazi v8echny karty, a to ve 3 zalozkach:

- Tabulka karet dle dotazu. V této zaloZce Ize pouzit rychlého ,fulltextového* hledani zapsanim textu do pole
vedle tlagitka s ,lupiCkou® a poté tladitko stisknout. V tabulce se pak zobrazi pouze karty, kde se vyskytuje
zapsany text. Tlacitkem VSechny karty opét zobrazite celou databazi. Tlacitkem Export excel lze
zobrazenou tabulku exportovat do MS Excelu.

- Karta predmétu je zalozka, kde se zobrazuje v levé €asti seznam inventarnich €isel novych a v pravé Casti
jsou zobrazeny podrobné udaje vybrané karty.

- Karta — doplnujici udaje, zde se zobrazuji doplfiujici idaje — Autofi, Signatury, Rozméry.

4.7.2 Definice dotazu na tabulku
je zalozka, kde Ize slozit libovolny dotaz na spoleénou databazi objektd

Jednotlivé polozky dotazu Ize definovat tfemi kroky :

1) zaSkrtnuti pole pred polozkou dotazu — urci, zda se toto pole bude v dotazu zohledhovat
2) vybér typu dotazu

e hodnota - ur€uje konkrétni text podminky dotazu nebo jeho ¢ast
e existuje - dané pole obsahuje jakoukoli hodnotu
e neexistuje - dané pole neobsahuje Zadnou hodnotu
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3) zadani konkrétniho textu dotazu — dvojklikem na poli pro text dotazu zobrazite nabidku pouzitych textd
v databazi pro dané pole. Text Ize zapisovat ru¢né. Jednotlivé texty oddélujte stfednikem. Pro zadavani
¢asti textu pouzijte hvézdiCkovou konvenci viz ukazka:

o zidle* - vybere zaznamy, které zacinaji slovem zidle pro dané pole
o *Zidle - vybere zaznamy, které konci slovem Zidle pro dané pole
o *Zidle* - vybere zaznamy, které obsahuji slovo zidle kdekoli v poli

Interval pfi zadavani obdobi se zadava

e ~1900 - pfed rokem 1900
e 1900~ - po roce 1900
e 1900~1950 - od 1900 do 1950
e ~1900;1950~ - pfed 1900 a po 1950
’IS Hledani ve vice objektech =101=|
Seznam objektd & platnou licenci : r’I - I »- I NI ZprEavEil e i
Kod | Dbjekt IAktuaIizace | A Tabulka mobiliarmich predméti I Diefinice datazu na tabulku Statistiky |
L o |Co Plas’y — Polozka dotazu  podminka Hodnata palodky
| |CP  Cervené Pofii
HT  Herdovsk Tin Irwe, Eislo nové [ |hodnata [~ I, islo staré [ Ihodnota -
KK Kacefov Pirvod ¥ |hodnota ~ | Bohurilice;Cihelny:Dolni BFeZary
| [KL Kiadnby Pfedmét [ [hodnata =
|| KZ  Kozel Skupina [ |hodncta | -
& Manétin B
: NE  Nebiloww Keomplet [V | existuje Shitka ™ [hodnota -
| [FE Pemitein Soubor V|1 e Kategorie [~ | hodnota =
|_|FY Flasy Sleh 7 |hodrnata 7 Soudobé kat.[ Ihodnota 'l
| |RE Rabi Autor [~ [hodnota -
e Swihow Znatkasian, [ [hod =
WH Welhatice nackaszign. odnota |
— Obdobi [~ |hodrota 7|
i Odbor. zprac. [~ |hodnota e Zapzal [~ Ihodnota 'l
Pravenience [~ |hodnota T | Existence provenience
Kontinent [~ |hodnota e Oblast [~ | hodnata 'l
Stét [ |hodnata 7 Misto [~ | hodnota 'l
Umisténi [~ [hodnota 7| Esistence umisténi
Kod pamabi. [~ |hodnaota 7
Objekt [~ |hodnota b Mistnast [~ | hadnata e
Skfifi [~ |hodrota e Regél [~ |hodnota ¥
Osek [ [hodnota 7] Typ umisténi [~ |hodnota 7
Mima obiekt [~ |hodnota - Popis [~ Ihodnota 'I
LI VE. dbytk [ Zobrazeni [ Ihodnota 'l
Aktualizace spoletné databdze : Parametry dotazu oddélujte strednikem :  Zidle;sofa;stil Malé a velka pismena se nezohledfuji. Rozhodujici je obsah slova.
. . . 5 fz:l, Wybrat Zadani tash slova [*: Zidle” veduta;"empir®  [nelze kombonovat s )
Wpbranj objekt - EDl Wéechny pripojené objekiy | Zadani  interealu [~): 1890~1920;~1500:1 950~ [nelze kombinawat s *
[ [ ok [1/ 1086987 745495 v

Dotaz nastaveny na obrazku zni takto:

Vyber v§echny zaznamy kde plivod je jeden z ,Dolni Bfezany,Bohumilice,Cihelny“ a souasné existuje komplet
(tzn ze karta je soucCasti néjakého kompletu) a souasné neexistuje soubor (tzn ze karta neni soucasti zadného
souboru), véetné ubytka.

4.7.3 Statistiky

Vyhodnoceni centraini databaze mobiliarnich fond( objektt podle definovanych statistickych pozadavka.
V této verzi jsou statistiky ve dvou zalozkach.

. Skupiny, typ umisténi - pFfednastavena statistika sdruzujici skupinu a typ umisténi v jednotlivych
objektech. Soucasti vystupu jsou celkové sumarizace. Zalozka poskytuje 3
funkce:

. Aktualizace dat — eliminuje nekorektnosti v polich Skupina a
Typ umisténi

. Filtr dle umisténi — nastavi pozadovany Typ umisténi a pak
provede statisticky dotaz. Sumy nalezenych
pfedmétd pro dany typ umisténi, skupinu a
objekt se vypidi do kfizové tabulky a
celkova suma se vypiSe do titulku sloupce.

. Export do XLS — vypiSe obvyklym zplsobem tabulku do
souboru MS Excel
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=
Seznam objektl £ platnou licenci : r’I ’I PI HI Zpracavani spoletné databsze :
Kéd | Dbjzkt |Aktualizace | A Tabulka maobiliamich predmétd I Definice dotazu na tabulku ” Statistiky
M|CD CD Plasy R ¥
T|cP  Farvend Poris MI Filtr dle typu umisténi na obiektu @ Export tabulky do M3 Excel |
[ |HT Horsovsks Tin 08J[UT[BEZ_SKUPINY - 131 7| NEZARAZEND - 2540[4AC - 1 ;’?BN-ezadénD 0P - 3531 [FOT - 224415[GRA - 182115[HO0 «
KK Kacefov p|EC O 3 D - Depozitst 2 9322 2167
[ KL Kladniy | [ee 0 6 Ebipadoz e 1 2 251
KZ Kozel HER s El 208 285
: W& Manétin | BN 0 Bl q 4754 481
NE | Nebilowy | |B0 0 1 3 B7
B PE  Pemnitein | |BF O E 17 2 433
| Fr Plasy | |BU 0 5 35 53 24 o74 1680
| RE  Fahbi | |BY 0 1 1 2 1 945
[ |5 Svihov [ ez 0 4 26 17 28m 4535
[ |vH velhatice o o 1 3 10 10 EN
B | |Ck 0 4 36 327 1903 526 44 G242
I 4 7 1182 926
| |CcPo0 g2 4 5
|00 7 1236 10031
| |DH 0 567 14 1 4756 524
| |DED 2 45 a3 2 2015 5891
| |poo 2 1 30
| DR 0 2 14 152 436 583
L |F- 0 4 1 a3 E12 am 1411
| |GR D 1 2 s01a 697
| |Ho o 3
| [HE 0 1 4 134 10 66
| jHL 0 284 478 14 52 16 234 1658
| |HM 0 E} 3 25 3 523 4849
LI | [HM 0 4 7 64 17 1 515 1333 =
Aktualizace spoletné databdze : ;I—I —’l—l
‘Wpbrang objekt - CDl Wiachny plipojené objskty | I, B OO | Daldi statistiky I
[ [ ok [17 1066987 745946 7

. Dalsi statistiky -

rozSifena nabidka statistik (viz obrazek). Vysledkem v tomto pfipadé nejsou
kfizové tabulky, ale seznam a pocet vyskytll hodnot danych zvolenou
statistikou karet. Zalozka poskytuje 4 funkce:

. Statistika — vybér z nabidky pfednastavenych statistik.
Tento seznam bude aktualizovan podle
vaSich pribéznych potfeb. Pokud vas
napadne néjaka dalSi varianta, ktera vam
poskytne uzite€né sumarizace, kontaktujte
nas.

. Provést dotaz — timto tlacitkem se provede vybrana
statistickd sumarizace jedine¢nych vyskyta
a hodnoty se vypiSi do seznamu pod vybér
statistiky. Seznam Ize pfes schranku vyuzit
standardnim zpUusobem.

. Zobrazit pfeméty.. — pokud vseznamu sumarizaci oznacite
néjaké zaznamy (Ize i vice najednou), Ize
timto tladitkem vypsat do tabulky vpravo
karty odpovidajici vybranym polozkam.

. Export do XLS — vypiSe obvyklym zplGsobem tabulku do
souboru MS Excel
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’|s Hledani ve vice objektech ;IQIII

Seznam objekti s platnou licenci : I'/I /I "I HI Zpracovani spoletne databsze :

Yad | Obiekt IAktuaIizace | A Tabulka mobiliarmich predméti | Definice datazu na tabulku | Statistiley
CO CD P
E o Cerve:?F’oFl'él' Statistika : Provést dotaz I Zobrazit predméty wwbranjch poloZel I Export tabulky do kS Ercel @I
| [HT [ Hofowsky Tin Tabulka karet dle ¥#béru ve ickém - pocet il - IZU
|_|FK | Kacefov s 0B[Inv.& rové  [Inv.é staié [Skupina [Predmet li=]
| |FL  Kladnby ..dle skuping \P|HM HMO2E48 (42163 M bytek Kieslo E
|_[FZ  Kozsl g:e beu f,redmelu HM HMO2E843  4216b Nbytek Kfeslo E
il ...dle nabyti —
|_[Ma  Mangtin e pracovatele | A HMO703s 3288 Nadoby anadobi | Kvélinaé novogaticky E
| |NE Nab'IUV_}' ..dle data edbarného popisu | |HM HMO2150a 522 Obrazy Obraz portrét, Stard Zena v Gempeh atec |
| ] FE | Pemnitein g:: ;‘:?:g;paitsﬂa |_|HM HMO2151a 524 Obrazy Obraz portrét, bMuz v tmavpch fatech s bilk k
- Py Plas%J :::dle upravitele | ] Hi HMOS1E1a 443 Obrazy Obraz portrét, Déma ¢ kartddem na vlasy B
| |RE Ha.h' ---g:e data Gpravy F— | |HM HMOS182a 444 Obrazy Obraz portrét, MuZ v Semém obleku E
|5V SV'hD"_ e g;@;;:;g:g; vkl | |HM HMom7sa 467 Obrazy Obraz portét, Mus v Gemgich fatech a bilk |
- YH [Velhartice dle provenience - mésto |_|HM  HMOS177 BE2 Obrazy Obraz portrét, Déviatko v tmavomadrich
.. Mime kinenavé objekty [PE Hi HMOS178a 577 Obrazy Obraz portrét, Mladi mus < phovousem | E
— EnEZ0v nad FIoLEnict -2 |—
Benedovice | |HM HMO2183a 597 Obrazy Obraz portrét, Muz 5 plhovousem [
Eenefovice - bé | | HW |HMO2204a  B72 Obrazy Obraz portrét, Staréi mu v hnédém kabat L_|
| | Hi |HMOB205a 590 Obrazy Obraz portrét, Stardi Zena v tmawjch $atec
BERWALD bax | ] Ht |HMOB206a 571 Obrazy Obraz portrét, Zena v Servenjch datech s £
BeedBkov HM HMOB210a | 580 Obrazy Obraz portrét, Mug v modijch Satech |E
Eezdékov - zamek. — P .
Bezdikov u Klatav, Blatné || HiM HMOS73ba B28 Obrazy Obraz portrét, DévEatko s plavimi vlasy a b
Beadtz e | |HM [HMO87356  |B28 Fiémy Fiém obrazow), zlati nzdobg I
Bogpelnostni oddfleni Ml 7l HMos3zz 40836 Nabyiek Zdle akunéng E
Bild Woda [z Velkich Losir | |HM HMO2332 4083 b N abytek Zidle Salounénd 4
2 Bilé PaliZany HM HMOS334 4083 Nahytek, Zidle Ealounéna £
§2 il PoldarpBilé Politany, [ e e 1ele EalunEn
443 Bilina
53 Eilina - zamek
5 Eilina-Liboch.
_I 1 Eilina-Libochovice LI
bt v 3 1 _»l_l
Aktualizace spoleéng databsze : EEERES SeEm D SHER ) I —I—I

“Yybranj obiekt - CDl Wiechny pipojené obiekty | Skupiy, typ umisténi Dialii statistiky I

ok |1/ 1066987 | 745446

4.8 Statistiky z vice objektu
(nabidka - Sprava / Statistiky z vice objekt()

Tato funkce umozriuje provést sumarizaci inventarnich Cisel a inventarnich jednotek pro libovolny vybér
pamatkovych objektu.

¥8 Statistiky NPU - JIRKA-F:C:\_PUBLIC\CASTIS_DATA - o X
Struktura NPU Vybrané objekty :
- NPO BE 3 gecmé 0 Odebrat [ Zahmout do statistik i dbytky Statistika IC a |J vybranjch objetkti
=-UE-UPS v Cekych Bude|vc|h a— fc;igné'fho?: o Obijekt Pocet IC Pocet IJ "~
CB - NPU-U0P v Ceskjch BudéiovicicHll =i Pridat .
Sl 3 D- - Dadice P|BE - Bechyné 1316 1304
PL - NPU-UOP v Pleni HD - Schwarzenberska hiobka D¢ (o oK - Baski Krum 29611 29614
TE - NPU-UIOP v Teli HL - Hiuboka nad Vitavou 20! — i
=- UK - UPS v Kroméfizi JH -Jindfichl'»{ Hradec _|cL- Cervend Lhota 4285 4285
ER - NPU-UOP v Bmé E[F)‘ :f;z'g';i‘g'e D- - Datice 19563 19563
KR - NPU-UOP v Kroméizi NY.- Nové Hrady, & Budéjovice _|HD - Schwarzenbersk4 hiobka Doma 351 351
OL - NPO-O0P v Dlomouci RO - Rozmberk _|HL - Hiuboks nad Vitavou 43019 43019
0S - NPO-0OP v Dstravé sl JH - Jindfichtiv Hradec 6418 5418
= UP - UPS v Praze 2 ¥ eika Mealllcl W R- ,
i ) K - Zlata Koruna _|KR - Kratochvile 778 778
L) ML UOE» Lok 2V - Zvikov LD - Landstein 632 692
SC-NPU-00P SE v Praze = ——
UL - NPO-OOP v st nad Labem _ny- Noxje Hrady, C.Budgjovice 2407 2407
- US - UPS na Sychrové ] RO - RoZmberk 5267 5267
JO -NPU-OOP v Josefové _|TR - Tebon 5517 5517
LB - NPU-0OP v Liberci _|¥M - Velké Mezifigi 1 1
P4, - NPU-00OP v Pardubicich _|2K-Z1ata Koruna 577 577
_|2¥ - Zvikov 1733 1733
v
< > 38 Exot doXLS | Celkové podty: [121544 [121532 |

V levé &asti je organizaéni strom NPU. Stedni &ast obsahuje objekty dle vyb&ru v levé &asti. Objekty zde
Ize odebrat ¢i pfidat, aby byl umoznén obecny vybér. Tlacitkem “Obnovit” se seznam objekt( opét nacte podle
vybéru v levé &asti.

V pravé ¢asti se provadi vlastni sumarizace podle vybranych objektl tlacitkem “Statistika IC a 1J...”.
Hodnoty Ize exportovat do XLS.
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4.9 Zobrazeni pfedméti, mistnosti a multimedia
(nabidka - Sprava / Zobrazeni pfedmétti)

Pomoci tohoto dialogu mdzete vybrat zakladni sloZzku pro obrazky a vyhledat vSechny obrazky, které maji
souvislost s pfipojenym objektem a pfipojit tyto obrazky k jednotlivym pfedmétim.

Aby bylo mozné obrazky pfipojit, je nutné je ulozit do slozek pro obrazky, které byly definovany pfi instalaci
a jsou ulozeny v souboru \CastlS 2008\CASTIS.INI — ukazka :

AktGraD=D:\CASTIS_MEDIA\FOTO_P
MediaCE=D:\CASTIS_MD
MDF=FOTO

Standardné se cesta k obrazkim uklada do proménné ,AktGraD“. V tomto pfipadé se struktury sloZek tvofi takto:
D:\CASTIS_MEDIA\FOTO_P\KZ

D:\CASTIS_MEDIA\FOTO_P\PY

D:\CASTIS_MEDIA\FOTO_P\SV atd.

Pokud je tfeba strukturovat slozky podle odbornych pracovist, je nutno zadat proménné MediaCE a MDF. V tomto
pFipadé se struktury slozek tvofi takto:

D:\CASTIS_MD\UOP_PL\KZ

D:\CASTIS_MD\UOP_PL\PY

D:\CASTIS_MD\UOP_PL\SV atd. - kde UOP_PL je kéd uzemniho odborného pracovisté v Plzni.

V okamziku kdy budete kopirovat Vase obrazky na pevny disk Vadeho pocitae nebo serveru, je nutné dodrzet
nékolik zésad :

e Zakladni slozka pro obrazky predmétl je spole¢na pro vSechny pfipojené objekty (pfi instalaci Vam bude
prednastavena slozka C:\Program Files\CastS 2008\OBR)
e  Prvni podslozka musi byt shodna s kddem Vaseho objektu napf.  :C:\Program Files\CastS 2008\OBR\KZ

e Jako jméno dalSi sloZky doporu€ujeme jméno archivniho nosite, ze kterého budete kopirovat
napf.: C:\Program Files\CastS 2008\DATA\KZ\KZ-01

I _ Po nastaveni cesty do zakladni slozky
=T s obrazky Ize nastavit zda se soubory obrazkd

budou pfifazovat podle inventarnich Ccisel

I 1. Slozka = obrézky predmétt 2. Slozka s obrazky mistnost | 3. Slozka = mulimedidlnimi soubary | , .. ,
novych &i starych.
Zakladni zloZka pro obrazky je spoleéna pro vZechny zp & objekty 111
Obrazky pro jednotlivé objekty musi byt uloZeny ¥ podzloZce : kodem objektu. Vyhledat obrézky pfedmétﬁ Objektu XX
Zakladni slozka : |D:ACASTIS_MD EI
Systém vyhleda viechny zobrazeni ve slosce - vyhleda végchny dostuprjé obrézky oobjektu
DACASTIS_MDWUOP_PLAKZAFOTONP XX, VytVOFI nahledy témto obrazkim a
: Piiaditpade——— | zaznamena vSe do prfislus-né databaze
'\.% Wohledat obrazky objektu K2 | % Inw. Sizlo nové
el B i - I, Sislo staré V prabéhu pfifazovani obrazku

| k pfedmétim se do seznamu Nezahrnuté

obrazky vypisuji ty soubory, které nemaji
vazbu na pfislusné inventarni Cislo (Cislo
pravdépodobné v databazi objektu neexistuje)
nebo jsou poskozené, maiji jiny format rastru
nebo pojmenovani souboru obrazku
neodpovida metodice.

Verze 2011 umoziuje podrobnou
=] | evidenci mistnosti objektu v€etné zobrazovani

Vybrat vie | Otevitt seznam v program s Excel | fotordokgum(lentace’ téchto ml',st_nostl'. I?Fipoj?nnl'
obrazku mistnosti je obdobné jako u pfedmétu

| | a je v zalozce 2. Slozka s obrazky mistnosti.

Cesta k obrazkiim mistnosti je uloZzena v souboru CASTIS.INI v proménné AktLokD (resp. MediaCE a MDF).

4.10 Zalohovani dat

(nabidka - Sprava / Zaloha)
Funkci zaloha dat spustite tlacitkem Zalohovani dat z hlavniho panelu. V nasledném okné vyberte
cilovou slozku, kam chcete ulozit data a jméno cilového souboru.

18



CastlS 2011 — Zakladni a pribézna evidence mobiliarniho fondu

4.110bnova dat

(nabidka - Sprava / Obnova)
Funkce slouzi k obnové poskozenych dat nebo pfi pfenaSeni dat z pocitaCe na pocitad. Spousti se

z hlavniho panelu tlagitkem Obnova dat. Systém se pied zapodetim obnovy dotaZze na zdrojovy adresaf a
vybér souboru pro obnovu dat, zkopiruje aktualni data a automaticky provede obnoveni dat.

Pokud Vam tato volba neni dostupna, nemate pfislusné opravnéni.

4.12 Aktualizace tabulek

(nabidka - Sprava / Aktualizace tabulek)

Program CastIS se pribézné vyviji a to jak po strdnce programové, tak po strdnce datové. Ve slozZce, kde
jsou uloZzena data, jsou vzdy dva soubory _DIS_COMM.GDB a _DIS_DATA.GDB. Jsou to tzv. distribuéni
soubory, které zajistuji jednotnost dat v databazich a jednotnost struktur tabulek. Tyto tabulky jsou mimo jiné
poskytovany na www.castis.cz . Po obdrzeni, pfipadné stazeni téchto tabulek a zkopirovani do datové slozky, je
nutno spustit Aktualizaci tabulek v roletkové nabidce Sprava, a to pro kazdy objekt zviast.

Aktualizace probiha ve dvou krocich. V prvnim se aktualizuje spole€na databaze pro v8echny objekty,
ktera obsahuje seznamy prednastavenych hodnot, tabulky uzZivateld a jejich opravnéni, Udaje o objektech,
majitelich a spravcich a podobné. Tato aktualizace je ¢asové naro¢na, ale provadi se pouze jednou.

V druhém kroku se aktualizuji data a struktury tabulek aktualniho objektu. Tato je jiz Casové nenaroc¢na a
je tieba jesté jednou upozornit, Ze je nutno spustit pro kazdy objekt.

5 Zakladni evidence (alejen z)

Hlavni modul programu. Obsahuje pofizovani dat mobiliarniho fondu, vybéry, exporty a importy, spravu
rejstfikovych &isel, vazbu na u€etni evidenci, inventarizacni protokol, ¢arove kody, statistiky a dalsi.

5.1 Mobiliarni fond (navidka - Zékiadni evidence / Mobiliarni fond)

Okno obsahuje kompletni idaje ZE a slouzi pro prohlizeni, pofizovani, editaci a tisk karet.

@ CastlS - zakladni evidence X
% Editace /N (F9) Nové karta Kopie katy 4 Hledat kartu | B Vymazat kartu Zménit ICN Videa Schranka | Vistupy .. (| SEUD ... [g]
Viechnykaty v | KZ000O1 - Truhla archivni Zamknout | Katalog... (= Nahledy
& || 1Zakladni ddsie o predmétu 2 Daliiidaiz | 3 Pohyby.rest | 4. Vibay 5. Pripoiené dokumenty | | Prohiises
+ || nvznove: [kz00001
A Inv.&.staré : |20/1347 ze dne: I ] Rejstiikové €.: 13295734-5880 v k>

KZ00002 -

KZ00003 Pivod: |Kozel v I zplisob nabyti : v | K> | Nabyti

KZ00004 Komentar : Mimo objekt

KZ00005

KZ00006 Skupina: | Nabytek + | Podskupina: | dloZng vl > Inventura X

KZ00007 Predmét typ: | Truhla v‘ archivni vl

KZ00008 7 aktuglni : |2012.10.13 13:20:49

Predm. pokr.:

gggg:‘g ‘ datum kentioly: |16.10.2012

KZ00011 Komplet : pioved:

KZ00012 Soubor : v . .

KZ00013 Sbika: v { Mmogvd [ |

Egggg: ; [ kontinent oblast stat Mésta, misto : ? pokud nejasnd :

KZ00016 | Provenience : | Evropa v | stredni v‘Mmava v‘BFeclav v |D o X

KZ00023 etapa/rok stoleti/letopodet oddélovaé : etapa/rok stoleti/letopoiet  ? pokud nejasné interval :

ggggg; Cas. ugeni: konec | 18.stoleti ol [ ] |zagatek  [v|19.stoleti ][ ][ 17e] 1805] %

KZ00026 ‘ *Popis : | Truhla na étyfech jehlanoviich nohéch spojeniich rovngm lubem, nad nim2 je vysunuté fimsa. Na éele a ~

KZ00033 bacich étvercova pole se stylizovangmi rozetami v rozich a figurdlnimi malovangmi vijevy uprostied. Mezi

KZ00034 nimi vpfedu v plose malovan iluzivni pilastr s kanelovanym zubofezem a palmetou. Yiko sklopné. Celkové

KZ00035 podéni i dekor lidova prace ve stylu klasicismu.

KZ00036 S

KZ00037 “Poznamka [test jhkjhkj sfahsgh thiih

KZ00038

KZ00039

Egggg:? ) Popis 3 Pozndmka jsou odstaveova pole. ENTER posouva kurzor na daidi fadek. Dvojkikem tato poie oteviete ve vizstnim oknd.

KZ00042 Odbor. popis : |Anonymni zpracovatel vi dne: |1978 Kartu zapsal : lKonverze Castis3 |dne: |UB.UZ»2005 I

v — - - -- - — — ~

Soudasné Objekt  nézev Mistnost nézev skiifi regal  usek Typ

E] Tabulka viech... umisténi : | 01 ~ | Zamek v 0151 v Zamek - depo - mobilidf |~ . I 1 i ID ’
1/8887 / 4838 Pfesun na kartu - KZ00001 0 M_MOBFO
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5.1.1 Porizovani dat

Je zakladni funkci tohoto modulu.
pfipojovani externich soubort a podobné.

5.1.1.1 Ovladaci prvky

Soucasti je téz hledani karet, fitrovani, vybéry, tisky, exporty,

Kopirovani karty

Zpiizob kopirovani
(" Kopirovani vybrané karty

Editace -

Nova karta -

Kopie karty -

e Kopirovani -

okno se vzdy spusti vrezimu prohlizeni. Aby bylo mozZno zapisovat data, je nutné
stisknout toto tlacitko nebo klavesu F9. Rezim zapisovani se projevi tak, ze datova pole

budou bila nebo zluta
I

Fosledni inventami Eislo nove v fade - KZ04821b009

nové karty. Program
pfedpoklada, ze  pokraCujete
postupné pfi vytvareni
inventarnich €isel novych, a tak
vyhod-nocuje  posledni  Cislo
vfadé a automaticky generuje
inventarni Cislo nasledujici.

vytvofeni

Typ inv. Gizla
O AX12345

Typ zadani
’VI_ Manualni zadani IKZ |U4321 Ih_lm
Typ inv.Eigla
A1) zamostatn predmét [Fidle, lustr, tatem, cvikr ]
B] &st kompletu [obraz - ram, $4lek - podialek, konvicka - vigko,...)
C] kuz kompletu [podnos kavové soupravy - £alky - podialky - 1Zigky, album - fotografie]
0] lomitkova konvence Sislovani predmétl kompletu [nedoporuéuje ze]

" BB12345a @ CC12345a123 ¢ DD12345/123 ‘

‘ (¥ Uloit KZ048216010 |

Jiné Cislo, nez generované zadate volbou Typ zadani — Manualni zadani. V tom
pfipadé Ize zadat inventarni Cislo ru¢né.

Typ inventarniho €isla urCuje, zda je pfisluSny pfedmét samostatny celek &i zda je
soucasti néjakého kompletu (pozor, neplést se souborem).

e Typ AA - samostatny celek (vaza, kladivo, zidle,...)

e Typ BB - komplet slozeny z ¢asti(Salek s podsalkem, miska s vikem..)

e Typ CC - komplet slozeny z ¢asti a kust (kavovy servis,...)

e Typ DD - komplet slozeny z kus( (komplet grafik, fotografii,...)

Poznamka: pokud to neni nezbytné nutné, nepouzivejte komplet typu DD. Tento neni
metodicky spravny a program jej umoZzfiuje zadat pouze z diivodu existence v minulosti
pfidélenych inventarnich Cisel.

dva typy — Kopirovani vybrané karty a Duplikace vybrané karty.

Zpiizob kopitovani
(* Kopitavani wybrané karty

vybranou kartu zkopiruje podle X

zadaného poctu kopii na konec
Ciselné fady nebo od udaného inv.
Cisla. Nasledujici inventarni Cisla
program generuje automaticky.

' Duplikace dat do wybrang karty ‘

KZ00043
Stolek Sici

Inventamni &islo :
Fredmét :

Skupina: Mabyptek

[V Zakladni data Odberng popis
Irve. &, starého
Frovenience
Urnisténi

Info o pohybu
Casového wi.
Ochranné depo

V' Techriky
v Signatury

Pocet kopii : |1_
Odinv. &sla: [KZ [04821 [b [010]

Dle zadaného podtu budou wytvofeny
noveé karty od zadaného &izla podinaje.
Kopirovat se budou data, oznadena na
lewé Easti dialogu.

Inventami &izla novich karet ze bvofi
automaticky die zvoleného tvaru &isla.

Vhodné pfi zapisovani stejnych kusU
v kompletech napfiklad 1Zicky,
Salky, podsalky u kompletu kavo-
vého servisu a podobné.

v

RS

V' Materily
¥ Aurfi

x|

* Duplikace dat do wybrang karty ‘

V' Staré pivady
V¥ Rozmény

V' Stavy predmétu
V' Negativy

Irventarni Eislo :
Fredmét :

KZ00043
Stolek Sici

S

Aktualizovat seznam |
Truhla

Truhla ﬂ

Stolek [ [

B9 Patwidit kapirovani dat
oaam ¥ Literatura - P
0000z

00003

kupina :  Mabytek

4

00004 Stolek noéni

[V Zékladni data  Odborr popis

Wie > |

v Materialy

¥ Autcii

v Staré pivody
V¥ Rozmérny

Irve. &, staréha
Frovenience

Odinv. &sla: [KZ [04821 [b [010]

00005
00006
0ono7
000os
[

Zasténa
Komoda miniat.
SHil pzaci

Sl kulaty

Pocet kopii : |1

Duplikace - do stavajici karty
v zakladni evidenci provede duplikaci

Urnisténi

Info o pohybu
Casového uré.
Ochranné depo

V' Techriky
v Signatury
V' Stavy predmétu
V' Negativy
¥ Literatura

RS

v

1l
Pradelnik: tfizas
Fohovka
Kfeslo
Zidle
Zidle
Zidle
Zidle
Zidle
Zidle
Truhla

oon1o
oo
0on12
00013
00014
00015
00016
0on17
0o0n1a
00019

dat z karty vybrané vpravo.

Do aktudlni karty se zkopimji Gdaje 2
karty wybrané v seznamu vpravo.
Kopirovat se budou data, oznadena na
lewé Easti dialogu.

Poturdit duplikevani dat =

4

V levé spodni ¢asti okna Ize nastavit zaSkrtnutim poli, ktera data se maji kopirovat nebo duplikovat.
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. Hledat kartu -  hledani konkrétni karty podle inventarniho &isla (8, tedini x|
- nového - program doplni pocet nul pfed zapsané Cislo ( 667 Nalézt kartu dle

zméni na 00667) % Inw. &islo navé : IKZ 00033 ||_|
- starého — program umozni nasobné hledani inventarniho Cisla » .
, = I, Sislo staré : I
starého.
4, Maiit kartu | it dalilEs |
Pokud program nenajde danou kartu, zobrazi nejbliz§i nasleduijici.
@, Hledani x|

Malézt kartu dle

. Vymazat kartu - program si vynuti dvoji potvrzeni, ze chcete O v sisonove: | [’ o033 [ [
kartu opravdu smazat. - r
* |nv. Eislo staré I

. Zmeénit ICN -zména inventarniho Cisla nového je velmi zasadni
4, Maiit kartu | Maijit dal3i ICS -4, |

zmeéna, nebot’ toto Cislo je klicova poloZka celé
databaze. Pouzivejte tedy pouze v pfipadech, kdy
nelze jinak. Dialog pro zménu a jeho pouZiti je obdobny jako dialog pro vytvofeni nového
Cisla.

. Video - pokud existuje ke karté videozaznam, stane se toto tladitko aktivni a lze jim tento
videozaznam spustit

. Schranka

, ,SlOUZI pro p,r,'er,los Karta zdkladni evidence
zakladnich dat karty do jinych |Inv.eislo nove : KzZooodz
o 2 x Fejstiikove ci=lo:
programu v textove podobé. [pFii.z: . Stolek #ici
Tlagltkem se otevie okno, kde se Inv fielo tord . 317,674
vypiSe karta jako text a tento Ize po  |Pivod prednétu  : Kozel
vybrani standardnim zplsobem [fEazch napvii

zkopirovat do schranky Windows

’|5 Textovy zapis - vybrany text lze kopirovat (ctrl+c) a nasledné vioZit (;

b l1x

. , Skupina . Habytek - podskupina @ odkladaci
kombinaci CTRL+C (resp |komplet Co-
CTRL+INS) a poté kamkoli viozit |ZvEeT .
. . +
komblnac' CTRL v (reSp Provenience . Evropa — stfedni — Cechy, Rakousko
SHIFT+INS). fasove uréeni . 20-leta 19.stoleti —30-leta 19 . stoleti, 1820 — 1839
Soudoba kategorie:
Sloh :
o VYStupy- tlacitko Zpracowval . Brozkovd Helena. PhDr. - dne : 1977

vyvola okno pro tisk karet mnoha |[popis -

typd, tiskovych sestav, export dat [Stolek $ici. sklidaci. na subtilnich zkiiZzenjch nizkovich nohéch. s ilefnou
pro pfenos a exportd do TXT, XLS, ]

PDF, HTML. Dale pak export dat [F™==== -

pro ¢tecku Carovych kodl a Ctecku  |autofi

magnetickych €ipt RFID. Podrobné |signatury

viz kapitola ,,Tisk karet a sestav* nEInAcEns

«| | ' 4
. Katalog -  viz kapitola Katalog
) Nahledy a zobrazeni - zaSkrtnuti tohoto pole zajisti zobrazovani nahledli obrazka pfedmétu. Skutecné

zobrazeni se provede kliknutim na pFislusny nahled. Princip zobrazeni je dvoji.

1) prohlize€ CastlS — modalni okno programu, které je nutno uzavfit, aby bylo mozné dal
pracovat s CastiSem.
2) prohlize¢ Windows — spusti pfednastaveny prohlize¢ obrazkd systému. Tento program umozni

béZné zobrazovaci funkce a tisky a neni nutno jej uzavirat pro dalSi praci s CastlSem.

. Tabulka vSech - viz kapitola ,, Tabulka — karty*

. Seud - moznost vytvoreni policejniho formulafe SEUD v pfipadé odcizeni predmétu. Pokud karta
SEUD pro dany pfedmét dosud neexistuje, program se zepta, zda ji chcete vytvofit. Pokud
ano, vybere si z dat karty CastlS data pro kartu SEUD a tuto kartu zaloZi. Uzivatel poté
policejni kartu doplni udaiji, které CastlS nema. Karta obsahuje 4 formulare, které se vyplini
zatrzenim hodnot platnych pro dany pfedmét.
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el
Karty Jdina...
| 00O 1 ¢ coté | for| 1] <[] oo ] 5| | o EERT
KZ00001 Charakter predmétu : 3 3
KZ00002 * Neuréeny " Cirkevni = Svétsky " Archeologicky ‘ ’7(3' kradei = nalez ‘
KZ00003
KZ00004 — Druh piredmétu :
KZ00005 I.Iinjr piedmét j
KZ00006 T
KZ00007 i
KZ00008 ITruhIa
KZ00009 =
KZ00010 —Cena: — Piesnost uréeni : Casoveé urceni:
KZ00011 I {* A-sjistotou ¢ B-poviechné({" C-odhad ’]0«1 1796 do 1805
KZ00012 Ména
KZ00013 - I(c':. R — Hmotnost : — — Povrchova dprava : Stav predmeéts — Tvar predmétu :

DM GBP {* Jina aprava . v 2 v + Jing
KZ00014 oM L cee I o : {* Bezvadny, lehce poskozeny * Jiny tvar
KZ00015 Bez upravy  Zeasti pos c {~ Obdélnik
KZ00016 — Rozméry  Poly - Zcasti poskozeny - Etveree
KZ00017 Ihloubka cm jl 72,5 ||  Monochromie = Silné poskozeny £ Keuh
Kz iF 12 ®ETeET "V havarijnim stavu r-“
KZ00099 Imrkﬂ cm jl - stfibreni ] (" Elipsa
KZ00100 I jl  Nater * Menavratné poikozeny, zniceny| | ¢ Trojihelnik
KZ02579 " Kvadr

Napis : - Valec

’Vneznaéeno ‘  Jehian
Autor : ~ Kufel
ﬁ ‘ {~ Mepravidelny
Formular €.2 | Formulaf c':..T.I Formulait 1:':.4|

[1f21 |zémek Zamek Kozel [Manazer |Marez Petr Ing. v

Zamknout - uzamdéeni karty zabrani jakymkoli upravam v datech. Aby bylo mozné opét kartu upravovat,
musi se odemknout. Odemknout kartu mlize pouze administrator a nebo ten kdo kartu

zamkl x

Cheete zamknout pouze tuto kartu? Pokud ano, stisknéte ANO. Pokud
cheete pro tuto akd vybrat vice karet stisknéte NE

Zamknout Ize bud jednu — aktualni
kartu a nebo vice karet najednou. Viz
zobrazena volba.

V pfipadé volby ,Ne* hromadné
uzamdéeni karet, se zobrazi standardni
okno programu pro vybér karet z databaze (viz kapitola). Vybrané karty budou uzaméeny.

Zamc&ené karty Ize odemknout stejnym tlaitkem, které se v pfipadé zamcené karty
méni na ,Odemknout®.

Mimo objekt -  tlacitko se zobrazuje, jestlize je pfedmét mimo objekt (zapljcka, restaurovani, ...). Po
stisknuti se zobrazi pfislusny pohyb (smlouva o pohybu, o restaurovani) véetné

informaci souvisejicich a predmétt obsa-Zenych v pohybu.
x|
Tisk > [Seznam dokladti 7] @;‘;l §chrénka| || Excel |

El. Doklad | 2 |dentifikace | 3. Smluvni wjednani

| 4 Seznam pFedmétL“Jl

Doklad CastlS -
Zapiijteno komu
Organizace :

D aturm :

[lzel / divod :
Foznarmka :

Zapsal :

KZ-Z2006.001 . jednaci :

Klazter Plasy

Marodni pamatkovy Gstav
01.03.2006 s 01.02.2012 pod.do 31.12.2011  waceno

Vistava

JIRKA Dre: 100012012

Kéd objektu: PY

Spravee

Ly

V jednotlivych zalozkach uvidite smluvni Udaje, které Ize vzit do schranky. Seznam
predmétu Ize exportovat do MS Excel. Dialog obsahuje zakladni tiskové sestavy pro
prubéznou evidenci.
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5.1.1.2 Rychlé filtrovani karet

Pro efektivni praci s daty program poskytuje rychlé fitrovani a tzv.
B4 Editace AN (73] | Nov kartal Julltextové® prohledavani databaze aktualniho objektu. Pod tlacitkem Editace A/N

(F9) je nabidka pfednastavenych rychlych filtrd jako napfiklad

T | KZ00043 - Stole . . , .
_ - predméty mimo objekt
I 1.Zakladni udaje

] y
Fravé na objekiu

Mirmo abiekt - - zapljcky o
¥ Inw.E.nove ﬁ - pfedméty v restaurovani
= - Ubytky
— F - pfedméty bez popisu
S s | Komentar: | - predméty bez lokace
KZ00019 Skupina : E a podobné (seznam filtr(l bude pribézné doplfiovan podle pozadavki)

PFi otevieni okna zakladni evidence je filtr nastaven na volbu ,VSechny karty*“.

| !..4.| Pod touto nabidkou je pole ,fulltextového* hledani. Spousti tlacitko slupou. Opétovné
© 7 zobrazeni vSech karet - pravé tlacitko mysi na seznam inventarnich €isel - volba Obnov.

5.1.1.3 Jednotlivé zalozky zakladni evidence
1. Zakladni udaje o predmétu
Zobrazuje hlavni data karty. Okno je zobrazeno na zacatku kapitoly ,,Zakladni evidence®.
2. Dalsi udaje
ZaloZzka zobrazuje dopliujici udaje karty. Kromé dat hlavni tabulky jsou zde zalozky s pfipojenymi
tabulkami materialt, technik, autord, signatur, stav(, rozmér(, negativu, historickych plvodu a literatur.

@ CastlS - zakladni evidence X

[ Editace &/N (F9) Nové karta Kopie karty ) Hiledat kartu| | E¥ Vymazat kartu Zménit ICN Videa Schidnka | Vostupy ... (5 SEUD... [5]
]@ KZ00001 - Truhla archivni Zamknout | Katalog... ;‘:\; Nahledy

{1 | 1Zakladni ddaie o predmétu l 2 Daldi idaje 3. Pohyby, rest. 1 4 Vibérny I I I
5 -.| Kategorie : @ Sloh: [ VI Soud. kateg.: v
Kzoooo1 [~ Uprava dne : |15A12.2018 ‘ kjm : ‘Novék JiFi | Taxa: ‘ ‘ Uéetni hodnota, cena: 10,00
KZ00002
KZ00003
KZ00004
E%ggggg Materidl, technika  Autofi, signatury, plvody | Stav predmétu I Bozméry, negativy I Literatura |
E;gggg; |alokace materidlu ...* material ... |barva |0dsh’n
2ékladni East drevo mékké

KZ00009 LiETE ML
KZ00010
KZ00011
KZ00012
KZ00013
KZ00014
KZ00015
KZ00016
KZ00023 T TR 7
KZ00024 | al’okace’ K?l’:hnlky |Eechn|ka barva ... odstin ... A
KZ00025 P |zakladni East fezba
KZ00026 povichové pravy malovani hnéda
KZ00033 povichové Gpravy malovani modrd
KZ00034 povichové Cpravy malovani dervend
KZ00035 povichové Opravy malovani zelend
KZ00036 povichové dpravy malovani 2lutd
KZ00037
KZ00038 S
KZ00039
KZ00040 Cel zaznam v tabulk ach dalsich Gdaijl lze smazat stiskem kléves CTRL+DELETE
KZ00041
KZ00042 <
K2 ONAS Objekt  nazev Mistnost nézev kit : regél: Gsek : Typ
[=] Tabuka viech... Ochr. depo: v v v v ‘ [ I | |
1/8887 /4838 Pesun na kartu - KZ00001 0 M_MOBFO

3. Pohyby, restaurovani
Zalozka pro historii pohybu pfedmétu po objektu, pohyby mimo objekt (zapujcky, vypujeky,..) a historii
restauratorskych praci. Zaznamy jsou zde pouze pro &teni. Zadavani pohybl Ize pouze v modulu
,Prabézna evidence".

4. Vybéry — provadéni obecnych a pfednastavenych vybéru a fitr(l z databaze ZE. Viz kapitola ,Vybéry*“.

5. Pripojené dokumenty - vazby mezi kartami a libovolnymi digitalnimi soubory. Viz kapitola ,Pfipojené
dokumenty*.
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6. Prezentace - v této zaloZce je mozné ke karté pfipojit popularni popis. Je tim minén popis nejen
odborny, ale rozSifeny o podrobnosti, které by mohly zajimat navstévniky objektu. Data jsou propojena
s modulem ,MUj katalog“ a umoznuje export do webového prostfedi eSbirky. Viz kapitola ,Prezentace,
eSbirky*.

5.1.1.4 Pofizovani dat

Vypliiovat Ize polozZky, které jsou po pfechodu do editatniho mddu bilé nebo Zluté. Pokud se jednéa o
poloZku s vazbou na rejstfik (viz kapitola 4.5 Rejstfiky), ma pole spoustéci nabidku, ze které mlzZete vybirat a
tla€itko vedle vpravo, které zobrazi nabidku ve vlastnim okné&. Tuto nabidku vyvolate téz tak, Ze v poli stisknete

jako prvni znak . (tecku).

Hodnota dievo kastanové v

Kdyz zacnete pfislusné pole vyplfiovat textem, bude vdm program  seznamu preddefinovanjch
. . Ty L v v s . gwr poloZek neexistuje. Cheete ji =
automaticky dohledavat nejbliz8i nalezeny zaznam v pfislusném rejstfiku. @
L

uloZit pro daldi pouZiti?
Pokud jde o pole svazbou na volny seznam, po vyplnéni pole */‘“""l

program zkontroluje existenci pravé zapsaného udaje v pfislusném rejstfiku a
pokud tam tento neni, nabidne moznost automatického dopInéni do rejstfiku pro dal$i pouziti. Viz obrazek.

.| Pomoci tohoto tlagitka vyvolate pFislusny volny seznam. Dalsi moznosti jak vyvolat tento dialog je po
prechodu do pfislusného edita¢niho policka stisknout klavesu . (te¢ka). V tomto dialogu mlzete soucasné
editovat jednotlivé polozky.

2' Pomoci tohoto tlacitka vyvolate pfislusny vazany seznam. DalSi moznosti jak vyvolat tento dialog je po
prechodu do pfisluSného editaéniho policka stisknout klavesu . (tecka).

<] Toto tlacitko vyvola dialog pro vybér data. Dal$i mozZnosti jak vyvolat tento dialog T |
je po pfechodu do pfislusného editacniho polic¢ka stisknout klavesu . (tecka). < leden2012 |

Dvojklik - dvojklik odesle datum do hlavni véty

1
2 3 4 B B 7 8
ESC - ukon¢i dialog 9 10 11[12] 12 14 1§

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

Sipkami pohyb po mésicich an 3
[] Dnes: 12.1.2012
Kliknuti na rok umozni vybrat jiny rok Dvojklik odele vubrané datum

ESC ukondi dialog

Pomoci tohoto tlacitka smazete celé seskupeni poli souvisejicich poloZzek zakladni evidence (provenience a
%l casove uréeni).

Mezi poli se Ize pohybovat tabelatorem nebo klavesou ENTER (pouze v pfipadé poli popis a poznamka ENTER
skoci na novy fadek v poli).

Zluta pole jsou povinna a bez vyplnéni Vam systém neumozni uloZeni.

Upozornéni :

polozky Skupina, Podskupina a Predmét jsou fazeny hierarchicky! (Pfredmét je zavisly na Podskupiné,

Podskupina je zavisld na Skupiné). Z toho vyplyva skuteénost, Zze pokud pfidate novy Pfredmét, bude pfisté
nabizen pouze pro kombinaci Skupina a Podskupina, se kterou byl vytvoren.

Shodnym zplsobem se budou chovat napfiklad provazané polozky Pfredmét a Typ, ¢i barva a odstin.

5.1.1.5 Popis jednotlivych poli zakladni evidence

Hlavni udaje

e Inv. ¢islo nové inventarni Cislo predmétu, jedineCny identifikator pfedmétu vramci vSech
mobiliarnich fondd

e Inv. Cislo staré plavodni (pfedchozi) inventarni Cislo pfedmétu

e Zedne datum pfidéleni starého Cisla. Vyplfiuje se pokud je znamo.

o Rejstiikové ¢islo dle statniho seznamu. MiZze byt spole¢né pro cely fond. Hromadné pfidéleni téchto
Cisel Ize provést funkci v menu — Zakladni evidence — Rejstfikova &isla.
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Pivod
Zpusob nabyti
Komentar

Skupina

Podskupina

Predmét

Komplet
Soubor
Sbirka

Provenience

Casové uréeni

Podrobny popis

Poznamka

Odborné popsal
Dne
Kartu zapsal

Mimo objekt

Nabyti

Inventura

DalsSi udaje

Kategorie
Sloh
Soudoba kateg.

Uprava dne
Kym
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Udaj odkud pfedmét pochazi <volny rejstfik>
uréuje jakym zplsobem byl pfedmét ziskan <vazany rejstrik>
doplnujici informace k puvodu a zpUsobu nabyti

vyznamové uréeni druhu pfedmétu (nabytek, nadobi, obrazy, ...). Zakladni tfidéni.
<vazany rejstfik>

rozSifené tfidéni druhu pfedmétu (nabytek — sedaci, nadobi — stolovaci) <vazany
rejstiik>

pfedmét se sklada ze tfi Casti :

Predmeét - zakladni definice pfedmétu

Typ - rozsifeni zakladni definice
Pokra€ovani -upfesnéni definice pfedmétu

Misa <volny rejstfik>
na ovoce <volny rejstiik>
porcelanova s modrym dekorem

Tento zapis program slozi do: ,,Misa na ovoce, porcelanova s modrym dekorem®
A takto bude pfedmét nadale nazyvan a tistén.

viz kapitola Seskupeni predméti — komplety, soubory, sbirky

viz kapitola Seskupeni predméti — komplety, soubory, sbirky

viz kapitola Seskupeni predméti — komplety, soubory, sbirky

uréuje zemépisné misto plvodu predmétu. Definuje se kontinentem, oblasti, statem
a mistem. Program nabizi vZdy hodnoty platné pro pfedchozi volbu, tj pokud zvolite
kontinent Evropa, bude nabizet v poli stat pouze evropské staty. Pokud ale za¢nete
provenienci zapisovat od konce a jako prvni vyberete misto napf. Konopisté,
program doplni stat, oblast a kontinent automaticky. Provenienci Ize téz naraz
vyplnit pomoci rejstfiku, kde jsou zobrazeny ve stromové struktufe (viz kapitola
,Volné rejstriky”) <volny rejstfik> Pokud je provenience nejasna, piSe se do
pfislusného pole “?”.

uréuje obdobi vzniku pfedmétu viz kapitola Definice ¢éasového urceni <vazany
rejstiik> Pokud je ¢asové uréeni nejasné, piSe se do pfislusného pole “?”.

podrobny popis pfedmétu. Pole je typu MEMO, Ize zapsat neomezeny pocet znakd.
Je ov8em vhodné volit délku popisu pfiméfené, aby se vesel na jednu stranu karty,
pokud neni nutno jinak. Pokud text pfesahne rozméry karty, budou tistény dalsi
stranky karty.

poznamka k popisu pfedmétu. Vlastnosti pole jako popis. Pole typu MEMO jsou
strukturovany text, tzn Ze pokud v nich pouzijete klavesu ENTER, sko€i kurzor na
dalSi Fadek pole a nikoli na pole nasleduijici, tak jak se obvyklé u ostatnich poli.

osoba, ktera predmét odborné popsala.
kdy byla karta odborné popséna. Lze zapsat datum nebo pouze rok.
0soba, ktera kartu zapsala do databaze. Vyplnuje se automaticky.

pokud je pfedmét zapujéen mimo objekt nebo je v restaurovani, zobrazuje se
v tomto poli €islo pfislusné smlouvy a text ,Mimo objekt* se zméni na tlaitko,
kterym Ize zobrazit podrobnosti této smlouvy.

doklad, ktery souvisi s nabytim pfedmétu (kupni smlouva, darovaci smlouva,...)
datum kontroly datum posledni inventury.

Inventura kod aktualni inventury.

kategorie ptedmétu. Ciselna hodnota.

uréuje sloh ¢i obdodbi kam pfedmét patfi (baroko, rokoko, ...) <volny rejstfik>

ur€uje soudobé zafazeni pfedmétu (kulturni pamatka, sbirkovy predmét,..) <vazany
rejstiik>

datum posledni upravy karty

jméno osoby, ktera kartu upravila
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e  Souc. umisténi

e Ochranné depo

Material
o Alokace
. Material
o Barva
. Odstin
Technika
o Alokace
° Technika
o Barva
. QOdstin
Autofi

° Autor dila
. komentar

Signatury
e Typ
e  Signatura
. Umisténi

Pavody (historické)

. Plvod

. Inv. &islo
. Datum

. Komentar

Stav predmétu
. Datum
e  Stav
e  Specifikace

Rozméry
. Rozmér
° Velikost

. Mérena Cast

Negativy

o Cislo negativu
Literatura

. Autor lit.

° Literatura

. Strana

uréuje, kde se predmét pravé umistuje. Umisténi je definovano objektem <volny
rejstfik objekti> , mistnosti <volny rejstfik mistnosti v objektu>, dale pak skfini a
regalem. Doplfujicim udajem je usek a typ umisténi (interier, exterier, depozitaf,
provozni prostory,...)
obdoba pfedchoziho. Ur€uje misto, kam se prfedmét pfemistuje v pfipade ohrozeni
(pozar, povoden,...)

umisténi na pfedmétu (zakladni konstrukce, zdobné prvky, ...) <vazany rejstiik>
konkrétni material pfislusné alokace (kov, sklo, dfevo, ...) <volny rejstfik>
konkrétni barva pfislusné alokace <vazany rejstfik>

konkrétni odstin pfislusné barvy <volny rejstfik>

umisténi na pfedmétu (zakladni konstrukce, zdobné prvky, ...) <vazany rejstfik>
konkrétni technika pfislusné alokace (glazovani, fezba, liti, ...) <volny rejstfik>
konkrétni barva pfislusné alokace <vazany rejstfik>

konkrétni odstin pfislusné barvy <volny rejstfik>

jméno autora dila. Zapisujte v pofadi Pfijmeni Jméno, Titul <volny rejstfik>
poznamka k autorovi (rytec, pfedloha, ...)

uréuje, zda se jedna o signaturu, punc, text ¢i znacku <vazany rejstfik>
zapisujte pfesné tak, jak je uvedeno na pfedmétu
kde je signarura umisténa (vlevo dole, na rubu ramu vpravo dole,...)

urcuje historické puvody (z ¢ernych knih apod) <volny rejstfik>
historicka inv. ¢islo souvisejici s historickymi plvody

datum pfidéleni téchto Cisel

poznamka k historickému plvodu

datum uréeni stavu
definice stavu (1. v poradku, 2. lokalni poSkozeni, ...) <vazany rejstfik>
poznamka ke stavu (restaurovano dne, krakelaz vpravo dole a podobné)

druh rozméru a jednotky (Sitka cm, vySka mm,...) <vazany rejstfik>
Ciselna hodnota rozméru
co bylo méfeno (vyska levé ¢asti, pramér dna, ...)

autor literatury, v niz je pfedmét zminovan <volny rejstiik>
literatura v niz je pfedmét zmifiovan
stranky souvisejici s pfedmétem
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5.1.1.6 Seskupeni predmétil — komplety, soubory a shirky

(nabidka — Zakladni evidence | Seskupeni pfedméti)

Program umozriuje seskupovat pfedméty do tfech typl skupin, které se mohou prolinat. Typy skupin
tvori jakési Urovné zafazeni pfedmétu. Mobiliarni fondy obsahuji pfedméty Cisté samostatné, pak pfedméty, které
jsou soucasti kompletu, dale pfedméty tvofici soubor a nakonec predméty tvofici sbirku. Pfiemz sbirka mize
obsahovat soubory i komplety a soubor mlze obsahovat komplety. Stromova struktura by pro pfedstavu vypadala
asi takto.

SBIRKA1___
|__SOUBOR1__
| |__KOMPLET1 _

| | |__PREDMET1
| | |__PREDMET2
| | |_PREDMET3
| |_PREDMET4
| |__PREDMET5
| |__KOMPLET2__

| |__PREDMET6
|_PREDMET7
|_PREDMETS8
|__PREDMET9
Komplety

Definice kompletu :

Komplet je seskupeni predméta, které k sobé navzajem patfi a oddélené pozbyvaji svou zakladni a prvotni funkci.
Priklady — Salek s podSalkem, konvice s vickem, kavovy servis, obraz a ram, .....

Kompletim je vhodné zapsat nazev a stru¢ny popis. Dialog evidence kompletll se ovlada pravym
tlaitkem mys$i, které vyvola vZzdy mistni nabidku.

Komplety Ize exportovat do formatu XLS (msExcel) a tisknout. Pokud zaskrtnete volbu ,Tisk predmétu
daného seskupeni“ , vytiskne se seznam karet

Vybraneho kompletu' Komplety - prehled a editace X
i Komplet Je SPeC|f|C|§y typ .seskupenll ‘Je [%= 0dejit |58] ¢ Tisk... | [ Tisk predmté vybraného seskupent
definovany metodikou NPU a jeho znaceni
souvisi s inventarnim &isle novym, které samo o | ™ ¥/ > ™ Kéd: KZ04803  Datum: 07.01.2011
sobé znadi, zda je pfedmét soucasti kompletu a gg:ggg ~ |Wézev: Cata del Teatro della Guerain lalia
jakého typU komp|etu_ Oznaceni komp|etu tedy KZ04659 Popis : Soubor geografickjich map Teatro della Guerra
generuje program automaticky a nelze je ménit. KZ04660
KZ04662
Metodika definuje dva typy kompletu KZ04663 ST =T
KZ04664 | Inwv.&islo nové |Predmét > |[»1] A
1) Komp|et SeStéVaj ici z Casti E%g:ggg | KZ048035001 Mapa geograf?cké, Carta del Teatro della Guerra ?n Ital?a
2) Komplet SeStéVaj ici z ¢asti a kUSf] EAE KZ04803a002 Mapa geograf!cka, Carta del Teatro della Guerra !nltaI!a
KZ04760 KZ04803a003 Mapa geograficka, Carta del Teatro della Guerra in |talia
ad 1) Prvni typ Obsahuje p‘fedméty KZ04761 ggzgggagg; Eapa geolgra.fiil'\’é,cl:anaddTITTealrodd;IIaGGuena. inllt‘?lia
. . . v _ KZ04762 al apa geologicka, Carta del Teatro della Guerra in ltalia
S Inventarrjlm (?ISIer‘.,n, typU x>$12345a Je‘, to KZ04763 KZ04803a006 Mapa geologicka, Carta del Teatro della Guerra in Italia
komflet deleny na caStI’ kde pismena a az KZ04764 KZ04803a007 Mapa geologicka, Carta del Teatro della Guerra in Italia
z definuji jednotlivé ¢asti. Priklad : KZ04773
KZ04780
KZ00051 — komplet zrcadlo se stolkem KZ04783
ZUBUZ v
KZ00051a — zrcadlo [SOETTEM v || < >
KZ00051b — ram zrcadla KZ04803 Pocet predméti - 7

KZ00051c — stolek pod zrcadlo

ad 2) druhy typ obsahuje pfedméty s inventarnim Cislem typu - XX12345a123. Je to komplet déleny na Casti
a kusy, kde pismena a az z definuji jednotlivé €asti a isla 001 az 999 definuji jednotlivé kusy. Pfiklad :

KZ00676 — komplet kavovy servis
KZ00676a001 Podnos
Kz00676b001  Salek na kavu
KZ00676b002  Salek na kavu
KZ00676c001  Podsalek
KZ00676c002  Podsalek
KZ00676d001  LZi¢ka kavova
KZ00676d002 LzZi¢ka kavova

Pozor!! Typ ICN musi byt v ramci kompletu stejny!!
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Soubory
Definice souboru : x|

. s v vio P w vs [ paslat | = Tisk. | [T Tisk predméti vybraného seskupeni
Soubor je seskupeni pfedmétd, které k sobé patfi o | (=] Sz |

vyznamové. Oddélené mohou pfedméty pinit nadale svou <] «|»[»1| key. Kzs0003  Datum: 05022008

funkci. Pfiklady — sedaci souprava, kufacky kout, soubor (= ]| Nazev: Nabptek detski
grafik, obraz(l a podobné. KZs0001 Popis © Souprava détského ndbytku - stolst, pohovka a 2 ;I
KZs0002 — sl
Soubor mlze obsahovat jak samostatné pfedméty =
tak i pfedméty, které jsou soudasti kompletil Souboriim je KZ;I]UUS Seznam piedmatd :
vhodné zapsat nézev a struény popis. Dialog evidence |KZs0006 Inv sl nowe [Pedmét s 0
souborl se ovlada pravym tladitkem mysi, které vyvola |KZsD007  |[b| KZ00033  Stolek détsky

- C . KZs0008 KZ00034  Pohovka détska
vzdy mistni nabidku. KZs0009 | kzo0035  Zide ditska

Kzs0010 | e etk
Soubory Ize exportovat do formatu XLS (msExcel) |kzspor1 || 100036 Zidedstsks

a tisknout. Pokud zaskrtnete volbu ,Tisk pFedméta  [KZs0012

daného seskupeni, vytiskne se seznam karet vybraného §§§33}3
souboru. KZs0015
KZs0016
Oznacovani soubord neni predepsano, ale |KZs0017 -
doporu€ujeme konvenci XXs1234, kde XX je kéd objektu, ﬁi@g?}?mvﬁ
,S" znaci, ze se jedna o IC souboru a 1234 je pofadové [.1  -opravi =
Cislo souboru (doplfovat 0 zleva). [kzs0003 Podet predmetd -4 Y

Sbirky

Tato informace se dosud na karté NPU netiskne, v metodice se patrné neuvadi ale progrem CastlS ji
obsahuje. Je nepovinna, nicméné& z pohledu databaze je to velice uZite¢ny udaj. Princip je stejny jako u
seskupeni Soubor. Sdruzuje v8ak rozsahlej$i mnozinu predmétl. Jako ptiklad Ize uvadét :

Jirsky fond na Prazském hradé nebo
Africké trofeje F. Ferdinanda i
Shirka obrazti plastik a soch Napoleona Bonaparte

* A uréeni B

5.1.1.7 Casové uréeni Cosuveiirty e
e . o . L *postat | = &

Program CastIS vyuziva pro rychly a jednotny zapis ¢asového uréeni —emoveugeni———

vazanych rejstiikl. Lze samoziejmé zadat i konkrétni obdobi od roku do roku. 50-leta al—

wrs s v v o~ . v - G0-let
Tyto roky (od — do) program dopocitava i v pfipadé, Ze zadate ¢asovy Usek eta
& 80-leta
slovné. 90-leta
v I v P ’ , . , ’ B DFEd
Lze zadat Casové ur€eni jednim udajem nebo rozmezim — dva udaje kznrc
X X « S « okolo !
s oddélovacéem ,a“, ,az"“, ,nebo". pred n.l. 15.stoleti
po 16. stoleti
2' Na nasledujicim obrazku je znazornéno, jak se Casova urleni pfifazuje rok = ||
pfedmétim v zakladni evidenci. vyvola rejstfik zobrazeny vpravo | Ca G oo O |

y . ’ .o v — Gazove urdeni 2
| %] vymazani skupiny Udaju o ¢ase T |
. . P v . v, v s . o , v , 3.ctyrtina
Udaje Ize téz pfimo vybirat z roletek pod pFisluSnymi poli. Pokud je ¢asové urceni 40-leta

- 4_tyrtina

nejasné, zapisuje se ,?“ do pole ,? pokud nejasné“ . 5Dlota

60-leta
70-leta
etapadiok stoleti/letopodet oddélovad :  etapadok stoleti/letopodet 7 pokud nejasne interval : 90-leta

Cas. ureni : |konec | 18.stoleti =l [ [zasatek  =[19.stoleti o | S I -

konec

5.2 Pripojené dokumenty

Program CastlS umoznuje ke kazdému pfedmétu pfifadit libovolny externi soubor. Jsou tim mysleny
soubory, které souviseji s pfedmétem, ale nejsou soucasti databaze. Jedna se napfiklad o dokumenty
s restauratorskymi zpravami ve formatu PDF, DOC aj. Dale pak naskenované protokoly a smlouvy o vypujckach,
doklady o nabyti, obrazky predmétl ze tfetich zdroju a podobné.

Ulozist& pro pripojené dokumenty Fidi promé&nna AktDoc (resp. MediaCE a MDD) v souboru CASTIS.INI.

Pokud k pfedmétu jiz existuji pfipojené externi soubory, zobrazuje se v ZE zvyraznéné titulek zakozky
,PFipojené dokumenty“ viz obrazek.

Il.ZékIadnl' tdaje o pledmétu 2. Daldi udaje | 2. Pohpby, rest, I A Wpbérny | 5. Pripojené dokumenty I E. Popularmi popiz |
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Vazby mezi predméty a pripojenymi dokumenty

1) Typ1l:l
¢lanek ¢i fotografie z tisku ¢i knihy, videosoubor a podobné.

2) Typ L:N

Zadavani vazeb mezi predméty a pripojenymi dokumenty

pfipad, kdy existuje dokument, ktery souvisi s jednou kartou. Mize to byt naskenovany

pfipad, kdy existuje dokument, ktery souvisi s vice kartami. MUze to byt restauratorska
zprava, doklad o nabyti, neskenovana strana z ¢erné knihy a podobné.

1) Jednotlivé pfimo ze zakladniho okna ZE v zalozce ,,5.Pfipojené dokumenty*
2) Hromadné z hlavni nabidky programu(menu) volba Zakladni evidence — Pfipojené dokumenty
5.2.1 Pripojené dokumenty — jednotlivé

ZpUsob prohlizeni a zadavani vazeb na pfipojené dokumenty pfimo z okna pofizovani ZE v zalozce ,,5.
Pripojené dokumenty“ . Timto zplisobem Ize efektivné spojit kartu s dokumentem pokud onen dokument nalezi

pouze k té konkrétni karté.

1.Zakladni idaje o predmétu D al3 idaje | 3. Pohwby, rest. I 4 Wibéry

(4, Otevift dokument @ Odpaijit dokument

|2

Ffipaojit now) dokument

= dokumenky

E. Populami popis |

4]

Ffipojené soubary | Cesta | Fiipona | Caz vlodeni | Poznamka
T KZ CERNA KMIHA KMEN KOMPL..  D:ACASTIS_MDVWOP_PLWZADOC o 16820101017, "Cema kniha" pro kr
T KZ - CERMA KNIHA KMEN list 1.pdf  D:ACASTIS_MDAWOP_PLAZNDOC pdf 159201010025, KZ CERMA KNIHA K

| 2

Okno obsahuje tlacitka pro spravu dokumentt a tabulku zobrazujici jiz pfipojené dokumenty k dané karté.

Pripojit novy dokument

PFikaz, ktery otevfe nasledujici okno pro vybér a zplsob pfipojeni dokumentu ke karté.

’IS Vybér souborii pro pfipojeni k databazi objektu - KZ

g [m [

=] typsoubariiv cesté:  [Dokumenty

I". doc

Krnikhowny

M azew polozky | Diatum zmény | Tup

[ welikost| Slogka |

“i| Dokumenty

B CSFD doc

KZZ2011.001-PRO.Doc
W kz-Z2011.001-PRY Doc
W kzZ2011.001-5ML Doc

-8 Videa

[]--f@ Domaci skupina

B & Jika

-8 Poditad

- € Sit

[:I"L&_!ﬂ Ovladaci panely
W] Ko:

- CastlS_term
[~ | Cisco_WPHN_MNPU

----- | Data
- [ Silv_2012

— Yybrané soubory

& kopitovat do sdilené slofky [doporuiena) i s I

" ponechat v souiasném umisténi 2 | Typdokumentu (30 znak) : |Doklad o pohybu

Sdilena zloka pro pipojeni dokumenty : Poznamk.a :

=

ID:\C&STIS_MEDIMDDC\KZ % ablona pro export protokolu PE do M5 'word

Pra wybrané zoubory [ze zadat tp dokumentu a
poznamku, Tyko Gdaje se phiradi k zaznamiim
o pfipojeniich zoubarech. Mejzou to povinngé
polodky, ale sloudi k leps orientaci pfi praci &
piipojenimi zoubary.

pg., Pfipajit wwbrané soubary k databazi
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Pole vlevo je zjednodus$eny prizkumnik Windows pro vybér slozky. Seznam v pravo zobrazuje soubory vybrané
slozky. Tyto soubory Ize filtrovat pomoci nabidky ,,Typ souborua“

Volba vlevo dole ,,Vybrané soubory*“ umozruje zvolit kde bude nadale program pfipojené dokumenty hledat.

e Ponechat v souéasném umisténi  soubor zlstane tam kde je a program se na néj bude pouze
odkazovat. V tomto pfipadé bude dokument viditelny pouze
lokalné, pro ,tento pocitac*.

¢ Kopirovat do sdilené slozky soubor se zkopiruje do spoleéné slozky definované v INI souboru.
Je to Ulozisté dat pfistupné ostatnim uzivatelim, zpravidla na
serveru (cesta je zobrazena v poli pod volbou ,Vybrané soubory®).

Otevrit dokument
Pfikaz, ktery otevie dokument v pfislusné aplikaci, pokud je tato na pocitaci nainstalovana. Pfed pokralovanim
v praci s programem CastlS je nutno tuto aplikaci ukongit.

Odpojit dokument
Odpoji dokument z databaze. Fyzicky soubor zUstane tam co byl, pouze dojde ke smazani vazby.

5.2.2 Pripojené dokumenty — hromadné
(nabidka — Zakladni evidence | Pripojené dokumenty)

Prohlizeni a zadavani pfipojenych dokumentut ke kartam ZE. V tomto pfipadé Ize k jednomu dokumentu
pfipojenému k databazi CastlS pfipojit libovolny pocet predmétu.

* s Pfipojené dokumenty ke kartam objektu - KZ =181l

Ffipaijt nov dokument | (), Hledat dokument | E Odpoit dokument | # Upravit | Cesta k pfip. dokumentdm die NI | 4] ybrat souviseiici karty ze ZEl

Soubor | Cesta | Ffi... | Cas vloZeni | Poznamk a | Tup dokumentu | 10 :l

= RESTAURATORSKA ZPRA DeACASTIS_MDWIOP_PLAZADOC .pdf 2892010 9 Restauwrdtorskd zpréva o restaurovani..  Restaurdtorskd zprava 8 —

C

RESTAURATORSKA ZPRAY... D:ACASTIS_MDWUOP_PLAKZADOC 29201011:28:45 Restaurdtorskd zprava o restaurovani...  Restaurdtorskd zpréva

t RESTAURATORSKA ZPRAY... DACASTIS_MDSUOP_PLAWZNDOC pdf 289.201011:33:44  Restawrstorska zprdva o restaurovani...  Restawdtorska zprdva 11

Z RESTAURATORSKA ZPRAY... D:ACASTIS_MDWUOP_PLAKZADOC pdf 292010171:44:02 Restaurdtorska zprava o restaurovani...  Festaurdtorska zprava 12

E RESTAURATORSKAZPRAY... DACASTIS_MDSUOP_PLAWZNDOC pdf 28.201011:47:37  Restawrdtorskd zpréava o restaurovani...  Festaurdtorskd zprava 14

t RESTAURATORSKAZPRAY... DACASTIS_MDWUOP_PLWZNDOC pdf 28201011:53:02 Restaurdtorskd zprava o restaurovani...  Restaurdtorskd zprava 18

T RESTAURATORSKA ZPRAY.. DACASTIS_MDNUOP_PLWKEZNDOC pdf 292010171:56:41  Restaurdtorskd zprdva o restaurovani...  Restawrdtorskd zprdva 16

t RESTAURATORSKA ZPRAY... DACASTIS_MDWUOP_PLAKZADOC pdf 292010132730 Restaurdtorska zprava o restaurovani...  Festaurdtorskd zprava 17

E RESTAURATORSKAZPRAY... D:ACASTIS_MDWUOP_PLAKZN\DOC pdf 292010132957 Restaurdtorskd zprva o restaurovani...  Restaurdtorskd zpréva 18

t RESTAURATORSKA ZPRAY... DACASTIS_MDSUOP_PLAWZNDOC pdf 28.201013:31:52  Restaurdtorska zprdva o restaurovani...  Festaurdtorské zprava 19

E RESTAURATORSKA ZPRAY... D:ACASTIS_MDWUOP_PLAKZADOC pdf 292010133342 Restaurdtorskd zprava o restaurovani...  Restaurdtorskd zprava 20

t RESTAURATORSKA ZPRAY.., DACASTIS_MDSUOP_PLWZNDOC pdf 29.201071335:40  Restawrdtorska zprdva o restaurovani...  Restawrdtorska zprava 21

t RESTAURATORSKA ZPRAY... DACASTIS_MDWUOP_PLWZNDOC pdf 292010133741 Restaurdtorskd zpréva o restaurovani..  Festaurdtorskd zpréva 22 =

LSt FERTWE PP T i) FLmACTIA LIm L ImE C L P e " A e AT am A (= o [ . . e - o [ - ey

] o

Yybrani dokument je pripojen k témto kartam :

Tento nastro] slouzi k propojeni bovolnich datovich soubor s Inw.&izlo nove |Inv.&islo staré ISkupina I Piedmét I -

databazi objekiu.

L FZ016358a 13111618 abr Obraz alegarie, Fantastickd waza
Tabg_lka nahofe eviduje datové soubaory jakkaoli souvisejici s evidenci | | 2016350 134111618 ram Fi&m olejomalby
et il (M o iy, Gl @ eyt KZO1636s  1342/1619  obr | Obraz alegorie, Fantastické véza
priotokaly, kupni & darovaci smiowyy, obrazky, videozaznamy, skeny — A -
stardf papirové evidence, ..] | | FZ01E36D 134211619 1am Fi&m olejomalby

) ) ) KZ01E37a 13431620 obr Obraz alegarie, Fantasticka vaza
Spréva téchto soubard spodiva v pFldévanl’ i adpojeni soubar W

a déle hledani konkrétnich zoubord [viz taditka vieva nahaofe, té2 - KZmE37h 13431620 ram Fidm oleioma.lby :
pravé Hacitko myd vwvold mistni nabidku). Dokumenty séting tpd | |FZ01E38a 134441621 abr Obraz alegorie, Fantastickd vaza

lze dvojklikem otewvirat LI

Popis : |Fantasticka vaza, rokokova alegorie v modrém tanu.

Tabulka wpravo dole pak zobrazi karty, k nimé je wwhbran dolunnent Restouior 4 1908,

pipojen. Yobeér techto karet se provadi taditkem vpravo nahofe
“Wbrat souvisejici kary ze ZE", piipadné volbou 2 mistni nabidky.

[RESTAURATORSKA ZPRAVA 237.pdf  |D:\CASTIS_MDUOP_PLWZ\DOC |Dokument je pFipajen k 8 kartam

Ovladaci prvky  Pripojit novy dokument , Otevrit dokument, Odpojit dokument maji stejnou funkci jako
v pfedchozi kapitole.

Upravit funkce, ktera umozni zménit typ dokumentu a poznamku daného pfipojeného dokumentu.
Zobrazi se stejné okno jako pfi pfipojeni nového dokumentu s tim rozdilem, Ze Ize provést
zmeény pouze ve vySe zminénych polich.
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v pfipadé, ze zménite Ulozisté pfipojenych dokumentl — jina slozka ¢&i
jiny server — opravte umisténi v INI souboru CastlS.INI a poté spustte
tuto funkci. Program upravi vazby dle nové cesty k ulozZisti.

Cesta k pfip. Dokumenttim die INI

Vybrat souvisejici karty ze ZE tato funkce umozni pomoci standardniho vybérového mechanizmu
programu vybrat pfislusné karty a vytvofi vazby s k pfipojenym
dokumentem. Seznam karet svazanych s danym pfipojenym

dokumentem se zobrazi v tabulce vpravo dole.

5.3 Vybéry

Vybéry ze zakladni evidence jsou dllezitou sou¢asti spravy mobiliarnich fondd. Program umozriuje vytvorit
témer libovolnou kombinaci podminek dotazu na databazi predmétt aktualné zpracovavaného objektu.

Vybrané pfedméty, splfujici va$ dotaz se zobrazi v seznamu inventarnich Cisel vievo. Pokud budete chtit
opét zobrazit vSechny karty, kliknéte na seznam pravym tlacitkem a zvolte ,Obnov*.

Pfed definovanim dotazu je nutné rozhodnout, zda se vysledek zobrazi jako nova mnozina predmétd,
nebo zda bude vybrana mnozina pfidana ke stavajici, popfipadé odebrana.

I 2. Dalii udaje I 3 Pohyby, rest. ”it “abém 5. Pfipojené dokumenty I E. Populami popis

1.Z8kladni Gdaje o piedmétu

&4 Pridat b Wibrat B:t Ddebrat
SloZeni dotazu [+ pridano, - odebrano)
Pirvod: Kozel d
Skupina: Mabytek
Stat: Cechy
lNovjl wibér : 296 predmeti.
& Pidat fzh Wybrat b Odebrat
Vybrat - vybere pfedméty dle dotazu do nové mnoziny
Pridat - pfidd mnozinu predmétl dle dotazu k té stavajici (zobrazené v seznamu vievo)
Odebrat - vyjme mnoziny pfedmétud dle dotazu ze stavajici
¥\s ViytvoFeni dotazu pro vytvoFeni nové mnoZiny ﬂ
I Obecné dotazy  Pfimé dotazy |
Paolozka dotazu | podminka Hodnota polozky Wi dbytkil [ | EE| %l IZéHade nastaveni j
I, &gl mowg [ || hodrota I Irve. &gl staré [ | |hodnota I -
Pirend [ || hodnata | Kozel Zptisob nabyti | |hodrota I -
Fiedmét I |[hodnota o
Skupina W ||hodnota Jd Habytek Podskuping [~ | | hodrota 'l
Komplet T~ || hodnota I Shitka I | [hodnota |
Soubar [ ([hodnota = Kategorie [~ | |hodnota
Sloh [T [|hodnata =] Soudobd kat. [~ Ihodnota j
Autor T | [hodnota =
Znackadsian. [~ |[hodnota -
Typanatky [ |[hodnots 7| Obdobi [ | [Fodros =]
Odbor. zprac. [~ ||hodnata <] Zapzal [T Ihodnota j
Staw [ [|hodnata =)
Pravenience [~ ||hodnota || Existence provenisnce
Kontinent [ |[hodnota ] Oblast 7| |hodnota 7]
Stét [ ||hodnata 7| | Cechy Misto [T | |hodnota 7]
Matenidl [~ ||hodnota -
Technika [~ ||hodnata 7]
Umisténi [~ || hodnota = Exiztence aktudlniho umisténi
Obigkt [ |[hodnata B Mistnost [ | [hodnota 7|
Skiifi [T ||hodnata 7] Regdl [ | |hodnota = |
Usek [T |[hodnata =] Typumisténi [ | |hodnota 7]
Dat. inventury [~ Ihodnota j Akt inventura [~ Ihodnota vl 2011.11.08 09:31:47
Parametry dotazu pro pologku oddélute strednikem : Zidle;zofa;stil Doklad o poh. 7 | [hadrcta -
Zadani &4zt slova (7] Zidle”;*veduta;"empir®  [nelze kombonovat s ~) —
Zadani intervalu [~): 1830~1920;~1500;1 950~ [nelze kombinowat 5 ] Upravena dne [ | |hodnota x
Mald a velka pizmena g2 nezohledfuji. Rozhodujici (e obzah slova. Upravena kim [ | [hodnata -
fl, Wbrat
[ [ i
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Dotaz nastaveny na obrazku zni takto: Vyber vSechny zaznamy, kde pavod je ,Kozel a soucasné piedméty patfi
do skupiny ,Nabytek", provenience ,Cechy* a to vcetné ubytkd.

Definice obecného dotazu

ZpUsob sestaveni dotazu je stejny pro vSechny tfi typy zpracovani vysledku dotazu stejny.

Jednotlivé polozky dotazu Ize definovat tfemi kroky :
1) zaSkrtnuti pole pfed polozkou dotazu — ur€i, zda se toto pole bude v dotazu zohledfiovat vybér typu dotazu

. hodnota - urcuje konkrétni text podminky dotazu nebo jeho ¢ast
o existuje - dané pole obsahuje jakoukoli hodnotu
. neexistuje - dané pole neobsahuje zadnou hodnotu

2) zadani konkrétniho textu dotazu — dvojklikem na poli pro text dotazu zobrazite nabidku pouZzitych textd
v databazi pro dané pole. Text |ze zapisovat ru¢né. Jednotlivé texty oddélujte stfednikem. Pro zadavani
¢asti textu pouzijte hvézdiCkovou konvenci viz ukazka:

zidle* - vybere zaznamy, které zacinaji slovem zidle pro dané pole
*Zidle - vybere zaznamy, které konci slovem Zidle pro dané pole
*zidle* - vybere zaznamy, které obsahuji slovo zidle kdekoli v poli
Interval pfi zadavani obdobi se zadava
~1900 - pfed rokem 1900, 1900~ - po roce 1900
1900~1950 - od 1900 do 1950, ~1900;1950~ - pfed 1900 a po 1950

Nastaveni dotazu

Ize ukladat pro ¢asté pouzivani. Dialog se zobrazi vzdy jako ,Zakladni nastaveni“. Toto nastaveni nelze
smazat, ale Ize je ulozit pod jinym jménem. Pokud tedy zakladni nastaveni o
nastavite podle podminek Castého dotazu kliknéte na prvni tlacitko Er
zobrazené funkce.

Fé§ IZékIadni nastaveni j

zobrazi dialog pro zadani nazvu nového nastaveni.
0 vynuluje pfeddefinované nastaveni
2 smaze preddefinované nastaveni (kromé ,Zakladniho nastaveni®)

UloZena nastaveni Ize vybirat ze spoustéci nabidky vedle tlagitek spravujicich ukladani nastaveni dotazu.

Piimé dotazy
Tato zaloZka zobrazuje pfednastavené dotazy spiSe provozniho typu. Je oteviené pro pfipominky a
podnéty uzivatell. Bude pribézné doplfiovana podle pozadavku uzivatelll. Tyto pozadavky Ize psat na adresu

novak@castis.cz.

’|5 Vytvoieni dotazu pro vytvoieni nové mnoZiny

Obecné dotazp ” Pfimé datazy

Pribéina evidence : Wybrané karty
¥ Zapigky v ramei MNP - 2 kZ00821a  2611/2576  Stojan natiga -
PP . KZ008216001 2612/2577  Tago —
,': ﬁ?p;'cf‘ty m"“DENPU M - - k2006216002 2612/2577  Tago
MERIITER) 8 (ST Lyhieas KZO03216003 2612/2577  Tégo
I Priristky - N KZO0821b004 2612/2577  Tago
[~ Obytky - U KZO08216005 2612/2577  Téago

KZ00821b006 2612/2577  Tago

KZO00821b007 2612/2577  Tago

KZ008210008 2612/2577  Thgo

KZ008216003 2612/2577  Tago

KZ00821b010 2612/2577  Tégo

KZO008210011 2612/2577  Tago

k2008216012 2612/2577  Tago

KZ00821b013 2612/2577  Tégo

KZO00821b014 2612/2577  Tago

k2008216015 2612/2577  Tégo

KZ00821b016 2612/2577  Tago —
KZO0B21b017 2612/2577  Tago

KZ01739 180/BE/88  Grafika ndbodenskp ndmét, Sv. Lukad

k201743 180/be/88 Grafika naboZenskp namét, Sv. Frantidek z Assisi
KZ201744 180/be /88 Grafika ndbodenskp namét, Sv. Rehof Velk
KZ02702 945/1054 Miza

L] AN HNEnD [ TSR S

kZ02934 282/b6/70 Miska
KZ03316 44/bE5 Poklop na terinu ;I

il Wubrat §chrénka| Potet nalezenjch: |14

Duplicity starpch lnventamich Gizel

Iezeny v Eizlovani Inventamich cislech novich

Predméty bez obrazové dokumentace

Fiedmeéty bez zapzaného odbormého popisu

Fredméty bez zapzané aktualni lokace

Fredméty bez zapzané datace

Fredméty bez zapsané provenience

| Ok |

Dle volby tlagitka se v seznamu napravo zobrazi vybrané karty. Tyto Ize pak podle typu dotazu bud
vybrat jako obvykle nebo alespon poslat do schranky a zpracovat jako text (jedna se hlavné o mezery
v inventarnich &islech — tyto Cisla dosud neexistuji, takze je nelze vybrat).
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5.4 Prezentace - eShirky

Program CastlS ma modul a datovou oblast pro zapis informaci o pfedmétu pouzitelnych pro Sirokou
vefejnost. Modul umozZfiuje naéteni dat z odbornych popisu, jejich Gpravu pro prezentaci, publikaci a zapis
prezenta¢niho popisu do exportnich seznam( pro publikaci v ,,eSbirky”. Editani opravnéni pro tento modul jsou
shodna jako pro ZE. Publikovat a exportovat mohou pouze spravci (opravnéni ,2“) a administratofi.

Pokud ke karté dosud neexistuje prezentani popis zobrazi se nasledujici okno, kde tladitkem ,,Popularni

popis“ Ize nacist data ze ZE.

8 CastlS - zakladni evidence X
% Editace 4/N (F9) Nové karta Kopie karty ) Hledat kartu | B Vymazat kartu Zménit ICN Videa Schidnka | Vistupy ... (= SEUD... [s]
KZ00064 - Kieslo Zamknout | Katalog... "w:;* Nahledy
[ ]l& | 12aKladni ddeie o precmtu | 2 Dalsiudaie | 2 Pohyby,rest. | 4 Vb | T || & Prezentace
I" -+ | > "l Populémi popis k této karté dosud nebyl zapsén. Cheetelli jej zapsat stisknéte taditko. 1] Populdmi popis
KZ00037 A Predmét: ||
KZ00038 e :
KZ00038 Predmét dtapl. :
KZ00040 it
KzZooo41 Podsbirka :
KZ00042 Fond:
KZ00043 P
KZ00044 Sk
KZ00045 Casové urden : Rok [ J- [
KZ00046 Provenience :
KZ00047 Autofi-
KZ00048 U
KZ00049 &
KZ00050 e
KZ00051a Materidly : Udaje mimo rozsah eSbirek
KZ00051b jsou Eervené a v zavorkach.
KZ00051c _ Je nutné je prizplsobit
Techniky : vyvoldnim funkce taditkem
KZ00052 vlevo u pfisluiného pole.
KZ00053 Popis :
KZ00054
KZ00055
KZ00056
KZ00057
KZ00058
KZ00059
KZ00060 S
KZ00061 Poznamka :
KZ00062
KZ00063
Dat. |:
YZANNEE 5 zlapsa o E Pfehled a spréva exportovanich karet
Data publikoval : dne
3 Tabulka viech..  Data exportoval : dne soubor : |
54 / 8887 / 4838 Pfesun na kartu - KZ00064 0 M_MOBFO
Data CastlS se porovnaji s Ciselniky o — J
. . v 2 Rozmémy: |vpska -85 cm
eSbirek a pokud je to mozné, rovnou se ———————— e =
., v vl . . Materidly : | | (dievo mekke), Textil Udaje mimo rozsah eSbirek
vypisuji ve formé pfijatelné pro eSbirky. Pokud isou éervent a v zavarkéch
7Né i i Fi Sné S PR FIo; J tné je prizpdsobit
tvO mO%ne nenl,’ Z’ObraZ| se prl_slusne pOlve’ Techniky: | |Calounéni, (natér), (Fezba), Soustruzen vjvnolfér:)?ré%fs::;ggstﬁaéilkem
Cervené a konkrétni nesrovnalosti se ohranici oo - vlevo u pfisluingho pole.
A H ¥ v xAvmi ; opis : |Kreslo z mékkého dieva, bile lakované, s modrou linkou. Calounéné kretonem modie
Zavorkaml. Pred takto zvyraznenyml pOII se pruhovanym s kvétinovou vyzdobou - riZovou a zelenou.
i o} 3 ZNni i ivni Dopl.: Precalounéno koncem 70. let (OSP Plzefi-sever p. Strejc) Novi modrozeleni
zobrazi acltka era umozni Interaktivni
, ’ v. , potah s rostlinngm a ptacim vzorem.
Upravu dat tak, aby byla pouzitelna pro export

do prostiedi eSbirek.

Tlagitka vyvolaji okno ,,eSbirky — €iselnik ..“,
kde se zobrazi hodnota naétena z CastlS a hodnoty
pfijatelné po eSbirky.

Tyto Ize filtrovat podle nadfazené skupiny a podle
pocatecnich pismen.

Dvojklikem, nebo vybranim jedné hodnoty
z tabulky a klinutim na Sipku mezi polem ,Hodnota
eSbirky“ a tabulkou, se hodnota posle do pole.
Tlagitkem ,,<< Prepsat v poli prezentace“ se hodnota
v prezentacnim modulu prepiSe.

Stejny postup je u vSech nekorektnich polozek.
Po srovnani dat Ize upravit i ostatni povolené polozky,
zejména pak popis a poznamku. Po dokon&eni Uprav je
mozné prezentacni popis ,Publikovat®.

@ eShirky - &iselnik materiald - m] X
Hodnota CastlS (zapsand) Nadrazené skupiny eSbirky
[ neie] | [ v
Hodnota eSbirky (poZadovana) Hodnoty eSbirky Filr
< |Achét A
l - ’ Aksamit O& O
Udaj nactenj z CastlS je nutno ﬁ:abzstr Oe OP
nahradit idajem ze seznamu paka
eShirek. ﬁmfelt;vslt 8 [E) 8 g
bl
Hodnotu eSbirek lze piiFadi Ak e
dvoiklikem na pfisluing Fadek Allas OE Os
seznamu, hebo oznacenim Bakelit OF O1
fadku a kliknutim na tlacitko Bambus Oa Oa
LS Barevnj kov o
4 : Barchet OH O¥
Nahrada dat v prezentaci se Batist
provede tladitkem vievo dole. Bavina Ol Ow
Proces je nutno opakovat pro Bazalt 0OJ Ox
viechny Udaje v zavorkach. g élnrak Ok Oy
emberl
Billon OL Oz
Bily kov OMO=
5 5 Bimetal
<< Prepsat v poli prezentace Brakcia v| ON
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CastlS - zakladni evidence X
% Editace /N (F9) Nové karta Kopie katy 4 Hledat kartu | B Vymazat kartu Zménit ICN Videa Schranka | Vistupy .. ¢ | SEUD ... [g]

Viechny karty +| kz00064 - Kieslo Zamknout | Katalog... (= Nahledy
[ ]l& | 12ZaKladni ddeie o precmétu 2 Dakiidaiz | 3 Pohyby.rest | 4 Vibay | T || & Prezentace

I‘- x> -.l Publikovano uZivatelem - Novak Jifi. Data uzaméena. Eg S
KZ00037 A Predmét: |KFeslo =

KZ00038 ey

Predmét dopl. : =

KZ00033 Lallgt E2 Nepublikovat
KZ00040 Shirka: |Umélecké femeslo

KZ00041 Podsbitka: |Nabytek

KZ00042 Fard il Kozel (= Exportovat
KZ00043 5

KZ00044 Pivod: |Kozel

KZ00045 {asové urdeni : | 18.stoleti Fok [1701 |- [1800

KZ00046 Provenience : |Eviopa, Cechy

KZ00047 Autori-

KZ00048 MOL

KZ00049 —

KZ00050 Rozméry : |vpska -85 cm

KZ00051a Materidly: |Dievo, Textil {Idaje mimo rozsah eSbirek

KZ00051b jsou Eervené a v zévorkach.

T : T T Je nutné je prizplsobit
Eggggg;c Techniky : Calounéni, Email, Rezani, Soustruzeni vyvoL;énl'nl‘n fEnlkge Haditkem
KZ00053 vlevo u pfisluiného pole.
Papis : |Kieslo z mékkého dieva, bile lakované, s modrou linkou. Calounéné kretonem modre

KZ00054 pruhovanym s kvétinovou vjzdobou - riZovou a zelenou.

KZ00055 Dopl.: Pregaloungéno koncem 70. let (OSP Plzefi-sever p. Strejc) Novj modrozeleni

KZ00056 potah s rostlinngm a ptadim vzorem.

KZ00057

KZ00058

KZ00059

KZ00060 s

KZ00061 Poznamka :

KZ00062

KZ00063

Data zapsal : | Novak Jifi dhe: [14.02.2017 =
s :=| Prehled a sprava exportovanych karet

vZRnner Data publikoval : | Novak Jifi dne: [14.022017

3 Tabuka viech.. | Data exportoval : dne soubor ; | I
54 /8887 / 4838 Pfesun na kartu - KZ00064 0 M_MOBFO

Tlacitkem ,,Publikovat” se data uzamknou. Odemknout je Ize tlacitkem ,,Nepublikovat®. To muze
pouze ten, kdo je publikoval, nebo administrator programu. Pokud jsou data publikovana, Ize je exportovat do

prislusnych exportnich soubort tla¢itkem ,,Exportovat®.

¥ Vybér exportniho soubory, do néhos se ulozi karta KZ00008 - m} X

| ~ | Vybrany soubor Ize zde prejmenovat nebo vytvorit novy soubor

|esb_20171022.C5 | [Ereimenavat] | Vvtvait novj | |Smazat

|Jméno exp. souboru
j]es b_20170322.CSV
4

eSh_20171022.C5

Soubor wytvofil : | Novak Jifi
Vytvofeno dne: [19.10.2017 Exportovéno dne :
]lnv.éislo NPU |Pfedmély pripravené pro eSbirky | ~
»|KZ00004 Stolek noéni
KZ03708 Perski piktoriélni koberec

[= Pousit vybravi exportni soubor

Tlagitkem ,,Smazat“ Ize vybrany soubor smazat.

Tlacitkem ,,Pouzit vybrany exportni soubor“ zapiSete
pfisluSnou kartu (jeji popularni popis) do vybraného exportniho
souboru. Karta se zobrazi tabulce vpravo. Z této Ize nasledné
vygenerovat data pfenositelna do eSbirky.

Pravym tladitkem na tabulce prfedméta Ize vyvolat
kontextové menu (obrazek vpravo), které umoznuje predméty
z exportniho souboru vyjmout, pridat a exportovat tabulku do
MsExcel.

Obdobné Ize vyvolat menu nad seznamem exportnich
soubort (tabulka vlevo) a exportni soubor smazat
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Dialog pro export obsahuje
seznam exportnich soubort (tabulka
vlevo). Tyto soubory obsahuji davky karet
(tabulka v pravo uprostfed) pfenasenych
do systému eSbirky.

Pokud dosud Zadny exportni
soubor neexistuje, vytvofi se automaticky
ve formatu ,eSb_RRRMMDD.CSV“. tuto
konvenci doporucujeme dodrzovat i u
dalSich souborg.

Tlacitkem ,,Pfejmenovat” |ze
vybrany soubor pFfejmenovat na jméno
s formatem platnym pro ukladani soubor(
systému Windows.

Tlagitkem ,,Vytvofit novy“ Ize

vytvofite soubor novy.

V¥ybrany soubor Ize zde prejmenovat nebo vytvorit novy soubor

} eSb_20170322.C5Y

[Pfeimenova! Wytvorit novy  Smazat

Soubor wytvofil : | Novak Jifi
Vytvofeno dne :  |22.03.2017 Exportovéno dne :
|Inv.é|’s|o NPU ]Pfedmély pripravené pro eSbirky | A
KZ00001 Truhla
KZ01076b Rém olejomalby
4 Zicadlo stojaci

Smazat kartu z vybraného exportniho souboru

Vlozit dalsi kartu do vybraného exportniho souboru

Export tabulky do XLS
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Pro vlastni vytvofeni pfenosovych soubort slouzi tlacitko ,,Pfehled a sprava exportovanych karet“.
Zobrazi se stejné okno, pouze tlagitko vpravo dole ma nazev ,,Finalni export dat“. Po zadani tohoto si program
vyzada jméno souboru CSV, kam se ulozi textova data. Soucasné se vytvofi soubor ZIP stejného jména, do
néhoZ se uloZi obrazky.

Tyto dva soubory Ize jiz odeslat spravcim systému eSbirky, ktefi je mohou publikovat v jejich webovém
prostiedi.

| zde Ize vyvolat kontextové menu, které umoznuje pfedméty z pfislusnych tabulek vyjmout, pridat a
exportovat tabulku do MsExcel.

Obrazky pro publikaci v eSbirky

Pro eSbirky je mozné vybrat pfislusné obrazky z databaze CastlS a lze téz pfidélit obrazky i mimo
evidenci CastlS. Nahledy obrazk( se objevi po zaskrtnuti volby ,,Nahledy*.

E2 Smazat stranku

I:_f“ Nepublikovat

= Neexportovat

Volby :

nadale uloZeny ve slozce ,E* ( napf

l Pofadi obrazkd

Zobrazeni CastlS

Zobrazeni Windows

Vazby k obrazkim

Pfipojeni obrazku k predmétu

Publikovat - eShirky

Poradi obrazk( — méni poradi obrazku v tabulce

Zobrazeni CastlS — detailni zobrazeni oknem CastIS

Zobrazeni Windows — detailni zobrazeni aplikaci Windows

Pfipojeni externiho obrazku — pfipojeni libovolného obrazku

Odebrat obrazek — odebrani obrazku z ,,Prezentace*

Kliknutim na pfislusny obrazek ZE
pravym tlaCitkem se objevi nabidka (viz
obrazek). Volbou ,,Publikovat — eSbirky“ se
pfifadi obrazek do modulu ,,Prezentace®. Lze
zde pfipojit nejvice 6 obrazki.

Sprava obrazkd vtomto modulu se
odehrava opét pfes pravé tlacitko, tentokrat
v oblasti obrazku zalozky ,,Prezentace” .

Kontextova nabidka je zobrazena na
nasledujicim obrazku.

[;9 Smazat stranku

[ié Nepublikovat

= Neexportovat -
Pofadi obrazkd >

Zobrazeni CastlS

Zobrazeni Windows
Pripojeni externiho obrazku

Odebrat obrazek

K prezentacnim datiim Ize pfipojit externi obrazky (nejsou soucasti fotodokumentace ZE). Tyto obrazky jsou

nahled.
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5.5 Zobrazeni predmétu

V pravé &asti okna zakladni evidence Ize zobrazit nahledy obrazk( daného predmétu, pokud existuji.
Kliknutim na obrazek se tento otevre ve vlastnim okné, kde Ize podrobné prohlédnout a samostatné tisknout.

Pro zobrazeni obrazovych informaci ma program CastlS interni [ B schénks |[vistuey . & [sEUD . [5]]
prohlizeg, ktery pouze zobrazuje a tiskne vybrané fotografie. Castym i 7l Nahled
pozadavkem uzivatell byla moZnost zoomu a posunu fotografie. Jelikoz g e
interni prohlizet b&zi v modalnim rezimu, je nutno jej vzdy zaviit pred dalsi ment | & Populami popis | Prohiizes

praci s programem. To byl dal$i poZzadavek — moZzmost pfipnout fotografii na 2 ]

obrazovku a pokracovat v praci s programem CastlS. : -
VSechny tyto pozadavky jsou vyreSeny moznosti zobrazeni

fotografie pomoci pfednastaveného prohlize¢e operaéniho systém windows.

Prednastaven byva ,Prohlize¢ obrazkd a faxd“, ale mize se to verze od
verze liSit.

Zaskrtnutim volby ,Prohlize¢" nebo pres pravé tlagitko a

volbu ,Zobrazeni Windows" Ize otevfit obrazky v samostatném | B seharka ||vistupy . &) [sEuD . [5]]
okné prednastaveného prohlize€e, zoomovat, posouvat obraz a i Nahledy :
téz jej nechat otevien béhem prace s programem CastlS. B e :
MI B. Populmi popiz |

Dilezité : na karty se obrazky umistuji v pofadi jak & |
jsou Fazeny v nahledech, tzn. Ze na prvni stranu karty se umisti
prvni obrazek. Pokud je vhodné vybrat na prvni stranu obrazek
jiny, kliknéte na n&j pravym tlagitkem mysi a zvolte ,Nastavit
obrazek jako hlavni*

Prahlized

Mastavit obrazek jako hlavni

Kliknutim na nahled se obrazek zobrazi v prohlizeci
danym nastavenim, popsanym vyse.

s Zobrazeni predmetu

- KZ00034/°01
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5.6 Tisk karet a sestav

V dialogu jsou dva seznamy. V levém je tentyZ seznam karet aktualniho objektu, jako je v okné zakladni
evidence (tj. dle pouzitého vybéru nebo vSech) a v pravém je seznam vybranych karet pro tisk . Vybér a vyjmuti z

vybéru karet pro tisk se provede Sipkami mezi obéma seznamy.

S| - véechny karty se vyberou pro t_isk e kaﬁ'
= vybrané karty se vyberou pro tisk % ittt Rt =
[ =] KZ00001
, . , _ = | |kzooooz
F - vyv/brane karty se vyjmou z tllsku 5] KZ00003
- vdechny karty se vyjmou z tisku ——1|kson0od
KZ00043
Popis ovladacich prvk( dialogu pro vystupy :
¢ Hledat kartu hledani karty dle inventarniho &isla nového
¢i starého
e Typ karty vybér typu karty ¢i sestavy
o Kompletni popis volba, zda ma dlouhy popis pokracovat na
dalSi strance
e VSechna zobrazeni volba, zda tisknout vSechny obrazky na
dalSi strance
o Seradit dle vybér polozky, dle které se maji vybrané
karty Fadit =
o Format volba velikosti papiru ([
o Vystup karet volba exportd a tiskG (TXT, XLS, HTML, I kompleird poni
PDF, Car. kody, tiSk!---)‘ [~ wiechny zobrazeni
tyka se vzdy seznamu karet v seznamu vpravo. [ I, & staré / nove
Sefadit dle : B
ienove 7] & 14 0 45
— Wigtup wybranjch karet
A | = | [} | Hfidl Tat | Export karetl ) Tiskérnal
Typ karty volba typu tiskového vystupu >
Karta NPU tisk karet dle NPU | | Z
Karta provozni tisk provoznich karet
Karta prubézna tisk karet pribézné evidence

Sestava A4 na vysku  tisk sestavy karet zakladni evidence — Na vysku
Sestava A4 na Sitku tisk sestavy karet zakladni evidence— Na Sifku

Evidencni list tisk evidenéniho listu

Modré karta dotisk udaji do modré karty

Karta NPU-D tisk karet dle NPU s obrazkem na druhou stranu
Exporty

export seznamu do souboru MS Excel (pouze pfi volbé sestav
export do soubort ve formatu HTML

exporty seznamu dat pro ¢arovy kéd

export vybranych karet do souboru CastISxx.EIC

pfi exportu do jednotlivych soubort budete vyzvani k zadani umisténi soubort, jména jednotlivych soubor(
budou dle ICN jednotlivych karet

Tiskarna
tisk na tiskarnu nebo do nahledu i
P b tisk fisk ‘e ISt . ¢ —Vybrana tiskarna
o vybéru tisku na tiskarnu mate jes$té moznost : %Nwmniml Samsung CLP-310 Series
Nastaveni - vybrat tiskarnu a jeji
nastaveni  Tiskima Poget kopii
Vystupni zafizeni - Tiskarna " Nahled [ I” Duplex
- Nahled
Pocet kopii - podet kopii zvoleného Xz | By Tekni |
tisku
Kompletovat - kompletovat vice kopii tisku
Duplex - tisk na obé strany (pokud tiskarna umozfuje)
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5.6.1 Export karet

SlouZi pro export &asti -lo/x]
nebo vSech dat jednoho —
objektu do jiné databaze @ e |
stejného objektu. Exportuji se |
pouze data karty zakladni x|
evidence a data rejstiiku. Ut do: | &, Novy svazek (C) e cE
Exportovat provede export g s B |-| atumameny [ [ Typ
, , o | Intel 14,12,2011 17:45 Sloka sout
beran_yc,h zaznamu z Naposledy | Perflogs 14.7.2009 5:20 Slozka sout
jednotlivych tabulek navitivens . Program Files 18.12,2011 22:56 Sloka sout
| Program Files (x86) 26.12.2011 8: 14 Slozka sout
Konec ProgramData 27.12.2011 16:22 Slozka sout
ukondi dlalog exportu dat | SWSetup 17.12.2011 20:49 Slozka sout
| Temp 23.12.2011 22:04 Slozka sout
- . vy ) totalemd 5.1,.2012 11:53 Slozka sout
pfi exportu si program vyzada | Users 141220111426 Slozka sout
zadani umisténi a jména | Windows 6.1.2012 2:42 Slogka sout
cilového souboru. Pfipona A | CastISIR.EIC 5.1.2012 20:34 Soubar EIC
souboru je EIC. Jméno A | CastISKA.EIC 7.1.2012 21:52 Soubar EIC
souboru je pfednastaveno na
CastISXX, kde XX je koéd
objektu (mobiliarniho fondu). 1] | i
Pribsh exportu  se Nazev soubonu:  |CastISKZ EIC -~ Uozt__|
v okné zobrazuje ve formé Uoditjzko typ: [ Export/mport (EIC) | M/

seznamu exportovanych
tabulek a poctl exportovanych zaznamu.

POZNAMKA :

Export dat Ize vyvolat i z hlavni obrazovky CastlS. Jelikoz ale program vyzaduje pro export definovat
mnozinu exportovanych karet, odkazuje uzivatele do modulu ,Zakladni evidence®“. Zde pak ve funkci
»Vystupy“ Ize definovat co se ma exportovat a pak provést export dat.

5.6.2 Import dat

Slouzi pro import dat zjiné databaze stejného objektu. Pfed

vlastnim importem budete vyzvani k zéloze stavajicich dat zakladni | pred importem dat je vhodné * Ne |
evidence. provést zalohu aktualniho L

stavu zakladni evidence. B
Chcete spustit zalohovaci 4
Darazné doporuéujeme zalohu dat provést pro pripad | modul?

nespravné volby pfi importovani dat.

Vlastni okno importu obsahuje moZnosti a funkéni tlaCitka pro import karet nebo lokaci. CASTIS
umozfiuje PRIDAVAT nebo PREPISOVAT karty zakladni evidence.

Pouze import novych karet
Pokud budou v pfenosovém souboru stejné karty jako v aktualni databazi a vyberete import pouze novych
karet, budou jiZ zapsané karty ignorovany.

Prepsat pavodni karty
V tomto pFipadé budou pavodni karty nejprve smazany a poté budou viozeny nové, z importniho souboru.

Importovat volné €iselniky

Volné Ciselniky se mohou [iSit, proto je zde moznost pfi importu doplnit do cilové databaze téZ hodnoty
z volnych &iselnikd, které v ni dosu nejsou.
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¥\ Import dat _|Elli|
{* F'guze il‘nDD[lﬂD)-’_';'Ch karet
) |mportovat (" Pfepsat plivadni karty ) Importovat Lokace B Konec
W Importovat volng éizelniky
| =i

Impart dat do aktuélnibo objektu umo#ni pfenoz karet z jiné databaze - piiklad : pofizowani karet tého? objekiu na dvou

oddélenych pracovistich.

POZ0F : tato verze systému CASTIS umodfivie pouze PRIDAVAT . nebo PREPSAT karty. Pokud budou v penosovém souboru
shejné karty jako v aktudlnim objskiu a wwberet pouze import nowiich karet, budou tto ignarowany, v drubém pripadé budou

pivadni karty smazany.

5.7 Katalog
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Importovat

provede import zaznamu
ze souboru do pfislusnych
tabulek

Nasleduje vyzvani k vybéru
importniho souboru

Pribéh importu se vypisuje
do okna

Importovat lokace
provede import pouze
lokaci — dispozice objektu

Konec
ukonéi dialog importu dat



CastlS 2011 — Zakladni a pribézna evidence mobiliarniho fondu

Tento modul vytvafi katalogovou sestavu karet dle vybérd podle skupin nebo inventarnich €isel. Katalog
je formatu A4, tisk na vySku a tiskne se oboustranné. Na jednu stranu listu se vejdou 4 karty se zakladnimi
informacemi a dva obrazky ke karté.

Nadoby a nadobi CastlS
Inventarni éisio hové KZ02730
Inventarmi Eisio staré : 1057/189
Plvod : Kozel

FPredmét: Dobzanatabak

Doza natabak, Sedy mramor, soudkovitéhotvaru s
priklopem. Télo dozy je hladké, jen nahofe a dole
zdobené vypouklou linii. Yicko mirné presahuje, je
odstupriované, opatfené vejcitym ichytem.

Rozmeén: v:15,p: 10
Obdobi: 1 thetina 20 stoleti
Provenience: Evropa stiedni Cechy
Inventarni ¢isio hové KZ02731
Inventarni éisio staré 71mhei23
Pivod : Kozel

Piedmét: Dzbanek

Dzbén bile polévany s modrym dekorem. Vejéity tvar s
vélcovym, odstupnénym hrdlem, stiaéenym v malou
hubicku. Ucho péskové, masivni. Zpfedu v derné
orémovaném poli hrubé modré malba rozvilin a kvétd.
Na hrdle modra vinovka, rémované Eernymi pruhy.

Rozmény: v 37
Obdobi: konec 19 stoleti
Frovenience: Evropa stfedni
Inventarni isio nové KZ02733a
Inventarni ¢isio staré : 10181113
Pivod Kozel

Fredmét: Kosiéekprolamovany

Prolamovany kosi¢ek s prolamovanym okrajem,
tvoFenym proplétanymi profily . Opatfen Ziutou polevou
barvy slonové kosti. Patfi do soupravy, kterou tvofi 2
malé konvicky 2 $élky, omacnik = talifkem,
prolamovany kosi¢ek na podnosu s prolamovanym

Tisk katalogu
Program odesila karty do katalogu po skupinach nebo po inventarnich &islech.

Skupiny predmétu
V pfipadé skupin Ize zatrhnout skupiny dle potfeby, nebo vSechny. Karty budou v ramci skupin fazeny dle
inventarnich Cisel.

Inventarni €isla
V tomto pFipadé Ize vybrat z levého seznamu do pravého karty, které maji byt v katalogu. Je zde téZ moznost
pouzit standardniho zpusobu vybéru karet pomoci tlacitka ,,Vybrat z evidence“.

= Il
E Skupiny predmétiss Inventami &sla | Skupiny predmétd ” Inventami Sisla
+| Wubrat vie - | Zrudit wibér

[] Archeclogické nalezy

[ Citkewni, ndbaZenské a kult.
[] Divadia

[[] Dopravni prastfedky =
[[] Fatografie, negativy a filmy

[ Grafika

] Hadiny

[C] Hraci stroje

] Hracky

I Hry

[1 Hudebni nastraje A

é‘ Wubrat z evidence

KZ00001
KZ00002
KZ00003
KZ00004
KZ00005

| v

é Tiskama | é Tiskama |

40



CastlS 2011 — Zakladni a pribézna evidence mobiliarniho fondu

5.8 ZE —tabulka karet

(nabidka — Zakladni evidence | Karty - tabulka)
Zakladni evidenci Ize téz zobrazit jako tabulku. Je mozné zvolit, ktera pole maji byt zobrazena a jejich
poradi. Tabulku Ize upravovat, tfidit a filtrovat.

¥\cF_TabKart B (=]

I-"l /| “l Hl (), Hledat kartu

= | Inv.Cislo staré rejetiikove Gizlo INézev skupiny .. Inézev podzkuping ... |F'Fedmét p ... ||3Fedmét namet ... ||:Fedmét pokraéovég
B 201347 N bytek dlozng Truhla
|_|kZooooz 2141348 M &bytek oz Truhla
|_|K=Z00003 14041414 M &bytek odkladaci Stalek
|_|kZoooo4 145/2466 M &bytek odkladaci Stalek noéni
|| k200005 1481411 M &bytek dopliikav Zasténa
| | k200006 15211425 Mabwytek loZng Komoda miniatumi
|_|¥Z00007 21941499 Mabytek odkladaci Stil paaci
|| kZ00oog 22041550 M &bytek odkladaci Stil kulatj
|| ¥Z00009 22115 M &bytek Gl SkFify athi
| | kZoamao 2221511 M abytek. UloZng Pradelnik. tfizdsuvkowp
| | KZooo1 2231510 Mabytek sedaci Pohovka
| | kZo0m 2 2241504 M abytek. sedaci Kieslo
| |kZ00013 2251508 M &bytek sedaci Zidle
|| kZ0001 4 2261506 M abytek. sedaci Fidle
| |kZo0015 2271507 M &bytek sedaci Zidle
|_|K=Z00016 2281508 M &bytek sedaci Zidle
| |KkZoom7 22941509 M &bytek sedaci Zidle
|_|k=00018 230/bEM 23 M &bytek sedaci Zidle
I = 26841575 M &bytek Glorg Truhla
|_|¥Z00020 283/27 Mabytek odkladaci Stil -

Barevné sloupce tabulky jsou napojeny na seznamy = pfeddefinovanjmi hodnotami. Hodnoty Ize zobrazit ¥ roletce. dvojklikem na pole nebo napsanim znaku ".
[ Pole napojené na vazané seznamy pieddefinovanjch hodnot - seznamy nelze ufivatelsky doplfiowvat & ménit
[ Paole napojené na volné seznamy pieddefinovanich hodnat - seznamy lze ufivatelzky doplfiovat &i ménit

[kzoooo [Truhla [ 4
x|
Hledat kartu -  toto tladitko vyvola dialog pro zadani hledaného e
. L, 7, i . i alézt kartu dle
inventarniho Cisla (nového i starého). 6 I o rové: ||z ooz | [

 Inwv, Eislo staré I

Pravé tladitko mySi vyvola mistni nabidku :

e Zobrazeni sloupcti - zobrazi panel, kde Ize zaskrtnutim zvolit, ktera - Haitt kartu | HateaiiEs |
pole tabulky se maji zobrazovat a nasledné
pfipadné exportovat do XLS.

— Zobrazeni sloupci tabulky

- - X
) ¥ Irv.iisho nove [V Soudoba kategorie _I Y .
il 5 *) v Irre. sl staré [V Kategarie Tlacitka -
¥ Fejstiikous &slo ¥ Umisténi
([ Yyimout \f§e| ¥ Skupina [V Zpracovatel
E Eoddskupma g ga:"; Zpracovan Vybrat vSe — zaskrtne vSechny polozky
v Predmét typ ahy
¥ Predmét namét ¥ Doklad o pohybu
[V Predmét pokratovani [v Doklad o nabyti
IE ;ﬁgodb > E gatu inventury Vyjmout v§e — zrusi vSechna zaskrtnuti
v Zplisoh nabwh v Cena
[¥ Plivod koment. I Taxa [ndjemng]
[ Komplet v Mimo evidenc
¥ Soubor
¥ Shitka [~ Zpizob nabyti

[V Provenience

¥ Sloh . ;
v Casové urben f:h Zobrazit wybrang |
¥ Letopotty Esc uzavie tuta nabidku Filtr pro Predmét typ . =

|Stolek B Pouzit |

Zde lze zadat text nebo Sast textu pro fillr v daném sloupci.
PP test*-zating test, text-pouze text

e Filtr na sloupec - zobrazi vyzvu pro zadani slova, nebo jeho
Casti (zacatek + znak ,*“) podle néhoz se
nastavi filtr v.daném sloupci. Filtr na obrazku zobrazi vSechny zaznamy, kde predmét
typ jsou Truhla, Truhlice, Truhlicka atd. Filtr Ize zadat vzdy pouze pro jedno pole.
Kazdy dalsi filtr rusi ten pfedchozi, tzn Ze nelze zadat kombinaci.
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o Zrusit filtr - zrus$i aktualni filtr a zobrazi opét vSechny karty

e Exportdo xls - zobrazi vyzvu k zadani umisténi a jména souboru a poté do tohoto provede export ve
formatu XLS. Data budou exportovana tak, jak jsou na obrazovce tzn dle filtru a
nastaveni viditelnosti poli.

5.9 Rejstrikova Cisla

(nabidka — Zakladni evidence | Rejstfikova Cisla)
Jsou to Cisla, pod kterymi jsou pfedméty evidovany ve statnim seznamu. Jelikoz byvaji vétSinou stejna pro
predméty jednotlivych svozU, umoZriuje program jejich hromadné zadavani.

x

1 Hiedat kaltul Filtr skupina : [Ve. | Pived: [vie. x| T wyimout cbytky f’l ’l l‘*l Hl Wybrané pedméty :
Irvv. Eislo nove [Inv. &slo staré | Skup. | Predmet |Ptwod | Rejstiikaé gisla | f’ =]

z k200001 2041347 I Atk Trubla K.ozel ?

|_|KkZ00002 21/1348 Mabwtek Truhla Kozel i

| |KZ00003 14041414 I abwtel Stolek K.ozel

u KZ00004 145/2466 Mabytek Stalek nodni Kozel

| |KZ00005 148/1411 M abwtek Zasténa Kaozel

] KZ00006 152/1425 Mabytek Komoda miniaturni Kozel

|_|KZ00007 219/1493 M abwtek 5l pzaci Kaozel

| |KkZ00008 220/15%50 REES Sl kulaty Kazel

|_|KkZ00003 2211501 Mabytek Skfif $atni Kaozel

| [KZ00010 2224151 M &butelk Pradelnik tfizdsuvkovi Kozel

|_|K<Z000m 2231510 Mabytek Pohavka Kozel

| |KZ00012 224/1504 I Atk Kreslo K.ozel

|_|K<Z00013 225/1505 Mabytek Zidle Kozel

| |KZ00014 2261506 I Atk Zidle K.ozel

|_|KZ00015 227/1507 Mabwtek Zidle Kozel

| |KZ00016 2281508 I abwtel Zidle K.ozel

|_|KkZ00017 229/1509 Mabwtek Zidle Kozel [#=

|_|KZ00018 230/bEM23 Mabytek Zidle Kaozel A=

| |KZ00019 268/1575 M &bwtek Truhla Kozel

|_|¥Z000z0 283427 Mabuytek Stél Kozel Rejstiikoveé iglo [max 15 zn.]:

| |KkZ00021 284/28 REES Pahavka Kazel I ﬂ

|_|KkZ0o022 285/29 Mabytek Kieslo Kaozel

|_|xZooo2z 28E/30 REES Kieslo Kazel Pouzit RE pro vybrané |

|_|K<Z00024 287/32 Mabytek Zidle Kozel

| _|xzo0025 288/33 Mabytek Zidle Kaozel hd| Smazat RC pro celi objekt |
Mastaveni intervalu pro hromadné oznacen : IKZ_I l_l— = IKZ_I I_I— ﬁ Oznadit | |38] Export doxLS | C—b |

[1/3868 I |

Princip hromadného z&pisu rejstiikovych Cisel spociva v tom, Ze v tabulce vlevo postupné vyberete
pfislu§né predméty — dvojklikem na fadek (poté je fadek Zluty). Dvojklik zde plsobi jako pfepinaé — prvni dvojklik
vybere zaznam, druhy dvojklik zrusi vybér. Vyznacené karty se poté odeslou do seznamu vpravo ,Vybrané
karty*, v poli Rejstfikové é&islo se zapiSe nebo vybere pfisludné &islo a tladitkem ,Pouzit RC pro vybrané“ se
toto Cislo pfifadi vybranym kartam.

Tlagitkem ,Smazat RC pro cely objekt“ se vechna pfid&lena rejstfikova &isla smaZou. Tabulku vlevo Ize
tisknout a exportovat do excelu.

Tlagitka pro vybirani karet do seznamu ,Vybrané karty*

- vSechny oznacené (zluté) karty se ode$lou do seznamu ,Vybrané karty“
- aktualni karta se odeSle do seznamu ,Vybrané karty*
- aktualni karta se vyjme ze seznamu ,Vybrané karty“

5[5 [#[2

- vSechny karty se vyjmou ze seznamu ,Vybrané karty“

Pravym tlacitkem mySi nad tabulkou vlevo Ize spustit mistni nabidku kde je mozno vybrat vse, zrusSit cely
vybér, odeslat do vybranych pfedmétd ty oznacené nebo ten aktualni (ten, na kterém zrovna stojite).

Karty v tabulce vlevo Ize vyhledavat dle inventarnich Cisel — tlagitko ,Hledat kartu® — a dale filtrovat podle
skupiny a pavodu. Filtry Ize kombinovat.
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Po ukonéeni vybéru zadejte hodnotu do pole ,Rejstfikové &islo®. Tlagitkem ,Pouzit RC pro vybrané“ Ize
toto Cislo pfifadit vybranym kartam.

Export do XLS - vystup hodnot do souboru MS Excel.

5.10 Vazba na ucetni evidenci

(nabidka — Zakladni evidence | Vazba na ucletni evidenci)
Program exportuje XLS soubory se seznamy udaji pro Ucetni evidenci. Jelikoz u€etni hodnoty jsou
v mnoha pfipadech jednotné, umozfuje program jejich hromadné zadavani.

Uietni evidence - hromadné ocenéni predmétd x|

1 Hiedat kaltul Filtr skupina : [Ve. | Pived: [vie. x| T wyimout cbytky f’l ’l l‘*l Hl Wybrané pedméty :
I &5l nové [Inv. &islo staré | Skup. [Predmet [Ptved |uHO | i’ =)

z k200001 2041347 I Atk Trubla K.ozel ?

|_|KkZ00002 21/1348 Mabwtek Truhla Kozel i

| |KZ00003 14041414 I abwtel Stolek K.ozel

u KZ00004 145/2466 Mabytek Stalek nodni Kozel

| |KZ00005 148/1411 M abwtek Zasténa Kaozel

] KZ00006 152/1425 Mabytek Komoda miniaturni Kozel

|_|KZ00007 219/1493 M abwtek 5l pzaci Kaozel

| |KkZ00008 220/15%50 REES Sl kulaty Kazel

|_|KkZ00003 2211501 Mabytek Skfif $atni Kaozel

| [KZ00010 2224151 M &butelk Pradelnik tfizdsuvkovi Kozel

|_|K<Z000m 2231510 Mabytek Pohavka Kozel

| |KZ00012 224/1504 I Atk Kreslo K.ozel

|_|K<Z00013 225/1505 Mabytek Zidle Kozel

| |KZ00014 2261506 I Atk Zidle K.ozel

|_|KZ00015 227/1507 Mabwtek Zidle Kozel

| |KZ00016 2281508 I abwtel Zidle K.ozel

|_|KkZ00017 229/1509 Mabwtek Zidle Kozel [#=

|_|KZ00018 230/bEM23 Mabytek Zidle Kaozel A=

| |KZ00019 268/1575 M &bwtek Truhla Kozel

|_|¥Z000z0 283427 Mabuytek Stél Kozel [&etni hodnata :

] KZ00021 284/28 M &butelk Pohavka Kozel I

|_|KkZ0o022 285/29 Mabytek Kieslo Kaozel

| |KZ00023 286/30 M &butelk Kresla K.ozel Pouzit hadnaotu pro wybrang

|_|K<Z00024 287/32 Mabytek Zidle Kozel

|| k200025 288/33 M &bytelk Zidle k.ozel ;I Smazat hodnoty pro celj obiekl
Mastaveni intervalu pro hromadné oznacen : IKZ_I l_l— = IKZ_I I_I— ﬁ Oznadit | |38] Export doxLS | C—b |

[1/3868 | |

Princip hromadného zapisu uc€etnich hodnot spociva vtom, Ze vtabulce vievo postupné vyberete
prislusné predmeéty — dvojklikem na fadek (poté je fadek Zluty). Dvojklik zde pUsobi jako prepina¢ — prvni dvojklik
vybere zaznam, druhy dvojklik zrusi vybér. Vyznacené karty se poté odesSlou do seznamu vpravo ,Vybrané
karty*, v poli Uéetni hodnota se zapi$e nebo vybere pfislusné &islo a tlagitkem ,Pouzit hodnotu pro vybrané*
se tato hodnota pfifadi vybranym kartam.

Tlagitkem ,Smazat hodnotu pro cely objekt® se vSechny pfidélené ucetni hodnoty smazou. Tabulku
vlevo Ize tisknout a exportovat do excelu.

Tlagitka pro vybirani karet do seznamu ,Vybrané karty*

- v8echny oznacgené (Zluté) karty se odeSlou do seznamu ,Vybrané karty*
- aktualni karta se odeSle do seznamu ,Vybrané karty*

5]
=]
“* | - aktualni karta se vyjme ze seznamu ,Vybrané karty*
(=

- vSechny karty se vyjmou ze seznamu ,Vybrané karty“

Pravym tlagitkem mySi nad tabulkou vlevo Ize spustit mistni nabidku, kde je mozno vybrat vse, zrusSit
cely vybér, odeslat do vybranych pfedmétl ty oznacené nebo ten aktualni (ten, na kterém zrovna stojite).

Karty v tabulce vlevo Ize vyhledavat dle inventarnich Cisel — tlagitko ,Hledat kartu® — a dale filtrovat podle
skupiny a pavodu. Filtry Ize kombinovat.
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Po ukoné&eni vybéru zadejte hodnotu do pole ,Uéetni hodnota“. Tlagitkem ,Pouzit hodnotu pro vybrané*
Ize toto Cislo pfifadit vybranym kartam.

Export do XLS - vystup hodnot do U€etni sestavy v souboru MS Excel.

5.11 Statistiky

(nabidka — Zakladni evidence / Statistiky)
Vyhodnocovani databaze mobiliarniho fondu objektu podle definovanych statistickych pozadavk(. Tyto
pozadavky mohou byt postupné rozsifovany podle navrhu uzivateld.

V zasadé jde o to, vycislit kolik pfedmétd spini danou podminku.

¥ s Statistiky pfedm&ti objektu - KZ ] 4
Statiztika dle pivodi Statistickp seznam |Zobrazit piredméty wbranjch poloiekl
Shatistika dle typu umisteni Potet IF'L’J\tod Tabulka karet dle ¥fbéru ve statistickém seznamu - pocet zaznamil : |1854
Statistika dle skupin 333 EE'USTEQ n. Cidl. ;I In. &, nove IInv.E:. sharé IF'Fedmét IPCI\"DCI g
Statistika dle zpiizobu nabyti udenice
3 Chudenice-hi | [ FZ00001 2041347 Truhla F.ozel
Statiztika dlie zpracovateld 10 Chudenice-nakupk. |_|rZ00002 211348 Truhla Kozel
Statistika dle data odbormého popisu 15 Jemnisté ) KZ00003 1401414 Stalek Kozel
1 Jezefi-Libochovice = S
Statistika zapisti dle osob 5 Kac':ina || k200004 145/2466 Stolek noéni Kozel
Siatistika zapish dle data 121 Kanice | |kzoooos 1481411 Zasténa Kozel
B a7 Kc-lut | |KZ00006 1521425 Kormoda rminiaturi Kozel
Statfslfka fprav dle ozob B27  Koutna Sumavd | |kzooo07 2191493 Sl prsaci Kozel
Stafisticaluniavjdleldala 564 Koutht | |kzooooe 22001880 Stil kulaty Kezel
Stafistika pfipojengch dokumentts | [112 Kozalbé | |kZ00003 22141501 Skfif Fatnl Kozel
Elalisle e e Feae 331 E[!m!ce . | k200010 222415M Pradelnik tiizasuvkowy Kozel
fimiee B, k200011 22341510 Pohovka F.ozel
N Kfimice-ba = .
o 07 K firice-Beaufart |_|FZ00012 2241504 Kfeslo Kozel
1. wpberte statistiku 2 Kuriatice-slt. KZOOM3 22541505 Zidle Kozel
2. wypide se statistickd seznam al Kynvart — -
3. wyherte 34dané polozky 1 Liblice Lib&choy | |KZ000m4 22641506 Zidle Kozel
4 tlatitko 'Zobrazit predméty. " 1 Liblice-Libachovice k200015 2271807 Fidle K.ozel
5. pisiuing karty se zobraz v tabulce |32 Liblin kzoo0is 228/1508 Zidle Kazel
2 Libochovice — )
seznam lze ukladat do schranky 1 Lnife | |KZ00m7 2291509 Zidle Kozel
tabulka lze exportovat do M5 Excel 2 Lukavice-nakupk, _ILI
. |2 Mekin K1 D
poZadavky na daldi statistiky posilejte
na e-mail - novak@castiz.cz Wybrat vie | Seznam do schranky | Export tabulky do M5 Excel |

V levé Casti okna jsou tlaCitka s poZzadavky a postup prace pfi zpracovani statistik. Uprostfed je statisticky
seznam, kde se zobrazuji pocty karet podle jednotlivych kritérii.

Tento seznam lze odeslat do schranky windows — tlagitkem ,Seznam do schranky“ - a nadale
zpracovavat v jinych programech. V seznamu Ize vybirat libovolné polozky - mySi, mySi a kombinaci klaves
CTRL(pfidava do vybéru po jednom zaznamu) a SHIFT(vybere cely interval), vSe Ize vybrat tladitkem ,Vybrat
v§e“ — pro zobrazeni v tabulce karet vievo.

Vlevo je tabulka karet, kde se na pokyn zobrazuji karty dle vybranych polozek ve statistickém seznamu —
tlaCitkem ,Zobrazit predméty vybranych polozek®. Tuto tabulku Ize exportovat do souboru XLS — program si
vyzada umisténi a jméno souboru.

44



CastlS 2011 — Zakladni a pribézna evidence mobiliarniho fondu

5.12 Inventarizaéni protokol

(nabidka — Zakladni evidence / Inventarizaéni protokol)

Inventura je jednim z kone¢nych vysledkd spravné zadané zakladni i pribézné evidence a provazanosti
mezi nimi. Pribéh inventur je uchovavan podle data a ¢asu zaloZeni inventury. V této verzi 2011 doslo k tésnému
provazani inventury se Zakladni evidenci. Pribéh inventury je fizen metodickymi pravidly, ktera uzivatele smérfuji
ke komplexni kontrole mobilidrniho fodnu.

I
@ Editace A/ [F9) | Hova inventura | g Smazat inventuru | Aktualizace zakl.Gdajd | ﬁ:ﬁ Tisk protokolu | E Ukonéeni inventury |
[ = | | ] |1 nvents 2 Podklady | 2 Zhodnoceni | 4 Zakiadni ddaie | 5 Prébzhinventuy |
2011.11.08 09:31:47 Typ inventury : Ifédné vI Meukonéena inventura
2009.08.04 08:58:1 i ;
2006.02.1419:28:17 2l | [

ze dne |us_11_2u11 <_d>| gislo: | ROK: | 20m

Inventura provedena ve dnech :

od: II]B_11.2I]11 <d>| datum posledni inventura : |14_I]8.2I]I]9 <d>|
do: Il]B.11.2lJ11 <d>| Irventanzacni hita : I <d>|

Inventarizaéni komize ve sloZeni :

Predseda : I j
clenl.: = clen 2. hd
clen 3. = clen 4. hd
clen B : = clen B, =
Elen 7. = clen 2. =
clen 9. = clen 10, : =
M astawit wubranow inventuru jako akiualn | |2U'| 1.11.08 09:31:47 J& nyni aktudlni inventurou

Timto tlaitkem nastavite vybranou inventuru jako aktualni. Tato hodnota se pii kontrole a potvrzeni zaznamena k
prisluiné karté predmétu. ¥Wybéry vam poté umozni zjistit, které predméty jsou jiZ2 zinventarizované a které nikoli.

[2017.11.08 09:31:47 | [ | |

¥
5.12.1 Ovladaci prvky inventarizaéniho protokolu
Editace A/N
Pfepina mezi reZimem prohliZzeni a editace dat inventury.
Nova inventura
Pokud je aktualni inventura ukoncena, zalozi tato funkce novy

inventarizacni protokol (ID je datum a Cas). Program zjisti aktualni stav  r}cete tute Inventury nastavit "
databéze zékladni a prab&zné evidence, porovna a vyhodnoti je a vypiSe je | iako aktuaini? 4')( =
do protokolu. Na zavér tato funkce umozni nastavit, v pfipadé potifeby, nové @
zalozenou inventuru jako aktualni. 4
= V pfipadé, ze aktualni inventura neni

Inventura 2012,01.13 21:01: 57 neni ukondena. Pougijte tadtko "Ukondeni inventury” ukonéena, program zobrazi upozornéni a vyzvu

k Ukonéeni inventury.
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Smazat inventuru

Tato funkce smaze po dvou potvrzujicich dotazech vybranou inventuru. Pokud tato inventura jiz
pfifazena ke kartam Zakladni evidence, budou i tyto Udaje z karet vymazany.

Aktualizace zakladnich udajt

Aktualizuje zakladni daje dané inventury - pfepocita stav zakladni a pribézné evidence.

Tisk protokolu
tisk inventarizaéniho protokolu vybrané inventury.

Ukon¢€eni inventury

Tato funkce ukonéi inventuru a ukonCi moZznost zapisu do  Malezeno 8715 karet s

zkontrolovany, zobrazi hlaseni vpravo.

Potvrzeni CastIS

nezadanou inventurou

chcete tuto inventuru ukongit?

inventarizacniho protokolu. Pokud program nalezne karty, které nebyly  (nazkentrolovano). Opravdu ®
L

Otevieni inventury

Tato funkce umozni znovu odemknout ukoncenou inventuru pro zapis dat protokolu.

Nastavit vybranou inventuru jako aktualni

Tlacitko je aktivni v pfipadé&, Ze vybrana inventura je jind nez aktudini.

Touto funkci Ize nastavit vybrana inventura jako aktualni. Béhem prabéhu inventarizace bude
identifikator aktualni inventury pfifazovan zkontro-lovanym kartdam Zakladni evidence.

V pfipadé Ze program nalezne v kartach Zakladni
evidence néjaky zaznam o predchozich inventurach, zobrazi
nasledujici upozornéni s nabidkou moznosti rozhodnuti jak
postupovat dale. Je dulezité vybirat moznosti s rozvahou.
Jedna se o zasadni volbu pfi praci s inventurou.

Rozhodnuti

¥ databazi pfedmétd jiZ existuji u karet zaznamy o aktualni
inventure. Zvolte postup dle téchto moZnosti [Etéte pozorné] -

" Popechat v tabulce karet pivodal ddaie o inventufe
= Mahradit v tabulce karet pivodni zdznamy nowim ddajem

 Ziudit viechny zaznamy + tabulce karet o aktudlng inventuie

Tato volba ponecha ¥ tabulce karet ddaje o aktualni
inventure tak, jak jsou. Medojde ke sjednoceni ani vycigteéni.

Ok |

x|

Rozhodnuti

¥ databaz predmetd iz existuji u karet zaznamy o aktualni
inventure. Zvolte postup dle téchto moZnosti [Etéte pozorné] -

" Ponechat v tabulce karet pivodal ddaje o inventufe
% ahradit v tabulce karet péivodni zaznamy novem ddaism

 Ziudit wiechny zdznamy + tabulce karet o aktudlng inventuie

Tato volba provede v tabulce karet prepiz vZech platngch
[neprazdniich)] zdznamt “Aktuilni inventura™ novjpm Gdajem.

Dojde tim ke sjednoceni.
Ok |

x|

Rozhodnuti x|
¥ databazi pfedmétd jiZ existuji u karet zdznamy o aktualni 7:

inventuie. Zvolte postup dle téchto moZnosti [Etéte pozorné] -

€~ Paonechat v tabulce karet pirvodni Gdaje o inventuie
" Mahradit v tabulze karet pirvadni z4znamy novim Gdajem

% Zngdit viechny zaznamy v tabulce karet o aktuslni inventuie

Tato volba provede v tabulce karet vpmaz viech zaznami
“Aktualni inventura™. Dojde tim k vyciéténi a nastaveni do

ypchoziho bodu inventury.
)3 |
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5.12.2 Zalozky okna inventarizaéniho protokolu
1. Inventura— zadani identifikacnich udaju inventury (hlavicky) dané inventury.

’|s InventarizaZni protokol =10l x|

@ Editace A/N [F9] | Howd inventura | Smazat inventuru | Aktualizace zakliidait | g:b Tisk protokolu | E Otevieni inventury |

ke | = | = | 2 |[1mwenus 2 Podklady | 2 Zhodnoceni | 4 Zakiadni ddsiz | & Prebzhinventuy |

2012.01.13 21:01:57 Typ inventury : Ifédné vl Inventura ukonéena dne 19.11.2011 uZivatelem Jifi Novak
2011.11.08 09:31:47 — J

2009.08.04 08:58:41 2piikazu: |Feditele azemni

2006.02.14 19:28:17 ze dne : |05_03_zuua «dy|  islo: |11;2|]|]9 ROK : | 2009

Inventura provedena ve dnech :

od: I1I]_I]3.2l]l]9 <d>| datum posledni inventura : |1 0.03.2006 <d>|
do: |1 4.08.2009 <d>| Ineeentarizaéni Thita : |1 4.08.2012 <d>|

Inventarizacni komise ve sloZeni :
Piedseda: [Mor. Tomas Stumbaue |

glen 1. : |Karel Bobek [ tlen 2. . [PhDr. Alena Cerna I~
glen 3.: |Vaclava Skalova - Elen 4. -
Elen 5. t Elen B. t
Elen 7. t Elen 8. : t
Bend : <] dentn: =
= Mastavit wybranou inventuru jako aktuslni | |2U1 2013210157 j& nyni aktualni inventurau

Timto tlagitkem nastavite vybranou inventuru jako aktudlni. Tato hodnota se pfi kontrole a potvrzeni zaznamena k
prigluéné karté predmétu. ¥ibéry vam poté umozni zjistit. které predméty jzou jiZ zinventanizované a které nikoli.

[2003.08.04 08:58:41 [0k | | | 4
2. Podklady —
zakladni podklady pro inventarizaci a zapis o pribéhu inventarizace mobiliarniho fondu pamatkového objektu.
¥s Inventariza&ni protokol =]
@ Editace A/M [F9) | MNowa inventura | Smazat inverturu | Aftualizace zakliidajl | g:ﬁ Tisk protokolu | E Otewieni inventury |
ke | + | = | # | 1mvenua |[ 2 Podklady 3 Zhodnoceni | 4 Zakadni ddaie | 5 Probghinventuy |
2012.01.13 21:01:57 Zakladni podklady pro inventanzac (500 znakid) :
" Skuteiné zjistény stay MF Kozel byl porovnan s témito podklady: inventarni
el dad kniha. kniha prirdstkd. abyptkd. zaphicek. vjphjcek. lokacni katalog [lokacni
2006.02.1419:28:17 seznam. lokaéni prehled). fotodokumentace. Eiselna fada ev. listl. sloZka

smluy o vppiijEce

Zé&piz priibéhu inventanzace mobilidrniho fondu paméatkovéha objektu [500 znak) :

Fyzicka inventura byla provedena u vZech predméti. Byly nalezeny wiechny
piedméty. Soucasné byl vphodnocen a zaznamenan jejich stav.
Pfi inventarizaci bylo pouzito razitko INVENTURA 2009.

Mastavit wybranou inventuru jako aktudling | |2U1 20113 21:01:57 Ie rwni aktudlni inventurou

Timto tlagitkem nastavite ¥ybranou inventuru jako aktualni. Tato hodnota se pfi kontrole a potvrzeni zaznamena k
piisluiné karté predmétu. ¥jpbéry vam poté umozni zjistit. které predméty jsou jiZ zinventarnizované a které nikol.
[2003.08.04 0B:58:41 Ok | | | 4
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3. Zhodnoceni -
Zhodnoceni bezpecnosti a ochrany mobiliarniho fondu pamatkového objektu, stavu pfedmétl a depozitaru.

ol
@ Editace A/M [F9) | Howd inventura | Smazat inventuns | Aktualizace 28kl ddal | Q Tisk protakolu | E Otevieni inventury |
b | = | = | # | 1iwenua | 2 Podklady |[2Zhodnoceni | 4 Zékladhiddaie | 5 Pribghinventuy |
2012.01.13 21:01:57 Im Stavu depozitéfﬁl Stavu predméti |

2011.11.08 09:31:47

Bezpetnosthi zajisténi objektu a mistnosti (500 znaki) :

2006.02.1419:28:17 Hlavni zamecka budova a jizdarna zabezpeceny miiZzemi v oknech a
kamerovjm systémem. ve viech prostorach expozice nainstalovan EZS
yietné predmétové ochrany vybranjch predméti.

Stav mobiliamiho fondu objektu v instalaci :
L a p P o o g . ) I 25
a) pocet instalovanich misthosti a jejich rozmisténi na objektu :

b] stav predmétd v instalovanjch misthostech objekiu - péte, ofetfeni (500 znakd) :

Prostory. ve kterjch jzou uloZeny mobiliami predméty. jgou pribéiné
monitorovany prostiednictvim €idel vlhkomérd a teplomérd. Ty jsou napojeny
na systém DOMINET.

M astavit wybranou inventuru jako akiudlni | |201 2013 21:01:57 & i aktudlni inventurau
Timto Hagitkem ite vyb 1 turu jako aktuilni. Tato hodnota se pii kontrole a potvrzeni zaznamena k
prisluiné karté predmétu. ¥¢béry vam poté umozni zjistit, které predméty jsou jiZ zinventarizované a které nikoli.
[2009.08.04 08:58:41 Ok | | | 4

4. Zakladni udaje —
Zakladni sumarizaéni udaje mobiliarniho fondu pamatkového objektu. Jedna se o celkovou statistiku
evidovanych predmétl sestavenou z Udaji poskytovanych zakladni a pribéznou evidenci a téZ zohlednénim
pfedmétd mimo evidenci.

’IS InventarizaZni protokol =18 x|

@ Editace A/M [F9] | MHowa inventura | Smagzat inventuru | Aftualizace 2akl ddail | f_,l\ Tigk protokolu | E DOtevfeni inventuny |
fe | o= | = | = | 1. Inwentura | 2. Podklady | 3. Zhodnoceni || 4 Fakladni adaje 5 Prilbéh inventun
2012.01.13 21:01:57 Celkové pocty Inventamich &isel jednotek

2011.11.08 09:31:47

A, mobiligmi fond vlastni : 4514 7927
2009.08.04 08:56:41 B. wypligené predméty 108
2006.02.14 19:28:17 BE. wyplijéené predméty v restaurowani : 0
C. zapiijcky v regionu stiedizka : 96
D, zapiijcky mimo region stfediska : 1]
E. predmérny v restaurowani : 102
UM - do posledni inventury po ni celkem
F. dbtky : 1057 0 1057
G. prindistky : 120 35 155
zatazené plirdistky : B0 1} B0
Mimo evidenci :
H. nenalezené predméty : 1] 1} 1]
|. wyiazené piedméty 1] L1} 1]
J. pogkozeneé predméty : h 28 33
MNa objektu : celkem
Wlastnich : 6367
Woplijtek : 108
Kaontralni zauéet pahybd : -6
[ | Mastavit vybranou inventur jako akbualni | |2U1 2013 21.01.57 ie npni aktudlni inventurou

Timto tlagitkem nastavite vpbranou inventuru jako aktualni. Tato hodnota se pfi kontrole a potvrzeni zaznamena k
prizluiné karté predmétu. ¥ibéry vam poté umozni zpstit, které predméty jsou iZ zinventanzované a které nikoh.

[2009.05.04 09:55:41 [Ok [ [ [ 4
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5. Prabéh inventury —
umozriuje efektivné pfifadit data inventury do karet Zakladni evidence. Do karet pfedmétt zakladni
evidence se inventura promita do dvou poli. Jsou to :

a) datum inventarizace — den kdy byl pfedmét lokalizovan, provéfen a vyhodnocen jeho stav
b) ID aktualni inventury — pole jenZ oznacuje inventarizovany pfedmét a zajiStuje vazbu na
inventarizacni protokol

’|5 Inventarizacni protokol - |EI|1|
@ Editace &/M [F3] | Mova inventura | Smazat inyertu | Aktualizace zakl Gdajt | ﬁ:h Tisk protokolu | E Otevieni inventury |
ke | = | = | | 1ivenua | 2 Podkady | 2 Zhodnoceni | 4 Zakiachi cdaiz |5 Fribeh inventury
AU e ERE [nventaizovane =] [y & nove: [KZooDDT Inw.&.staré - [2071347
2011.11.08 09:31:47 ) ) A |nventura
2009.08.04 08:58:41 I _I Plvod: |Kozel Mabti :
2006.02.14 19:28:17 | ¢.| ..,| + | Mima abjekt : Dioklad nabyt : I Mahledy
KZ00001 - Skupina: |Mabytek
KZ00002 Pfedmét: |Truhla
KZ00003
KZ00004 et
KZ00005 Soubor :
KZ00006 Shitka:
KZo0ooo?
KZ00008 Provenience : |[Evropa ICechy
KZ00003 Cas. witeni : |konec 18.stoleti aZ zadatek 19.stoleti
KZ00010
KZ00011 Truhla na étyiech jehlanovpch nohach spojenich rovngm lubem, nad nim je vwsunuta fimsa, il
KZ00012 Ma tele a bocich étvercova pole s stylizovanimi rozetami v rozich a figuralnimi malowarnimi
KZ00013 wiljewy uprostied. Mezi nimi vpredu v plode malowvany luzivni pilaztr = kanelovanim ;I
KZ00014 ;l
KZ00015
KZ00016 LI
KZ0001? o Odbomné popzal : [Anonymni zpracovatel dne ; |01.01.1978
E%ggg: g Aktudlmi irventura : |2012.01.13 21:01:57 daturn inventurni kontroly - |113.01.2012
KZ00020 Urnizténi :
KZ00021 I : I 2 I 2. I
e LI o1 IZamek 0151 IZamek - depo - mobiliaf gk - regal :
|38] Export doxLS | Zména umisténi a stavu : Urmisténi 1 | Urnisténi N | Staw 1 I Staw M |
M astavit wybranou inventur jako aktudlini | |2D1 201321057 j& nyni aktudlni inventurau
Timto tlagéitkem nastavite vybranou inventuru jako aktudlni. Tato hodnota se pfi kontrole a potyrzeni zaznamena k
prizluiné karté predmétu. ¥pbéry vam poté umozni zjistit, které predméty jzou jiZ zinventarizované a které nikoli.
[2009.08.04 08:58:41 [OK. | | | 4

V této zalozZce je prahled do Zakladni evidence na data hlavni véty. Metodika programu zde umozni
hromadné ¢i jednotlivé zadat pfedmétim, které prosly inventarizaéni kontrolou, udaje aktualni inventury. Dale
Ize zadat aktualni stav danych predmétu.

Zaroven v této zaloZce Ize sledovat, jak inventura
probiha. Diky filtru, zobrazenému na nasledujicim P Editace 4/M [F3) | Hgvéinuentural Srmazat invent
obrazku, Ize v pfehledu zobrazit karty inventarizované,
neinventarizované nebo vSechny karty. Seznam Ize

|1- | = | = | -hl I 1. Inventura | 2. Podklady

exportovat do XLS a tyto seznamy vyuzivat pii fyzické gg}f-ﬂ-‘ug g;fg}fﬂ ! | Iwnove: |
inventarizaci. 2009.08.04 08:58:41 |H..r._ wané Pavod: |
2006.02.14 19:28:17 Mima abiekt : |

KZ00001 - Skupina: |

KZ00002 Eredmét : I

5.12.3 Zarazeni karet do aktualni inventury

V zasadé jde o to, zaznamenat do karty (daj o tom, Ze je predmét =lol x|
zkontrolovan. Do karty se tedy zapisuje ID inventury a to pouze té, ktera je J [ Dtevieni im,emu,yl
nastavena jako aktualni. V zaloZzce Ize pomoci filtrd prabézné vidét pomér —
inventarizace mobiliarniho fondu. 1T’ Frabeh invertuy

Fi
A= Inventura

Pomoci tlacitka ,Inventura“ Ize vyvolat standardni vybérové okno
s nabidkou karet, které nejsou dosud zafazeny jako zkontrolované. Béznym I Nahledy
zpUsobem Ize vybrat pfislusné pfedméty a tlacitkem ,Odeslat vybrané karty” je
pfifadit k inventure.
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’|5V\Trbér zkontrolovanych predméti pro inventuru - 2012.01.13 21:01:57

Filtr : |V§e.. - I Pavit filr

M aztavenim filu lze 20zt
zeznam zobrazenjich karet.

Interval od IEI—I_I_ X

Intervalem od-do ze zadat fadu karet, ktenou
lze tladitkem piidat do seznamu pro odesléani.

o [m [

ﬂ

hadnata : Ziusit fil do IEI I_I il |.&. intervalu se zadajl do poli &slo-Sast-kus,
Inv.é. nové Inv & staré Skup. Predméty zakladni evidence Inv.é.nové Inv & staré Skup. Predméty wybrané pro odeslani
28 idle KZ00029 292437 nab idle 11 zaznami

KZ00030 293/38 nab Podno#

KZ00031 294/ hab Kfeslo

KZ00032 295/1815 nab Postilka détska

KZ00033 2971791 hab Stalek, détzkj

KZ00034 298/1792 nab Pohovka détskd

KZ0003% 299/1793 nab  Zidle détska

KZ00036 300/1794 nab  Zidle détskd

KZ00037 301/2291 hab Pohovka détzkd

KZ00038 z2/52 nab Sekretal

KZ00039 313749 hab Prédelnik

([

Prade
nab KlekAtka

KZ00041 315417 nab Skl pzaci
kZ00042 3164705 nab Kalébka
KZ00043 317673 nab Stolek. fici
k200044 a9 os0 K.azeta it
k200045 139/88 aso Kazeta it
KZ0004E 320,54 nab Kieslo
KZ00047 321/55 nab Kieslo
KZ00048 322/56 nab  Zidle
KZ00043 323/57 nab  Zidle
KZ00050 3241198 hab Lenoika chaize - longue
KZ000514 354485 = Zicadlo
k2000510 354485 ram R am zrzadla
KZ200051c 354/85 nah Stolek piisténnj
k200052 355481 hab Lenoika chaize - longue
KZ00053 356/76 nab Pahovka
kZ00054 357/82 nab Kieslo
KZ00055 358/83 nab Kieslo
KZ00056 359/84 nab Kieslo
KZ00057 360/77 nab  Zidle
KZ00058 361,78 nab  Zidle .
KZ00053 36279 nab Zidle Wibrat vie | j

Wybrat vie |

l% Ddeslat vybrané karty

Po odeslani karet Ize témto kartdam zapsat soucasny stav pfedméta
(mySleno stav zachovani ¢i poSkozeni pfedmétu dle metodiky NPU). Tento
krok Ize preskocit a definovat stav dodate¢né. Pokud zvolite ,Ano“ spusti
s funkce pro hromadné ¢i jednotlivé zadani stavli k vybranym kartdm. Okno

Potvrzeni CastIS

Chcete pro vybrané karty
nastavit téZ aktualmi stav
predmétu?

této funkce je obdobné oknu pro vybér karet. V pravém seznamu se nyni
zobrazuji karty souvisejici s pfedchozim vybérem pro zafazeni do inventury.

’|5 Definice stavu pro vybrané pfedméty inventury - 2012.01.13 21:01:57

¥ tomto okné Ize hromadné &i jednotlivé definovat stav pro vybrané predméty. Z levého seznamu poglete vybrané predméty do seznamu vybraniych
vpravo, ¥ prave dolni Easti okna nastavte pfizsluin stav a odeélete. Pokud je funkce volana z modulu inventury, Gaspové ddaje se vezmou z
hlavicky aktualni inventury. Pokud zaznam o stavu existuje. prepise se. Jinak se vylvofi no¥y a zaradi se do priibéhu stavii

Inv_E_nove

Inv.& staré Skup. Pfedméty zakladni evidence

Wybrat wie |

=]

=10l x|

Inv.c.nové Inv.é.staré Skup. Predméty vybrané pro odeslani
KZ00029 292437 nab idle 1
KZ00030 293/38 nab PodnoZ
k200031 254/ nab Kieslo
KZ00032 295195 nab Paostilka détzks
KZ00033 2597179 nab Stolek détskp
KZ00034 29841792 nab Paohovka détsks
KZ00035 23941793 nab Zidle détska
KZ00036 30041794 nab Zidle détska
KZ00037 042291 nab Pohovka détsks
k200038 N252 nab Sekretar
KZ00029 3449 nab Pradelnil.
Wybrat vie |
Daturn: [12. 1.2012  »| Inventura: [2012.01.13 21.01:57
Stay : |11 pofadku, bé&iné opatfebeni
2 znaéné a rozsdhlé podkozen
4: havariini stav
5 neobnovitelné zniceno
Specifikace : ||

£

= Pridat stav vpbrangm pfedmétim

4

Do seznamu vlevo Ize poslat karty se shodnym stavem, v oblasti vpravo dole stav definovat a pfifadit jej
vybranym tlac¢itkem ,PFidat stav ..“. Takto Ize cyklicky zadat aktualni stav v§em inventarizovanym pfedmétiim.
Tato funkce je cyklicka a po nadefinovani stavll se musi uzavrit kfizkem.
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Stavy neni nutno definovat timto pribéznym zplsobem. Je mozné je zapisovat téZ dodatecné, a to jak
z okna Zakladni evidence, tak z této zalozky ,5. Prabéh inventury®, a to tlacitky ,Stav* (definice stavu pro pravé
vybrany pfedmét) a ,Stavy“ (hromadna definice stavu pro pfedméty se stejny stavem) .

Tlacitko ,,StaV ¥ s Definice stavu pro vybrany pfedmét - KZ00001 0=
[13
L , Datum: [13. 1.2012 'I Inventura : |2U1 201,13 21:01:57 I% [EFFE: sty e i |
Zobrazi — T R—ra—
. e . Stay o | 1% pofadku, B&3né opotfeben
nasledujici

okno: 3 znatné a rozsdhlé poskozeni
. 4 havarijni staw
5 neobnavitelng zhideno

Specifikace : I

Pribéh stawi :

D atum ..* | Stav ..* I Specifikace Inventura =
(M 21112011 1: v pofadku, béEné opotfebeni 1 2011.11.08 09:31:47
|| 18.11.201 | 3: 2naéné arozshié poskazen EEEEEEEEEEE 2006.02.1419:28:17
L 10.04.2009 3 znacné a rozzahlé poskozeni Dieva sing poskozeno dres ji2 neaktiviim Gervotode
|

Je zde ve spodni ¢asti zobrazen prabéh predchozich stavl vybraného predmétu. V horni oblasti okna
Ize zadat sou€asny stav tohoto predmétu a pfidat jej do seznamu stavl. Je to tentyz seznam, jako se zobrazuje
v Zakladni evidenci.

Pokud dany pfedmét neni dosud v aktualni inventufe evidovan, zobrazi se nasledujici dotaz.
Pokud zadate ,Ne“, funkce zadani stavu se ukonci. V pfipadé ,,Ano“ bude program pokracovat v definici stavu pro
dany predmét.

Tlacitko ,,Stav N“
Zobrazi nasledujici okno:

’IS Definice stavu pro predméty inventury - 2012.01.13 21:01:57 o =] |
Filkr I\-"§e.. VI Pougit filr | Mastavenim filtu lze 20zt Irterval od IKZ I I_I il Intervalem od-da lze zadat fadu karet, kterou
= .| s=znam zobrazenjch karet. Ize tladitkem pridat do seznamu pro odeslani. %]
hodnota : Zrudit fil da IEI I_I il L& intervaly ze zadaji do poll &glo-Sast-kus.
Inv.c.nové Inv.C_staré Skup. Predméty zakladni evidence Inv.c.novée Inv.C.staré Skup. VYybrané predméty
k200001 2011347 nab Truhla 38 zAzranmil = = | | [kZ00003 1401414 niab Stalgk |1 1 zéznamii

k200002 21/1348 nab Truhla KZ00004 145/24E6 nab Stalek noéni
414 | KZ00005 1481411 nab Z&sténa
KZ0000E 15211425 nab K.omoda minigturni
KZ00007 21941499 nab Sl psaci
KZ0o00g 22041550 nab Sl kulaty
KZ00009 2211501 nab Skiif fatni
KZ00010 222415M nab Pradelnik. tfizdsuvkovi
KZ00011 2231510 nab Pohavka
KZ00m?2 2241504 nab Kfeslo
KZ000 3 225/1505 nab Zidle

5
22341509 i
KZ00018 230/bEA123 nab  Zide (I[#= Wybrat vie |
KZ00019 26841575 nab  Twhla
KZ00020 283427 nab Sl
k200021 284/28 hab Pohovka I 1 Staw
KZ00022 285429 nab  Kfeslo =
KZ00023 286/30 nab  Kfeslo Dabum: [12. 1.2012 'l Inventura ; |2U1 201.13 21:01:57
KZOO00Z4 287432 nab  ZFide — S e —
KZ00025 288433 nab  Zidle Stay : |1:w pofadku, bEEng opotfebeni
KZOooze  289/34 nab  Zide 2 lok alni poskozeni
KZO0027 290435 nab  Zide £
KZOOD23  292/37 nab  Zidle 4 havariini stav
KZ00030 293438 nab Padno? — B neobnovitelng zniceno
KZ00031 254/31 nab  Kfeslo e
KZOOD32 29541915  nab  Postjlka détskd EppeElilEEs:
KZO0033 29741791 nab  Stolek détsky
k200034 2981792 nab Pohavka détzk s Yybrat wie | LI
¥ FNNN3E 20017972 mah Fidla Azbol- 4 Ens

& PouZit definovanj stav pro vybrané karty

| ok 4
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Do seznamu vlevo se v tomto pfipad& vypisuji pouze ,mozné“ karty. Jsou to ty karty, které byly jiz
zafazeny do aktualni inventury a sou¢asné nemaji dosud definovan stav zjiStény touto inventurou. U rozsahlych
fondu bude generovani tohoto seznamu trvat déle.

Obvyklym zplsobem zde Ize vybrat karty pro zadani shodného stavu, v pravé dolni ¢asti okna nastavit stav a ten
poté ,Pfidat vybranym pfedmétim®.
Zapis umisténi predméta (lokace)

Podobné jako doplInéni stavl Ize v pribéhu inventarizace zadavat lokace pfedmétd. Opét mate moznost
zadat lokaci bud pro aktualné vybrany pfedmét, nebo hromadné pro vice predmétu.

Tlacitko ,,Umisténi 1 - ol
Dbijekt: |01 : Zamek =

Zobrazi okno pro vybér objektu a mistnosti a moznost . i t_l = b =l
iy . . “ . L . Iistnost - C

zadat skFin a regal (nebo napf. bednu a fadu). Potvrzenim zapisu :

" v rv . ~ Skiifi: I Regal : I

se lokace pfedmétu zapiSe do karty a program nabidne moznost i

zapsat Udaje o pohybu téZ do Pribézné evidence. Je doporu¢eno Usek.:

tuto moznost vyuzivat vzdy, pokud neni néjaky ddvod k neuloZeni  Typlokace: |P: Provozni prostary

pohybu. &, Pouzit umisténi pro danou karty |
Pokud zvolite uchovani pohybu v PriibéZzné evidenci, program

vygeneruje novy doklad o pohybu a dany pfedmét do néj zafadi. Je to
vhodné k udrzeni posloupnosti lokaci daného pfedmétu v objektu.

Zména ¥ umisténi budou
zaznamenany ¥ pribéiné
evidenci Pohyby po objektu
pod jednim protokolem & kodem <
inventury - 2012.01.13
21:01:57. Doporuceno.
Souhlasite?

Na zavér celé akce program zobrazi hlaseni o vytvofeni dokladu o pohybu.

Tlacitko ,,Umisténi N“

Zobrazi okno pro obvykly vybér pfedmétt a v pravém dolnim rohu pak moznost zadat pro tyto vybrané
predméty zadat umisténi. Po provedeni pfikazu je zde opét doporuéena moznost evidovat zménu lokaci
v Praibézné evidenci.

¥ s Definice stavu pro méty inventury - 2012.01.13 2 57 ] 24
Filtr - IV§e.. vI Pouzit filr | Mastavenim filt lze 20zt Interval od IEI I_I ¥ | Intervalem od-do |ze zadat fadu karet, kterou
== .| ===nam zobrazenpch karet. Iz Hatitkem pridat do seznamu pro odeslani. =]
hadnata : Zruit fil do IEI I_I il |.&. intervalu s& zadaj do poli Sislo-Gast-kus,
In¥.é.nové Inv.C.staré Skup. Predméty zakladni evidence In¥.é. nové Inv. é staré Skup. Vybrané predméty
38 zaznami a| = | [KZ000m 2041347 nab Truhla I? zaznamii
KZooanz 211348 nab Truhla
kZ00003 140/1414 nab Stalek
kKZ00an4 145/2466 nab Stalek noéni
KZ00005 1481411 nab  Zasténa
k200006 1521425 nab K.omoda miniaturni
kKZ00ao? 219/1493 nab Stil pzaci
hab o
kZ00003 2211501 nab Skiifi $atni
k200010 2224151 nab Pradelnik tfizdsuwkow)
KZ00a11 2231510 nab Pohovka
kzZo0mz2 2241504 nab Kreslo
KZ00m 3 225/1505 nab  Zide
KZ00o4 226/1506 nab  Zide
kZ0005 2271807 nab  Zidie
KZO0DME 225/1508 nab  Zide
KZo0m?7 229/1509 nab Zidie .
kZ0008 230/b84123  nab  Zide ([ Yybrat vie |
KZ00aa 268/1575 nab Truhla
KZo0oz2a 283/27 nab Stal
k200021 284/28 nab Fohaovka I 2 Umisténi
KZonozz 285/29 nab Kfeslo -
KZ00023 286430 nab Kfesla int- (05 Kaple -
KZOO024  267/32 neb Zide Bleks L =l
KZ00025 288/33 nab Zidle Mistnost : |0575 : Kaple - sal =
KZ00026 289/34 nab  Zide skin: [ Feadl: M
KZ00027  290/35 nab  Zide fin- FEEl
KZ00023 292437 nab  Zide Uk :
KZ00030  293/38 nab  Podnod = ek
k200031 234/31 nab Ffesla Typ lokace : [P : Provozni prostony
KZono3z 295/1815 nab Postilka détzka
KZ00033 2971791 nab Stalek, détzki
k200034 2381792 nab Pohovka détzka Wobrat vie | LI
KZNNMN25 2091797 nak  Fidla A&tk & &, Pouzit umisténi pro vybrané karty
| lok 4
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5.12.4 Vzorovy priklad inventarizace

Pfedpokladejme ukon&enou posledni inventuru a nebo inventuru prvni (mySleno prvni evidovanou
programem CastlS). Doporucujeme pfed zaloZzenim nové inventury provést zalohu dat daného objektu (tlacitko
,<Zaloha dat‘ vhlavnim okné programu). Zvolte si jasné pojmenovani zalozniho souboru, napf.
CIS_XX_Inv_2012.GBK, kde XX je kdd objektu.

Zalozeni nové inventury
nabidka ,Zakladni evidence" — > ,Inventariza¢ni protokol“

tlacitko ,Editace A/N (F9)* — prepne do editacniho seznamu
tlac¢itko ,Nova inventura“ — program zalozi novou inventuru v pfipadé, Ze stavajici inventura je
ukon&end. Pokud neni program vyzve k ukonéeni stavajici inventury.

Po zalozenl nove |nV9nturyl Se. program'ze’pta, Za x|
chcete aby se tato inventura nastavila jako aktualni.
Potvrzenim se tak nastavi a Je nutno rozhodnout ¥ databazi pfedmétd jiZ existuji u karet zaznamy o aktualni 7i

. L, . inventure. Zvolte postup dle téchto mozZnosti [Ctéte pozome] :
nasledujici akci. postup [ P ]

Volbou, zobrazenou na obrazku, se v databazi " Ponechat v tabulce karet pirvodni Gdaje o inventuie
objektu zrusi informace, které spojuji karty s pfedchozi

: N SP o " Mahradit v tabulce karet pivodni zaznamy novim Gdajem
inventurou a tim se data dostavaji do poateéni stavu

inventarizac¢ni kontro|y. 0 Fruiit viechny zaznamy v tabulze karet o aktudlni inventute

: - : A NE Tato wolba provede v tabulce karet vimaz viech zaznamil
TOtOJe f‘evrat',w proces, pr?to e ,VhOdne p,red , “Aktualni inventura”. Dojde tim k vy&isténi a nastaveni do
zapocCetim nové inventury udélat zalohu celé databaze vipchoziho bodu inventury.
objektu a uchovat ji pro pfipad nutnosti vraceni se
k protokoltim z minulych obdobi. e |

Zpracovavani nové inventury

»Hlavi¢ka“ inventury — pole v zalozkach 1 az 4. Zde se vyplfuji zalkadni informace o inventufe a v zalozce
4. zakladni udaje jsou vypsany sumarizace pfedmétl objektu.

Pribéh inventury — zalozka 5. Po otevfeni zalozky a zobrazi seznam jiz inventarizovanych predméti.
Toto Ize zménit filtrem. Zafazujte postupné pfedméty do inventury tlaCitkem
.Inventura“ dle pfedchoziho popisu. Stav pfedmétu Ize definovat sou¢asné, nebo
Dodatec¢né tlacitky ,Stav” a ,Stavy” (viz vy$e). V pribéhu inventury zde Ize téZ ménit
lokace predmétl

5.13 Pfedméty mimo evidenci

(nabidka — Zakladni evidence | Pfedméty mimo evidenci)
Tato evidence slouzi k uchovani zakladnich informaci o pfedmétech, které je tfeba ze zakladni evidence
vyjmout a uvolnit tak inventarni €isla pro jiné pfedméty. Dlvody k vyjmuti ze zakladni evidence jsou :

e Nenalezeni pfedmétu —  ztrata, kradez,...
e PoSkozeni pfedmétu — nelze restaurovat, naprosté zniceni,...
o Vyfazené pfedméty — prodej, dar, restituce,...

Je nutno vzdy zvazit, zda by nebylo vhodnéj§i tyto predméty evidovat v UBYTCICH v prubézné
evidenci, kde zUstavaji informace o pfedmétu kompletni, pouze s pfiznakem Ubytek, nez je z této evidence
smazat a uloZit do pfedmétd mimo evidenci. Mohou samozfejmé nastat vyjimecné pfipady, kdy je nutno pfedmét
skute¢né ze zakladni evidence vyradit a pro tyto situace je v programu CastlS tento modul zafazen.

SE=IE
Wolba umisténi ming evidens © Prednastavens hodnaoty, Dvojklikem woZite do prislugnpch poli.

- 2| Stk || poskoen:

ell A= wybrat ze zakladni evidence | |—g§ Smazat | Poznarnka :

V T predmelt_-,l | Hnt |Datum |P0§kozeni |Poznémka |Inv.6isld;
l k200273 nab | Skfifka 18022002 rozbita 14/243

| |kZ00301 nab | Zidle 03.08.2003  zadlp povrch, odifena chybi sedak a opérak 28 —
| |kZ00303 nab St 03082009 | znaéné pokozend diha ceryotodive deska chybi bé
|_|K2003150 ram  |Ram zrcadla 03.08.2009 | Cervotodivé E1/14

| |kZ00434 nab  Pradelnik 03.08.2003 | Zervotodivi, popraskang reE
<] | ;I_I
[1733 [KZ00273 - Skiifka [ [ [ P
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Ovladaci prvky
Volba umisténi mimo evidenci —

Ve spoustéci roletce Ize vybrat typ zafazeni pfedmétu

Tlacitko vybrat ze zakl.evidence —

zobrazi okno vpravo, kde Ize vybrat dvojklikem mnozinu pfedmétd a hromadné je tlacitkem Poslat odeslat do
modulu pfedmétd mimo evidenci.

x|
), Hledat kartu | Filtr skupina: |Vse. i rf| - | > | Hl
Irvv.&islo nové  [Inw.&islo staré | Skup] Predmat | obi | Mist. | skii [Regal| UT |Usek|H
4 201347 nab  Thla
|_|¥zo0002 2141348 nab  Truhla [
| |v=zo0003 1401414 nab  Stalek [
| |vz00004 145/2486  nab  Stolek nodnf [
| |xzo0005 14841411 nab Zésténa [
| |xzo0007 #19/1453  nab 5t psaci [
|_|¥zo0008 22041550 nab  Stdl kulat [
| |xzo0003 221415001 nab Sk Satni [
| |K200m0 22241511 nab  Pradelnik izazuvkow) |
|_|xzo0011 22341510 nab Pahovka [
| [xzo002 224/1504  nab  Kfeslo [
| [¥zoom3 25M1505  nab Zide [
K _'IJ

Prednastavené hodnoty spoledngé pro wpbrané predmety -

Poskozeni :

Poznamka :

[#= Poslat Prawim Hacitkem zobrazite nabidku.
298 Drvojklikem téZ oznacite jednotlivé pfedméty uréené pro danp pohyb.
| |

i |

Pokud vyplnite pole PoSkozeni a Poznamka, odeslou se vybrané pfedméty i s témito udaiji.

Smazat —

Smaze dany pfedmét z tabulky.

Pole Poskozeni a Poznamka u poskozenych pfedmétl (u jinych typl zafazeni ma jiny vyznam) slouZi
k rychlému doplnéni spole¢nych Gdajli pro vice predmétl v tabulce. Tyto prednastavené Udaje Ize pfifadit
k predmétiim naslednym dvojklikem na pfislusny zaznam v tabulce, a to pouze v pfipadé, Ze tato pole v tabulce
neobsahuji zadnou hodnotu.

Predméty v tabulce Ize tisknout a exportovat do soubord XLS (MS Excel).

POZOR: Pfedméty takto zafazené, nejsou ze zakladni evidence automaticky mazany. Vymazat je Ize pouze
v modulu Zakladni evidence.

5.14 Carové kédy, magnetické &ipy RFID

(nabidka — Zakladni evidence | Cérové kédy)

Pouziti jakéhokoli strojového digitalniho oznaceni pfedmétli mobiliarnich fondl je v odbornych kruzich
stale velmi sporna zalezitost. Nicméné je pravdou, Ze pouziti téchto technologii je tak mocny nastroj pfi provadéni
pravidelnych inventur, Ze kdo jednou zkusil, ....

Program CastlS nema v sobé zabudované funkce na pfimé ovladani ¢teCek nebo tisk Stitki a podobné. Je
to proto, Ze existuje mnoho typl hardware na zpracovani ¢arovych kédd nebo magnetickych &ipG. Komunikaci
s témito zafizenimi fe$i CastlS pomoci pfenosovych soubor(.
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Zakladni princip prace
1. Export pfenosovych soubor( -

provadi se z okna ,Zakladni evidence — Vystupy, tlacitkem E‘ Dalsi
volbou Ize zvolit zda se jedna Standardni ¢i RozSireny export.

Standardni -  lokace pfedmétd jsou zohlednény po Uroven mistnosti
Rozsireny - lokace predmétul jsou zohlednény az po Uroven skfin a regal

Po vybrani typu exportu se program zepta na umisténi pfenosovych soubord.
Tento udaj se uklada do INI souboru a nésledné je standardné nabizen.

Program vygeneruje nékolik TXT soubord. V nich jsou uloZeny data pro

potisk Stitki pro pfedméty a lokace objektu. Dale pak soubor s ,teorii®, coz je
predpokladané (stavajici) umisténi pfedméta.

2. Zpracovani pfenosovych soubort -

3. Vlastni inventura -

Poskytovatelé hardware =zajiStuji programové vybaveni pro zpracovani
exportovanych dat. To umozni potisk Stitki pro pfedméty a lokace, nacéteni
dat do ¢te€ek, zpracovavani pfi snimani kodl a konecny export importnich
souboru do CastlSu, dle skute¢ného stavu umisténi pfedmétd na objektu.

Stitky s kody a popisy oznaduijici lokace se pfipevni k oznadeni mistnosti
(pfipadné skfini a regall) a Stitky s kody a popisy pfedméta se umisti na
predméty. Oznaceni malych predmétl je individualni, napfiklad u minci Ize
do kazety s nimi vlozit archy papiru, na nichz jsou $titky nalepeny .

prvni krok — nacteni pfisludné lokace: tim zadame programu ve C¢te€ce
mistnost nebo skfin a regal v depozitafi, kde chceme provadét inventuru.

druhy krok — nacitani jednotlivych pfedmétl éteckou. Program &tecky ma
nactenou teorii, tzn. pfedpokladany stav umisténi pfedméta a pfi nacitani
porovnava spravnost skuteéného umisténi. Obsluha c¢&tecky rozhoduje,
v pfipadé neshody skute€ného umisténi s pfedpokladanym, ktera lokace je
spravna.

3. Synchronizace naétenych dat -programové vybaveni C&tecich zafizeni
vytvofi davkové soubory TXT, kde je zaznamenan aktualni stav pfedmétd a
jejich umisténi. Tyto soubory program CastlS umozni postupné nacitat a po
dokoné&eni inventury je synchronizovat s databazi.

75 Carové kody Xl Tlagitko Naéist davku si vyzada
Qﬂaéist dévku || Pivodni umist&ni MNové umisténi | Synchronizaovat ZE umisténi davkového souboru, ktery se
G s [ Obj [ Mist. [Skiin|Regal] Obi [ Mist [Skiin[Regal]  Casnateni ma nacist. Do tabulky se nactou

Tabullku lze naplnit postupnim nacitanim Gdajd ze cteéek carovich kadl [Haditko "Magist davku').

Po ukonieni etapy nacitani a kontrole dat lze data v tabulce promithout do zakladni a pribésné evidence.

[tiagitka "Synchronizovat”]. Zmény « migténi ¢ 2aznamenaji do karty a zalodi e novp doklad v pribéine

evidenci - Pohyb pfedmétd po objektu. Tabulka nactenjch davek se timta wwmaZe a lze nacitat dali etapu.

inventarni  gisla, pGvodni umisténi
(pfedpokladané), nové umisténi
(stava-jici stav) a €as nacteni.

Takto se nactou postupné davky vSech
lokaci a tlaCitkem Synchronizovat se
zmény  promitnou do  zakladni
evidence a v prabézné evidenci —
pohyb po objektu se automaticky
vytvofi novy pohyb, ktery zaeviduje
pfedméty s novou lokaci.

N
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6 Standardni zpusob vybéru predmétu ZE

Vybér mnoziny pfedmétd z databaze je funkce, ktera je voldna z nékolika modulli programu CastlS.
V priibéhu vyvoje vzniklo, v disledku pozadavkl uzivatelt nékolik typd zpusobu vybéru. Zobecnili jsme tento
proces a sjednotil napfi¢ vSemi moduly. Nasledujici obrazek ukazuje grafické rozhrani okna.

@Uyher piedmétd pro doklad pribézné evidence - KZ-71983.001 g@
Filtr - \u"se | | Mastavenim filig lze zuzit Interval od  KZ Intervalem od-do |z zadat fadu karet, kkenou
zeznam zobrazenjch karet. =] | Ize Haditkern pfidat do seznamu pro odeslani.
hodniota : do KZ |.& intervalu se zadaji do poli Gislo-gast-kus.
In¥.é.nové Inv. & staré Skup. Predméty zakladni evidence Inv.é.nové Inv.E staré Skup. Fiedméty vybrané pro odeslani
KZ00001 2041347 nab Truhla 7E50 zaznami | KZ00001 2001347 nab Truhkla 9 zaznamii
KZ00002 21/1348 nab Truhla =) KZ00002 21/1348 nab Truhla
| KZ00003 14041414 nab Stalek KZ00003 14041414 nab Stolek
KZ00004 145/24EE niab Stolek noéni KZ00004 145/24EE nab Stolek nodni
| KZ00005 14841411 nab  Zasténa KZ00005 14841411 nab  Zasténa
| k200007 21941499 nab Stél psaci k200007 21941433 nab Stil psaci
KZ00008 22041550 nab Sl kulaty KZ000o0g 22041550 nab St kulat)
| KZ00oo9 22141501 nab Skiifi atni KZ00003 2214150 nab Skfifi $atni
KZ00010 222451 nab Pradelnik trizasuvkowi KZ00010 222415M nab Pradelnik trizasuvkovy

| k200011 2234510 nab Pohovka

| k20002 2241504 rab Kieslo
KZ00013 225/1505 nab  Zidle

| KZ00014 2261506 nab  Zide

| KZ00015 2271807 nab  Zide

| KZ00016 2281502 nab  Zide

| KZ00017 223/1509 nab  Zide

| k200018 230/b24123  nab  Zide

| k200013 2681575 riab Truhla

| KZ00020 283427 nab Sl
KZ00021 284/28 nab Pohovka
| k200022 285/29 nab Kieslo
| KZ00023 286430 nab Kieslo
| KZ00024 287432 nab  Zide
| K200025 288/33 nab  Zide
| KZ00026 283/34 nab  Zide
| KZ0o027 290435 nab  Zide
| KZ00028 291/36 nab  Zide
KZ00029 292437 nab  Zide
| KZ00030 293438 nab Podnoz
| KZ00031 294431 nab Kieslo =
| k200032 295/1815 nab Postilka détzka - “ybrat vie

| k200033 2971791 nab Stalek détski =
| KZ00034 2981792 nab Pohowka détska |

v=nnnnc Ann 0N woL  Fmao gz

l I% DOdeslat wpbrané karty ]

V levé horni €asti okna Ize volit rizné druhy filtri pro zGZzeni mnoziny pfedmétll, z nichz se ma vybér
provést. Moznosti filtru v poli ,Filtr jsou tyto :

Fulltext.., Pfedmét, Skupina, Komlet, Soubor, Plvod, Pfedmét, Doklad o pohybu, Zapsal, Zpracovatel, Umisténi

Po vybrani filtru je nutno zadat hodnotu filtru do pole ,Hodnota“. Toto pole obsahuje pfednastavené
hodnoty pokud existuji a je zadhodno je nabidnout.

V pravé horni ¢asti okna Ize odeslat do vybéru (prava dolni ist okna) karty, jejichz inventarni Cisla jsou
v intervalu zadaném v polich ,Interval od“ a ,do*.

V levé dolni ¢asti okna se zobrazuje seznam karet, bud’ vSech nebo dle zadaného filtru. Pro odeslani

do seznamu ,Pro odeslani“ je nutno pfedméty oznacit a poté tlaCitkem odeslat. Oznadeni pfredmétl se
provede standardnim zplsobem pomoci mysi, pfipadné s kombinaci mysi a klaves CRTL nebo SHIFT.

V pravé dolni €asti okna se zobrazuje seznam karet, pfipravenych k odeslani do pfisluSného modulu,

z néhoz bylo vybérové okno zavolano. Odebrani pfedmétd z tohoto seznamu se provede tlacitkem
Oznaceni pfedmétu pro odebrani se provede standardnim zplisobem pomoci mysi, pfipadné s kombinaci mysi a
klaves CRTL nebo SHIFT.

Kone¢né odeslani karet do pfislusného modulu, z néhoz bylo vybérové okno zavolano se provede
tlacitkem ,,Odeslat vybrané karty*“.
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7 Dispozice

objektu

(nabidka — Dispozice objektu / Budovy a mistnosti)
Program CastlS 2011 umozriuje rozSifenou evidenci lokaci na objektu. Jednotlivé mistnosti Ize podrobné
popsat a pfifadit jim obrazovou dokumentaci, pfipadné i videozaznamy. Pfepnutim zalozek |ze zobrazit ihned
vSechny pfedméty ve vybrané mistnosti.

Budovy a mistnosti objektu

X

@ Editace &M [F9] (), Hledat kartu @ Dpravit mistnost | g Wymazat miztnost | é_}_,, E=port | Schranka | Tisknout lokacni seznam [
Howfi objekt Horeed mistriost Objekbu (budeva) ; (01 Zamek A= Unistit predméty [mistnost) @ Q |
- 01 : Zémek = Mistnost : 0109 |Zamek - I. hostinsk§ pokoj =] Umistit predmaty (skfif, regal)
- 0101 : Z&mek - sklad - pokladna Osek.: Paotet predméti v dané lokaci : [132
- 0102 : 2amek - kancelar
- 0103 : Zamek - chodba - kancelar I Popiz mistnosti Seznam predmétd v miztnosti [pouze pra éteni] I
- 0104 : Zamek - prirvodei . . - " . .
: - 3 Mahled
- 0105 : Zémek - zasedatka velka Typ mistnost: |Expozice - interiér [ ™ Mahledy
- 0106 : Zamek - zazedatka mald *Popiz:  Pokoj pra |:108ty déleni Sastecnou piickou vpsokou 220 cm, addélujici vstuphi a ;I
- 107 : Zamek - soc. zafizeni obytnou Cast ]
- 0108 : Z&amek. - wstupni expozice )
- 0109 : Zémek - |. hostinski pokoj *Paznamka:  Dgvitleni jednim lustrem ;I
-~ 0110 : Zamek - 1. hostinzki pokaj LI
- 0111 : Zamek - damskj salon . . - -
0112 Zamek - chodba | | Popis dwefi : Dvefe jedno a dvoukfidiove, oblozkove, bile lakované s modrimi :I Poéet dvefi :
- 0113 : Zamek - wstupni hala linkarri ;I 3
- 0114 - Zamek - kufacky salon Popis oken:  Okna dvoudilng, trojdilné. Bilé okenice & modrmi linkami. d Poéet oken :
- 0115 : Zamek - chodba ﬂ 2
- 0116 : Zamek - hostinska loZnice
- 0117 : Zamek - toaletni pokoj Podlaha:  Palubkowva, smrkova, voskovana. d Placha st [m2]:
- 0118 : Zamek - chodba - sklad LI 48.10
g:: 123 ;Z;:E ;2‘:‘1:3 'Saplaé':z' Stény: Stukeovd omitky, zdobnd textiini tapeta, sadiové omamenty. =] wiska mist [om]:
- 0121 : Zamek. - kulecnikow) zal ;I
- 0122 : Zamek - jidelna Stiop - | =]
- 0123 : Zamek - zpolecenzki zaldn ﬂ
- 0124 : Zamek - modr) pokoj . . . -
(W25 - 2 - e Seznam videozaznami: | Nazey poloZky | elikost | Tup polozky
0126 - Zamek - hudebni salén roled oz_rll?Ené # isbou pole t_l,l||:u memko. Tato | )| KZ00010103-01.mov E5E6 kB Film QuickTime
e . X ze dvoiklikem zobrazit ve vlaztni okné pro " ! 4 T
- 0127 : Zamek. - $edj kabinet el Erch ] B KZ00010103-02.miov TES KB Film QuickTime
- 0128 : Z&amek. - chodba - parodi ﬂ
M0 P arnal cmmnd Hedebe Ffilofené videozdznamy |ze zpracowvat po-
Pravim Haditkem 2obrazite nabidku miac nabidky wyvalané pravim taitcem. |4 | 2l [ =T
01 [zamek o102 |Z&mek - 1. hostinsky pokoj [Usek:

7.1 ZaloZka ,,Popis misnosti‘

V této zaloZce Ize mistnost podrobné popsat do datové struktury, kterou vidite na pfedchozim obrazku.
Datova pole jsou volena tak, aby bylo mozné vytvofit si co nejpfesnéjSi pfedstavu o dané mistnosti. Tomu
napomahaji fotografické zabéry na stény, pfipadné videozaznamy.

Ovladaci prvky

Editace -

okno se vzdy spusti v rezimu prohlizeni. Aby bylo mozno zapisovat data, je nutné
stisknout toto tlacitko nebo klavesu F9. Rezim zapisovani se projevi tak, ze datova

pole budou bila nebo Zluta

Novy objekt / Oprava objektu -
objektem je zde minéna napfiklad budova,
¢ast budovy nebo skupina budov (pfiklad :
Zamek, Jizdarna, Konirna, Zahradnictvi a

Novy objekt
K.od objekbu II]EI

M azew objekhu ; IKoslel

park atd.). Kéd objektu muze byt 4 znakovy

a doporucujeme do prvnich dvou znaku

x|

B Uiozt |

zadat kéd mobiliarniho fondu (KZ, BV, JR, ...)

Nova mistnost / Oprava mistnosti -
muze byt 4 znakovy a
doporu€ujeme do prvniho jednoho dvou
znak( zadat podlazi v objektu (pfiklad 0122
— mistnost 22 v 1. podlazi). Nazev mistnosti

Kéd mistnosti

T

x|

Objekt: 01 : Zamek

K.dd rmistrosti ;

M azen misthiosti ;

0122 nejvice 4 znaky

¥ztupni hala

dle zvyklosti ale typ umisténi se vybira

z vazaneého rejstiiku.

@ zeky |

Typ umistéri S
[sek VI nejvice 4 znaky

Eﬁ’ UlaZit miztnost |
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Usek definuje spojeni mistnosti do urgitych vyznamovych nebo logickych skupin.
Useky mohou prolinat véemi objekty. Typickym pfikladem Useku jsou napfiklad
prostory hradni strdZe na Prazském Hradé. Skupina mistnosti umisténych v riznych
budovach. Useky se v tomto okné vybiraji z nabidky napojené na volny rejstik Gsekd.

Podrobny popis prace s useky viz kapitola 4.5.3. Dispozice objektu — lokace.

Smazat mistnost —
Smazani mistnosti se provede az po dvou potvrzenich uzivatelem. Mistnost se poté
smaze nenavratné a to nejen z tabulky mistnosti ale téZ ve vSech pouzitych polich
databaze.

Hledat kartu — zobrazi standardni vyzvu k zadani inventarniho &isla nového nebo starého a po

pFislusném zadani najde mistnost, kde se sou¢asné pfedmét vyskytuje.

Schranka - slouzi pro pfenos dat do jinych programi v textové podobé. Tlacitkem se otevie okno,
kde se vypiSe zaznam jako text a tento lze po vybrani standardnim zplsobem
zkopirovat do schranky Windows kombinaci CTRL+C (resp CTRL+INS) a poté
kamkoli vlozit kombinaci CTRL+V (resp SHIFT+INS).

Vystupy — Udaje o lokacich Ize tisknout a exportovat do souborll XLS (MS Excel). Pokud
zatrhnete volbu ,Tisknout jako lokaéni seznam®, vytiskne se (resp. vyexportuje se)
seznam pfedmétd v dané mistnosti.

e Nahledy - volba zobrazeni nahledl na jednotlivé stény mistnosti. Kliknutim na nahledovy

obrazek se zobrazi zabér ve vlastnim okné.

e Seznam videozaznamu —
pokud k mistnosti existuje videozaznam, zobrazi se jeho nazev v této tabulce.
Kliknutim Ize spustit.

7.2 Zalozka ,,.Seznam predmétu v mistnosti‘

V této zaloZce jsou zobrazeny Udaje o predmeétech umisténych v dané mistnosti, véetné popist a
zobrazeni fotozabéra. Viz nasledujici obrazek.

x
@ Editace &/M [F9) (_L Hledat kartu @ Dpravit mistnost | |—E§ “Wumazat misthost | é_}_..‘ Export | Schranka | Tisknout lokaéni seznam [~
Mot obijekt Hoved mistringt Objekiu [budoval ; Im Zamek =] Unistit predméty [mistnost) |§ Q‘“
0122 Zémek - chodba - parosi ;I Mistrast : Il]1 5h2 |Zamek - depo - mobiliar A= Unnistit predmety [skiif, regal] 1 N -
- 0123 Zamek. - ranni jidelna Osek I Poget predméti v dané lokaci : lﬁs

- 0130 Zamek, - panska pracovna

- M3 : Zémek - chodba - paro# Popis mistrosti “ Seznam pfedméti v mistnosti [pouze pro éteni]

B ik - e - v Skfif - regal Irve. Eislo nove I, &isla staré |Predmét | Skupina [F =

- 133 : Zamek - chodba - sklad . . - FI:I

. 1134 : Zamek - chodba - schody BF 0:1 10152 L KZ00391 179/b&/87 Mapa zemépisna ara L

- 0135 : Zamek - sklad - kniky E| 81:1 |_|kZ00538 18127 Modeletto - oltafik hab T

- 36 : Zamek - rozvodna k | |KZ00832a 86/b&/E2 Grafika paortrét, F. C. Stadion ara \-

- 37 : Zamek - 1. knihovna L k2008920 8E/bE/E2 Ram arafiky 1am

- 0138 Zamek - II. knihovna | |kZ00934a  121/bE/97  Grafika portrét, Hi. L. F. Schignbam ma Y

- W) Zednl - i) selifiele | [kzo0g34b  121/bEs97  Ramgiafiky ram

~ WIEID: 2 - el et KZD1216  S08/bE/75  Obraz architektonicky exterir, Zamecky park obr

- 0141 : Zamek - depo brezonowj — hd

1142 ; Zamek - sklad - latky KX ;I_I

D143 Zamek - sklad - likoving Inw.gislo nowé - KZ00391 staré: 179/bE/87 Pivod: Kozel

- 044 : Zamek - sklad - ochr. pom. _ -

145 : Zémek - dklid - pravoz Predmét: Mapa zemépisna

146 : Zémek - sklad - slektio Skupina: gra Podskupina: uZita grafika

- 0147 : Zamek - chodba - dklid Casové uréeni - rok 1790 [oklad o pobybu 2'

- 0148 : Zamek - sklad - Fidle . . G ey we - T : E—— —r
oA " . “Popis : Mapa okoli Hradce Kralové-b&zni typ mapy ¢ topografickimi eymboly a regiony. wwznactenimi barevnimi

- 43 Zamek - sklad - Cist. prostf. pasy. Ve ttyfech rozich jsou weduty kidlovskych mést - dieceze Hradec, Mova Bites, Chudim, Kutné

- M50 : Zamek - divadla Hora. Weduty jzou kresleny v rozvinutich svitcich s podrobrimi popisy.

- 151 : Zamek - depo - mobilidr

- 0152 Zamek - depo - mobili& = Pozndmka :

- 153 : £amek - depo - mobiliak

- 0154 : Zamek. - depo - mobiliak ¥ Nahledy i I

- 0155 : Zamek - depo - mobilidf

o e ey
Fravjm tlagitkem zobrazite nabidku ;I
01 [zamek [0152  [z&mek - depo - mobiliaF |Usek:
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V dosavadnich mozZnostech programu CastlS bylo moZné v modulu Dispozice objektu pfifadit hromadné
vybrané pfedméty pouze do vybranych mistnosti.

Praxe ukazala, Ze je vhodné tuto mozZnost rozSifit aZz na uroven skfif a regal. Princip prace je zndzornén

na obrazku.

Vedle seznamu predmétd vle-vo se nyni zobrazuje strom s vyobrazenim skfini a regal, pokud néjaké
v dané mistno-sti existuji. Je propojen s tabulkou pfedmétl, coz znamena, Ze se v tabulce zobrazuji predméty
umisténé ve vybrané mistnosti (prvni polozka stromu) skfini €i regalu.

Ovladaci prvky

e Umistit predméty(mistnost)

Funkce, kterd umozni do pravé vybrané mistnosti umistit vybrané pfedméty. Vybér se
provede standardnim vybérovym zplsobem programu CastlS viz kapitola .

¢ Umistit predméty (skfin, regal)
Tato funkce se pouzije, pokud je tfeba pfifadit ur¢itou mnozinu pfedmétt do skfiné a regalu.
Princip spociva vtom, Ze je$té prfed obvyklym oknem, kde se provadi vybér pfedmétl pro
umisténi, se zobrazi nasledujici okno pro zadani skfiné a regalu.

75 Wbér skfiné a regalu

=101 %]

Obiekt: (01 ||Zamek

Fiztriost : I 0152 || Zamek - depo - mobilial

Seznam skiini a regald [resp.
jinjch lokacénich kategarii
pad trovhi misthost - napr.
bedna a patro v bedné] pra
danaou misthost.

Wyberte nebo vypigte umisténi
Skiif: [1
Fegal : |3

[f= DKl

E1- Skiifi 1

e Exportdo XLS aTisk

V okné je zobrazen vybrany objekt a mistnost, stromovy
seznam skfini a regall a pole pro zadani konkrétniho umisténi. To
Ize zadat bud vybérem ze stromového seznamu nebo ruc¢né,
pokud v seznamu pfislusné umisténi dosud neni.

Po stisknuti tlacitka ,,OK" se zobrazi standardnim vybérovym
zpGsobem programu CastlS viz kapitola, kde se provede vybér
predmétl pro dané umisténi.

Zde existuji 2 moznosti. Pokud je volba ,Tisknout jako lokaéni seznam® zaskrtnuta, provede
se tisk i export karet, které jsou v pravé vybrané lokaci.

V opacném pripadé se provede tisk i export topologie objektu, tzn seznam objektd a
mistnosti v nich.
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8 Hromadné opravy

(nabidka — Nastroje | Hromadné opravy)

8.1 Zalozky hromadnych oprav 1 a 2

Pfi CiSténi databaze a sjednocovani zapsanych dat je €asto potfeba nahradit né&jaky text jinym textem.
Jedna se napfiklad nahrazeni zkratek, opravy jmen autorli, opravy signatur a plvodd. Nasledujici obrazek
ukazuje jednotlivé kroky pfi definici a provedeni hromadné opravy a to konkrétné pripad:

Hromadné opravy x|

POZOR. pouZivani hromadngch dprav miZe zpisobit velmi rozzsahlé zmény dat v databazi. Zalohujte a pouZivejte funkce s maximalni rozvahou.

I 1. Definice hromadné opravy 2. Histarie hromadnjch opray | 3. Hromadné zapsani dat I 4. Hromadné smazani karet |
1. krok - ¥jbér prohledavané tabulky ﬂ |2. kiok - wjbér prohledavané poloZky | ;I 3. zadani hledaného slova :
E_ Inventami islo starg IEthmec n. Cidl.
— Matem.él_l,l 4_ zadani nahrazeni slovem :
Techniky Pfedmét typ
|Pody Predmét namét [Chumec nad Cidinou
|| Rozmén Predmét pokradovani _I
| Signaturydvolng testy/punc, Podrobng popiz
_|Autofi Paznamka
Literatura Zpracovatel 5. Naijdilzaznamy splnujici podminku 3
: Stavy Zapzal

6. wybrané poloZky nahradite je tlagitkem "Mahrad ..."
Pivodni bext :

] Eggigg Chlumnes: n. Cid,

KZ00454
KZ00455
KZ00456
KZ00457
KZ00458
KZ00459
KZ00460
KZ00461
KZ004E2
KZ004E3
KZ004E4
k200465 Chlumec nad Cidlinou
KZ004E6
KZ00467
KZ00468
KZ00463
KZ00470
KZ00471
KZ00472
KZ00473 ;I

Mahrad ... | Zpét .. | Konec |

Mo best

R ] R R R ] < R R R (R R KT R R K]

V poli ,Pavod” v hlavni vété proved nahrazeni textu ,Chlumec n. Cidl.“ za text ,Chlumec nad Cidlinou® a to
u v8ech nalezenych vyskytU.

Tlacitkem ,Nahrad™ se provede nahrazeni textl podle nastaveni a program otevie zalozku ,Historie
hromadnych oprav®, kde jsou zobrazeny zmény provedené v ramci jednoho spusténi modulu Hromadné
opravy.

Hromadné opravy x|

POZ0R, pouZivani hromadnjch dpray miiZe zpiisobit velmi rozsdhlé zmény dat v databazi. Zalohujte a pouZivejte funkce s maximalni rozvahou.

1. Defirice hromadné opravy II 2. Historie hromadnpch oprav 3. Hromadné zapzani dat I 4 Hromadné smazéni karet I

Pirvodni hodnota Mova hodnota Tabulka Polozka
Chlumec nad Cidlinou Hlawni wéta Pirvod
Ziug posledni zménu Ziug wéechhny zmény Konec

Zde Ize provedené zmény zrusit, pfipadné pokraCovat v dal§im nahrazovani. Tlacitkem ,Konec” dojde
k ukon&eni modulu a vymazani historie. Po ukonceni nelze jiz provedené zmény vratit do plvodniho stavu.
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8.2 Zalozka 3. Hromadné zapsani dat

Tato funkce umozni do danych poli vybranych karet zapsat hromadné ur€itou hodnotu. Postup je

znazornén pfimo v zaloZce — viz obrazek.

Hromadné opravy

POZOR. pouZivani hromadngch dprav miZe zpiisobit velmi rozsahlé zmény dat v databazi. Zalohujte a pouZivejte funkce s maximalni rozvahou.

1. Definice hromadné opravy | 2. Histarie hromadnych opray “ 2. Hromadné zapsani dat

1. krok - viibér doplfiovavé tabulky

4. wpbér karet pro dopinéni hodnoty :

doKZI

k200007 : Trukla

k200002 : Trukla

KZ00003 : Stolek

k200004 : Stolek nocni

k200005 : Zasténa

k200006 : K.ormoda miniaturei
KZ00007 : Stil peaci

KZ00008 : St kulat)

KZ00009 : SkFif $atni

KZ00010 : Pradelnik tizdsuvkovi
K200011 :

intervalod  KZ I & [

KZ00014
KZ00015 : Zidle
KZO001E : Zidle
KZ00017 : Zidle
KZ00018 - Zidle
KZ00019 : Trukla
KZ00020 : St
k200021 : Pohovka
k200022 : Kieslo

“Wybrat vie | LI

(Ii#=

4. Hromadné smazani karet |

X

|2. krok - vibér doplfiovavé poloZky

| ;I 3. zadani hodnoty pro vybranou polozku :

Inventami Eslo starg

Komentaf plivodu

Fredmét typ

Predmét namet
Fredmét pokradowani
Podrabri popis
Foznamka
Zpracovatel

5. zobrazeni wybranjich karet

ICastoIovice |

Dvajklik na pole nebo taditko *.." zobrazi
existujici data v pfislugném poli databaze.
Seznam bude setfidén abecedné.

[

Hodnotu ze seznamu lze vwbrat dvojklikem

[

b. zapiz hodnot do vybranjch karet

k200007 : Truhla

k200002 : Truhla

k200003 : Stalek

KZ00004 : Stolek nodni
k200005 : Zasténa

KZ00006 : K.omoda miniaturni
KZ00007 : Skl pzaci
KZ00008 : Stil kulat)
KZ00009 : Skiif $atni
KZ00010 : Pradelnik tFizdsuvkow
k200011 : Pohowvka

Do polozky Piwod

vtabulce  Hlavni véta

lze do wybranjch karet zapsat hromadné hodnotu
definavanou v kroku 3.

[~ piepisovat pivaodni hodnaty

[zadkrtnuti pole zpisobi, e se dana hodnota vlozi
do viech vybranjch karet. ' opaéném piipadé se
data vlod jen pokud je piizluéna polozka prézdné)

¥. zapzat hodnoty do wybranjich karet

Po vybrani tabulky a pole se pro krok 3 zobrazi pfislusné zadavaci pole (resp. vice poli, v pfipadech napf.

umisténi provenience Casové ur€eni) , kam Ize zadat hodnoty pro hromadny zapis. V ur€itych pfipadech (napf.
puvod) Ize dvojklikem na pole nebo tlaitkem vpravo vyvolat nabidku moznych hodnot.

V kroku 4 je mozné vybirat karty, v nichz se maji provést dané zapisy a odesilat je do kroku 5. Lze to
provadét oznaCenim polozek v seznamu vlevo, nebo zadanim intervalu karet od Cisla do &isla v polich nad
seznamem.

Po zadani potfebnych karet Ize prejit ke kroku 6 a zadat, zda se maji plvodni hodnoty poli pfepisovat €i
nikoli. Pokud volbu ,Prepisovat pivodni hodnoty” nezaskrtnete, zadana hodnota se zapi$e pouze u téch karet,
kde bude dané pole prazdné.

Po zadani hodnot, vybrani karet a nastaveni zplsobu zapisu lze pfejit ke kroku 7 a provést zapis do
pFisludnych zaznam a poli.
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8.3 Zalozka 4. Hromadné mazani karet

V této zalozce lze vybranim ze seznamu karet nebo uréenim intervalu inventarnich Cisel definovat
mnozinu karet uréenych pro hromadné smazani. V levé Casti okna je seznam karet pro oznaceni pfislusnych

karet a pod nim jsou pole pro zadani intervalu inventéarnich &isel.

Vybér v levém seznamu se do karet pro odstranéni odesle hornim tlaitkem se Sipkami (>>) a interval se
odesle dolnim tlacitkem se Sipkami (>>).

Tla¢itkem ,Odebrat” Ize z karet pro odstranéni odebirat a tlaitkem ,Vymazat vybrané karty” dojde
k vymazani karet vybranych v seznamu vpravo.

Poznamka : k této funkci pristupujte s maximalni rozvahou !!!

Hromadné opravy

POZ0R. pouZivani hromadnjch dprav miiZe zplisobit velmi rozsahlé zmény dat v databazi. Zalohujte a pouZivejte funkce = maximalni rozvahou.

1. Definice hromadné opravy

Karty zdkladni evidence :

k20000
KZ00002
KZ00003
KZ00004
k200005
k200006
k200007
k200008
k200003
k200010
KzZ00011
K200012

KZ00014
KZ00015
k200016
k200017
KzZ00018
k200019
KZ00020
KZ00021
KZ0o022
KZ00023
k200024
k200025
k200026
k200027
k200028
k200023
k200030
KZ00031
KZ00032
k200033
KZ00034
k200035
KZ00036
k200037

Truhla

Truhla

Staolek

Stalek nodni

Zasténa

F.omoda miniaturni

Stdl peaci

Sl kulati

Skfifi fatni

Pradelnik. tizésuvkowi

Pohovka

Kreslo
dle

Sl

Pohovka

Kieslo

Kieslo

Zidle

Zidle

Zidle

Zidle

Zidle

Zidle

PodnoZ

Kfeslo

Postilka détzka
Stalek détski
Pohovka détska
Zidle détska
Zidle détska
Pohovka détska

Interval ICM - od : IKZ—I I_l_ oD

o BT TT oo

ﬁl >>|

| 2. Historie hromadnich opray | 3. Hromadné zapszani dat “ 4 Hromadné smazéni karet

¥ybrané karty pro odstranéni :

k200007
KZ00o0s
KZ00003
KZ0ao1 0
KZ00011
kZooo12
k200013
k2000714
k200015
KZ00016
KZ00017
KZ00018
KZ00019
KZ00020
KZ00021
KZoao22
KZ00023
k200024
KZ00025
KZ00026

Skl pzaci
Stiil kulat)
Skiif $atni
Pradelnik tiizasuvkowv
Pohovka
Freslo
Zidle

Zidle

Zidle

Zidle

Zidle

Zidle
Truhla

Stiil
Pohovka
Kreslo
Kieslo
Zidle

Zidle

Zidle

Odetrat |
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9 Prubézna evidence (dale jen PE)

Modul pribézné evidence mobiliarnich fondu je volitelna souc¢ast programu CastlS 2011. UmozZriuje
evidenci pohybu pfedmétd. Je navrzen tak, aby bylo mozné zjistit umisténi pfedmétu v daném case. Chronologie
pohyb( se uchovava v databazi a je provazana se zakladni evidenci. Sou¢asti modulu je vytvoreni dokladu
souvisejicich s pravnim zabezpec€enim pfedmétl pohybujicich se mimo objekt.

Udaje databaze priib&zné evidence se promitaji téZ do zpracovani inventury pfedmétd daného objektu.

PE je ¢lenéna na Ctyfi oblasti, které se spoustéji kazda samostatnym tlacitkem z hlavniho panelu systému
CastlS. Tato tla¢itka se na hlavnim panelu zpfistupni poté co se pfihlasime k programu.

¥\¢ CastIS 2011.111107 _ o] x|
Sprava Zakladni evidence Prib&ina evidence Dispozice objektu  Zamecké knihovny  Mastroje

Pfihlaseni k programu

b
@ Zakladni gvidence ... §:§_}\ Zamecka knihovna ..
ZE Tabulka karet ... m Rejstrikové hodnaoty ...
Dizpozice objektu ... [ t2| Seskupeni knih ...

@ Predméty mimo ewvid. ... |

m Rejstfikové hodnaty ...

Seskupeni predmétd ...

Pribééng evidence ... s

3 £33 Viiptigky a prirdistky
E Pohwby poobigktu... |—

Malezeny smlouvy o pohybech s blizkjm ukonéenim.

Malezeny smlouvy o pohybech s proflou platnosti. Kliknéte. .

z| Evidence wipligek ...

JIRKA Stary Jan, Ing. | 1-Administrator LIC : 200414 KZ:;1101 |KZ - Zamek Kozel 1-7E 1FE S

9.1 Prubézna evidence - vlastni predméty
(nabidka — Prubézna evidence / Pohyby viastnich pfedméti mimo objekt)
Typy pohybtl: Z - zaphjéky v ramci organizace NPU

M - zapujéky mimo organizaci NPU (galerie, soukromé sbirky, filmovani)
R - restaurovani predmétu

U - Ubytky (restituce, prodej, ztraty, vyfazeni, ...)

VSechny typy pohybl se spravuji obdobnym zplisobem. Pouze formalni vyznam datovych poli se méni
v zavislosti na typu pohybu. K pohybu kazdého pfedmétu, nebo jejich mnoZiny. Program generuje Cislo dokladu,
které je jedine€né v rdmci celého NPU. Jeho tvar je neménny a je XX-Krrrr.ppp kde:

XX je kdéd objektu
K je kéd pohybu
rrrr rok ve kterém je doklad vytvoren

ppp poradoveé Cislo dokladu v daném roce (s novym rokem se zacina od 001)
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[ Pohyby predmétd - Zaptjcky uvniti UPS NPU O X
Novj | B# Uprav || B Smazat 4 Hledat Export € || Prenos [l A2 Vytvorit vipligkuV | Tisk |Seznam dokladd - viech v 3] X1

[J Pouze aktuélni I 1. Doklad o pohybu 2. Seznam predméti | 4. Pripojené dokumenty I
"' b | . '.I Doklad CastlS : KZ-Z21998.002 £ NPU: CWAM: Zapsal: Skalova Yaclava

KZ-Z1983.001 Ogel / diwvod: Vstava Zapsal dne: 15.01.2015

KZ-Z1987.001 Datumod: 08.07.1998 ha neurcito vydéno: 08.07.1998 vidceno :

g_g}ggg;‘;g} Zépis o doéasném pFenechéni véci uvnitt UPS NPU

Predavajici

KZ-Z1998.003 Organizace : MNarodni pamatkovy ustay IC0: 75032333 p)i*: CZ 75032333

KZ-Z1999.001 Adesa: Valdstejnské nam. 3 Mésto: Praha 1-Mala Strana 11801 Banka: KB. poboéka Praha-vjchod

KZ-Z2002.001 Zastupuie: Pavelec Petr, Mgr.. Ph.D.. feditel OPS v Ceskjch Budgjovicich Uget: 735111/0100

KZ-Z2002.002 . = T .

KZ-Z2005.002 Dorué. adresa UPS: OPS v Ceskjch Budéjovicich Pam. objekt: Kozel

KZ-Z2005.003 Adiesa: nam. Pfemysla Otakara Il. 34 Mésto: Ceské Budégjovice 37021 Adresa: 67

KZ-Z2006.001 Telefon: 607 661 967 email: pavelec.peti@npu.cz Mésto: Stahlavy 33203

KZ-Z2016.001 Lt

KZ-22017.001 FreRmopc

Organizace (jméno) : Narodni pamatkovy astay 160 75032333 DIC: CZ 75032333
Adesa: Valdstejnské nam. 3 Mésto: Praha 1-Mala Strana 11801 Banka: KB. pobocka Praha-vjchod
Zastupuje : Pavelec Petr, Mgr.. Ph.D.. feditel OPS v Ceskjch Budéjovicich Uget: 73511170100
Dorué. adresa IPS: OPS v Ceskjch Budgjovicich Pam. objekt: Nebilovy NB
Adresa: nam. Piemysla Otakara Il. 34 Masto: Ceské Budéjovice 37021 Adresa :
Kontakt : Mésto: Nezvéstice 33207
Telefon: 607 661 967 Telefon: 377917090
E-mail: pavelec.petr@npu.cz Kontakt: Milan Fiala
Urnisténi v lokaci: Nebilovy St
adresa lokace : Nezvéstice 332 07

- viaceno . specifikace lokace :

- nevraceno vydano '

- nevraceno nevydano E?;Z;T::vﬁ]: Dopozrg;;eni k QO polfnjmek 2apistite
=] Tabuka smiv.. Poznamka P : Qgﬁud zazdnéaleu\;igg buudfl:x:n\? ngz.tavé
[=] Tabukakaret.. [pro protokol) zkracen a lze dopsat ruéné piimo v ni.

5/14 Pfipojena databaze CIS_NB

({2 Pohyby predmétd - Zapijcky u
Hlavni okno pro PE vlastnich pfedméti mobiliarniho fondu sdruzuje vyse
uvedené typy pohybu. Vybér typu pohybu, s nimz chcete pravé pracovat se provede

Novi | B# Uprav | B2 Smazat
pomoci roletkové nabidky vlevo nahore. :

- yypiijcky NPLL v ramei LIPS!
sGicky NPU v rameci UPS
- whplicky NPU mimo UPS

- wpptijcky mimo NPU

- prondjem mimo NPU

- restaurovani

- Ubytky

Zaskrtnutim volby ,,Pouze aktualni“ se zobrazi v seznamu pohybl pouze ty,
které v sou¢asné dobé probihaiji.

C oM = vl |

9.1.1 Ovladaci prvky

e Novy/Uprav
timto tlaCitkem (popfipadé klavesovou zkratkou ALT+N / ALT+U) se vyvola dialog pro zadani nového
dokladu. Cislo dokladu se vytvofi automaticky dle zpracovavaného objektu (KZ - Kozel, RB — Rabi, ..) , kédu
pfislusného pohybu (Z — zaplijeky v ramci NPU, M — zapujéky mimo,...), aktudlniho roku a nasledujiciho
poradového Cisla. Kod objektu a kod pohybu jsou neménné polozky.

V dialogu se automaticky zobrazi pfednastavené Cislo dokladu, datum vystaveni dokladu, kdo jej vystavil
a kdy. Tato dvé posledni polozky nelze ménit a nacitaji se dle pfihladeného uzivatele a aktualniho data
nastaveného v pocitaci.

Zluta pole jsou povinna.

o«

Objekty vypujcitele Ize vybrat a kliknutim na tlacitko se Sipkou na pravé strané stranky uprostied.
Tlagitko vyvola okno s nabidkou objektl dle typu pohybu (Z nebo S).
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Zap(jéky uvniti UPS NPU - novy zéznam . m} X
Doklad : KZ - Z 2017 _ 002 £ ESS NPO : (slo WAM :
(iednotny forméat dokladu evidence CastlS) Doklad zapsal: Novak Jiri dne: 16.11.2017
(I&el pohybu : v | doplnéni éelu
Teminy-od: 16.11.2017 [ Jnaneudito da: prodlougenc ; vydano : vidceno ; _
(dvoiklik na poli s daty otevie kalendaf, mezemikem lze zadat postupné dnesni den mésic rok]
Smlouva/zapis : Zapis o docasném pienechani véci uvniti 0PS NPO
Predavaijici
Organizace : Narodni pamatkovy astay IC0: 75032333 p|¢t. CZ 75032333
Adresa: Valdstejnské nam. 3 Mésto: Praha 1-Mala Strana 11801 Banka: CNB
Zastupuje: Pavelec Petr, Mar.. Ph.D_. feditel 0PS v Ceskjch Budéjovicich lget: 300003-60039011/0710
Dorué. adiesa UPS: OPS v Ceskjch Budéjovicich Pam. objekt: Kozel Kz
Adiesa: nam. Premysla Otakara Il. 34 Mésto: Ceské Bud&jovice 37021 Adresa: 67
Telefon: 607 661 967 email: pavelec_petr@npu.cz Mésto: Stahlavy 33203
Prejimajici <-
Organizace (jméno): MNarodni pamatkovy astay IC0: 75032333 DIC: CZ 75032333
Adresa: ValdsStejnské nam. 3 Mésto: Praha 1-Mala Strana 118 01 Banka: CNB
Zastupuje: Pavelec Petr, Mar.. Ph.D_. feditel OPS v Ceskjch Budéjovicich (J&et: 300003-60039011/0710
Dorué. adiesa JPS: OPS v Ceskjch Budéjovicich Pam. objekt: Jaroméfice nad Rokytnou JR
Adresa: nam. Piemysla Otakara Il. 34 Mésto: Ceské Bud&jovice 37021 Adresa: nam. Miru 1
Kontakt : Mésto: Jaroméfice nad Rokytnou 675 51
Telefon: 607 661 967 Kontakt : Ing. Radim Petr
E-mail: pavelec.peti@npu.cz Telefon :
E-mail: jaromerice{@®npu.cz
Umisténi v lokaci: Jaroméfice nad Rokytnou
adresalokace: nam. Miru 1, 675 51 Jaroméfice nad Rokytnou
specifikace lokace : Doporugeni - do pozndmek zapisujte max
5 255 znaki, pokud je to moZné. Pokud
Poznamka S : zadate vice bude text v sestavé zkracen
{pro smiouyvu) alze dopsat ruéné ofimo v ni.
Poznamka P : 5 .
[pro protokal) [ Ulozit
Ukazka prace s prednastavenymi hodnotami :
Objekty v ramci UPS X
Vyvolani okna s rejstfikem pamatkovych objektl. Dialog je ——
. . L o x Pt (%= Poglat T T S S [
seznamem pamatkovych objektld. Je Fazen abecedné&, ovladani =
. v . iltr
standardni. Pouze pro &teni. Polozka Al 0a Oo
> 4 OO0
BBBE] | Cervena Lhota OB OF
- pohyb po seznamu | Bervene Potiei 85 8&
[%= Poglat _ & % H | Cesky Krumloyv 2R
;]h odesle hodnotu a zavfe dialog pacice OE Os
- export seznamu do souboru MS Excel _ | Hiuboka nad Vitavou OE O1
& . | Horsovsk{ Tyn OG6 Ou
1] - tisk seznamu _|Jaroméfice nad Rokytnou OH O¥
_|dindfichity Hradec Ol Ow
Filtr ABC... - slouzi pro filtrovani podle po€. pismene |_|Kecefov OJ Ox
x . . Kladruby u Stiib i 7
- znak * opét zobrazi cely seznam g Ok O
L : Kratochvile OL Oz
Dvojklik - odesle vybranou hodnotu a uzavfe dialog _|Landstein OM @:
Enter - odesle vybranou hodnotu a uzavfe dialog ILee v| O
[INSERT ]- nova polozka, [.] opravit polozku
x : & A A > P A Pravé tacitko mysi nad tabulkou nabidne moZnost Gprav.
Obdobné se pracuje se vsemi poli s pfednastavenymi hodnotami |5, b e e i i, Zoak - soteact vie.
(rejstriky). Poslat t&2 klvesou Enter nebo dvojklikem

e Smazat
Smaze vybrany doklad v€etné karet v ném zadanych.
Dialog vyZaduje pfed smazanim dvojnasobné potvrzeni tohoto ukonu.
Doporucujeme si diikladné precist vSechny dotazy systému. Zmény jsou nevratné!
e Hledat
Hiedani a filtrovani doklady | EEG—— X [T X
dle rdznych poZadavkd. | Hiedani dokladu it dokladt | Hledani dokladu_ ||| Filr dokiad
prran Zalozce’ |Ze Zadat Dioklad Castls IE IW_ IW [ Inwe.gislo nowé IKZ_ l— I_ I_
pfimo  hledany  doklad. [ — |
V druhé zalozce lze zadat [ Zapiic
. ) | v Zapijceno komu  |Hiad Yelhartice -
kombinaci podminek pro T
¥ R v Uzel, divod
filtr dokladu.
4 Mt doklady | ¥ Leiedry |Ef:r;[tn::itfeb;tZ:othggﬁédnaa‘epﬁoxljﬁbéru
e Export
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V pfipadé, Ze se jedna o zapujéky nebo Ubytky mize nastat situace, Ze protistrana pohybu téZ pouziva pro
svou evidenci CastlS a hodla predméty daného dokladu evidovat jako vypujcku. Aby nebyl uzivatel CastlSu
protistrany nucen opét pfepsat vSechny udaje z protokolu, Ize je na strané puijcitele exportovat do souboru a
do vypujeky protistrany je Ize nasledné importovat.

vyvola standardni dialog windows pro zadani umisténi a nazev pfenosového souboru. Jméno i
pfipona souboru jsou pfednastaveny. Pfipona je EIP a nelze ji ménit.

PFenosové soubory Ize pfenaset na libovolném datovém nosici, popfipadé Ize je posilat e-mailem.

e Carovy kéd
Obdobné, jako se pomoci ¢arovych kodu naditaji data pfi inventurach, Ize princip pouzit i v pfipadé pohybu
vlastniho mobiliafe.

Prenas Il | vyvola kontextovou nabidku :

- Export do &tecky
- Import ze &tecky — vraceni
- Import ze Ete¢ky — zaptjcka

e Vytvorit vyptjcku V
V pfipadé pohybtl vramci NPU je mozné pfimo z objektu plijéitele (maijitele) odeslat data do objektu
vypujcitele a tam vytvofit doklad o vypujéce (doklad typu ,V*). CastlS na tuto akci bude v objektu vypujcitele
upozorfiovat do té doby, nez bude takto pfeneseny doklad potvrzen.

Tato funkce je obdobou a jednodussi variantou metody ,Export — Import” dat PE.

AvwoitviptickuV | vyvola zadost o potvrzeni k odeslani dat do databaze PE vypUcitele. Po potvrzeni ohlasi
statistiku pfenesenych dat.

e \Vybrat z evidence
Tato funkce umozni standardnim zpUsobem (viz kapitola) vybrat pfislusné pfedméty ze seznamu Zakladni
evidence. V seznamu se zobrazi pouze pfedméty toho ¢asu na objektu.

e Vraceni
vratit sbirkové pfedméty daného pohybu Ize hromadné nebo jednotlivé. K tomu slouzi tato funkce. TlaCitkem
(popfipadé klavesovou zkratkou ALT+V) se vyvola dialog, ve kterém se zobrazi karty, které jsou v pfislusném
dokladu je$té mimo objekt, tzn. Ze se jesté nevratily.

|
2 v paumakes Jié 12z =] Dvojklik - oznaci vybranou kartu pfedmétu

Iree. . nowé |Inv.E: sharé | Sk |F'Fedmét |ﬂ - , . . . . v v,
2o TR ] s Mistni nabidka - zobrazi se pomoci pravého tlacitka mysi
| [kzn27as 9381058 nad Misa porcelsnova nad tabulkou karet a obsahuije:
| | KZ02735 939/1088 nad Miza porceldnovs
| [rz02779a 4331474 nad Koflk Vybrat zaznam - dtto ,Dvojklik®
| |kzoerash 43371474 nad Miska pod keflik ”
L KZ02780a 3 74 nad  Kaoflik porcelanovi . vy o . .
| |kzoz7ens 43341474 nad Miska pod keflik Vybrat vSe - oznaci vSechny pfedméty
| | KZ02923 184/b8M2  sch Plastika keramicks, Zluva
| | KZ02930 185/bEA3 sch  Plastika keramicka, Koroptey —I Zru§lt VSve _ Zruél’ ozna(‘-’:enl’
| | KZ02931 186/bEA14 sch Plastika keramicka, Sikorka
n KZ02932 1870215 sch Plastika keramicka, Pénkava
n KZ02933 188/b&/1E6  sch Plastika keramicka, Papouiek 18.2.2006 B
| |kZo2a34  198/bE/23  sch Plastika keramick, Labut Datum vraceni - umozfiuje pomoci Gnor 2006
|_|KZ02335 190/bEAE  sch Plastika keramicks, Cap s kojencer Vybéru jei Ize vybrat z nabidky TR
| |kz0zas 191/b&/19  sch Plastika keramicks, Pav kalend:énv’e kterv vwvolate Siokou W s 5
| |KZ02337 192/b&/20  sch Plastika keramicka, Pericka ’ A ry yv p & 7 8 9 10 11 12
| |kzozazm 193/b3/21  sch Plastika keramicks, Husa - napravo v poli datumu, zadat datum |3 14 15 15 17 g 19
Prawim taditkemn zobrazite nabidku. vraceni VybranyCh (OZnacenyCh) gg 318 22 &) Aneoneh
Dwojklikemn té2 nznatite jednotlivé predméty uréend pro vraceni. pFed métfj

[_IDnes: 18.2.2006

Vie..

= Timto tlaCitkem (popfipadé klavesovou zkratkou ALT+V) se vybrané |Newracené
(oznacené) karty ulozi jako vracené a tim se v zakladni evidenci opét uvolni pro pouziti ?;228338
v dalSich pohybech. V dokladu se v tabulce sbirkovych pfedmétd zobrazi vraceni

datumem v pfislusném sloupci.
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V pravém hornim rohu dialogu je pod tlaitkem Vraceni okénko, ve kterém se zobrazuje informace o
navraceni. Funguje jako filtr, ktery zobrazi pfedméty dané volby.

e Tisk
tiskové sestavy jsou dulezitou sou€asti modulu PE. V programu Ize volit jak sestavy prehledové, tak sestavy
legislativni, coZ jsou smlouvy a protokoly tykajici se vZdy konkrétniho pohybu resp. smlouvy. Typ sestavy je
nutné vybrat pfed spusténim vlastniho tiskového dialogu — viz nasledujici zobrazeni.

Tisk | TR l:] ’l:}iﬁ ] Z roIetkpvého pole Ize vv){brat pfislusnou sestavu. Pfehled téchto
Seznam dokladd sestav je vyobrazen v pfiloze.

ﬂ S.pfedmf&tg -na \f:l;:éku

> predmetl - na stk 4 Tisk sestav Ize odeslat pouze na tiskarnu. Pokud zvolite tisk

5 I | smluv, protokol(l a pfiloh, objevi se tlacitko pro zapis dat do

Smilouwva

i prfednastavené Sablony MS Word. Umisténi Sablon je fizeno
Pratakal + karty ce: NPO-OC . ) A

Piiloha - pfedani proménnou CisSabl v souboru CastIS.INI. estav je vyobrazen
13 Ffiloha - preveeti Vv pFl’Ioze.

Frikaz k wydani
Katalog karet pohybu
= PoEREmEE P

Pokud zvolite zapis dat do souboru MS Word, program otevfe
pfislusnou Sablonu a zapi$e do pfisluSnych poli hodnoty z daného pohybu. Po dokon&eni
vyplfiovani soubor ulozi do slozky ,,Dokumenty“ pod jménem XX-KRRRR.CCC-TTT.DOC kde

XX je kod onjektu

K kéd pohybu

RRRR rok

CcCcC poradové Cislo pohybu v daném roce

TTT typ dokumentu (Sml — smlouva, Pro — protokol, Prv — pfikaz k vydani)

Po zvoleni sestavy stisknete tlacitko s tiskarnou, které vyvola vlastni tiskovy dialog .

Nastaveni tisku

Zde je mozno zvolit typ vystupu a to budto jako nahled

¢i jako tiskova sestava na tiskarnu. Dale je zde mozno TR

urCit v kolika kopiich jej chc_eme vytisknout a zda-li je 110.0.40.7\hp LaserJet 1300 PCL 6
chceme kompletovat a nebo jako duplex.

O Tiskérna Potet kopil

: (&) Néhled
J - spusti tisk dokladu a zavfe dialog

=25 . v
- otevFe standardni dialog znamy e

z operacniho systému Windows, kde je mozno
specifikovat dalSi nastaveni tisku.

e Typ pohybu - spoustéci nabidka vlevo nahofe umoziuje vybér typu pohybu.

z - zapujcky v ramci organizace NPU

M - zapujcky mimo organizaci NPU (galerie, soukromé sbirky, filmovani)
R - restaurovani predméti

U - ubytky (restituce, prodej, ztraty, vyfazeni, ...)

e Pouze aktualni
v seznamu dokladul na levé strané okna se budou zobrazovat pouze pohyby, které nejsou ukonéené.

e Pohyb po tabulce IIRAEE]

v tabulce smluv se Ize pohybovat pomoci znazornénych Sipek, pfi¢emz prvni zleva provede pfesun na prvni
doklad, druha Sipka vlevo provede presun o jeden doklad smérem k zaCatku, tfeti zleva provede pfesun o
jeden doklad smérem ke konci a prvni Sipka zprava provede pfesun na posledni doklad. Po tabulce se Ize
pohybovat téz pomoci standardnich klavesnic na pocitaCi (napf. PageUp a PageDown, Home a End &i
pomoci 1 a |.
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e Tisk katalogu z PE

Jako novy doklad ke smlouvé o pohybu Ize vytisknout
katalogové listy s pfedméty smlouvy. Program k tomu vyuziva
stejny mechanizmus jako v ,Zakladni evidenci. Implicitné se do
vybéru karet pro tisk odesila seznam karet daného pohybu.

Na obrazku je ukazano jak vybrat tisk katalogu. Dale se
zobrazi s funkcemi ovladani katalogu véetné jeho tisku.

9.1.2 Doklad o pohybu

Tim se rozumi souhrnné Udaje smlouvy, tj. komu resp. od koho jsou pfedméty pljceny vcetné vSech
identifikacnich udajl, obdobi trvani zapujcky a dodateéné podminky smlouvy. Udaje se zapisuji do tfech zalozek.

1. Doklad o pohybu 2. Seznam predméti | 4. Pfipojené dokumenty |

Doklad CastlS :
el / dévod :
Datum od :

Organizace :
Adresa:

Zastupuje :

Dorué. adresa UPS:
Adresa:

Telefon:

Organizace (jméno) :
Adresa:
Zastupuje :

Dorug. adresa [IPS:
Adresa:

Kontakt :

Telefon:

E-mail :

Umisténi v lokaci :
adresa lokace :
specifikace lokace :

Poznamka S :
[pro smlouvu)
Poznamka P :
[pro protokol)

KZ-Z2005.003 C.j. NPU:
Vystava
01.01.2006 na neuréito vydéno: 01.01.2006

Zapis o dogasném prenechani véci uvnitt UPS NPU
Predavaijici

Narodni pamatkovy astay

VYaldstejnské nam. 3 Mésto: Praha 1-Mala Strana
Pavelec Petr, Mgr.. Ph.D._, feditel OPS v Ceskjch Bud&jovicich

0PS v Ceskjch Budéjovicich
nam. Pfemysla Otakara Il. 34
607 661 967

Mésto: Ceské Budéjovice
email: pavelec.petr@npu.cz
Prejimajici

Narodni pamatkovy ustay

Yaldstejnské nam. 3 Mésto: Praha 1-Mala Strana
Pavelec Petr. Mgr.. Ph.D.. feditel OPS v Ceskjch Bud&jovicich
0OPS v Ceskych Bud&jovicich

nam. Piemysla Otakara Il. 34 Mésto: Ceské Budéjovice

607 661 967
pavelec_peti@npu.cz

Velhartice
Kolinec 341 42

pavodni doklady: Z-KZ1999.001. Z-KZ2002.001

CWAM:

118 01

37021

11801

37021

68

160
Banka:
Oget:

Pam. objekt :
Adresa:
Mésto :

160
: KB. pobocka Praha-vychod
et :

Banka

Pam. objekt :
Adresa:
Mésto :
Telefon :
Kontakt :
E-mail :

IRl atalog karet pohyb v

Seznam dokladii - viech
Seznam doklad(i - probihajicich
Seznam doklad - ukonéenych
Seznam predméti - viech
Seznam predmét - zapiijéenjch
Seznam predmétd - vidcenych
Kniha pohybti
Smlouva komplet
Pouze smlouva
Pfiloha 1. - protokol
Priloha 2. - podminky
Pfiloha 3. - pojisténi
Predéani predméti
Vrdceni predméti

WAM:

5880

Zapsal: Skalova Yaclava
Zapsal dne : 15.01.2015
vraceno :

75032333 p|¢. CZ 75032333
KB. pobocka Praha-vjchod

73511170100

Kozel

67

Stahlavy 33203
75032333 DIC: CZ 75032333

73511170100

Velhartice VH
Kolinec 341 42
376583315

ing. Petr Mejstiik

Doporuéeni - do poznémek zapisujte
max 255 znak, pokud je to mozné.
Pokud zadéte vice bude text v sestavé
zkracen a lze dopsat ruéné pfimo v ni.

&

Bobek |

psal dne :
vraceno :

=

3972 Prikaz k vydani 1

g Katalog karet pohybu 7
Vie.
Uriem
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9.1.3 Seznam predmét
Udaje o pfedmétech mobiliarniho fondu, kterych se tyka pfislusna smlouva o pohybu.

1. Doklad o pohybu || 2. Seznam piedmétt 4. Pripojené dokumenty

Doklad CastlS : KZ-Z2005.003 C.i. NPU: C\WAM: Zapsal: Skalova Vaclava
Ugel / davod : Vistava Zapsal dne: 15.01.2015
Datumod: 01.01.2006 do vydéno : 01.01.2006 prodlouZeno : VIAceno :

Zapis o doasném prenechani véci uvniti UPS NPU

7. Udaje o predmétu | 8. Priloha k protokolu 2] ybrat z evidence
’| Inv.&.nové ’Inv.é.slaré I Viaceno dne ]F’Fedmét |Jedn, cena | Plvod IStaV|Spec ~ &, vréceni

_}_ KZ02968  291/b&/76 Deska dekorativni kruhova 0,00 Chudenice

_| KZ02934  282/bE/70 Miska 0,00 Chudenice

_| KZ03#12  1832/2203 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03413  1833/2204 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03416  1836/2207 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03417  1837/2208 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03#18  1838/2209 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03420  1840/2211 Talif 0,00 Kozel

_| (KZ03421 184172212 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03422  1842/2213 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03423  1843/2214 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03425  1845/2216 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03426  1846/2217 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03427  1847/2218 Talif 0,00 Kozel

_| KZ03428  1848/2213 Talif 0,00 Kozel

v
< >

Dvojklikem na * pfislusného Fadku oznadite zda se k protokolu wytiskne karta jako pfiloha. Uréeno pro zvlasté cenné predméty.

Data se zobrazuji ve tfech zéloZzkach.
e Tabulka pfredméta

tabulka karet, které do smlouvy pohybu patfi. Pravym tlaitkem Ize vyvolat mistni nabidku. Dvojklikem na
zaznam lze oznadit, zda se k protokolu vytiskne katra jako pfiloha.

¢ Udaje o predmétech
zélozka obsahuje tabulku karet a vedle ni zékladni data pfedmétu v&etné popisu a zobrazeni

1. Doklad opohybu || 2. Seznam predmétét 4. Pripojené dokumenty

Doklad CastlS : KZ-Z2005.003 C.j. NPU: CWAM: Zapsal: Skalova Yaclava
Ugel / diwod : ¥istava Zapsal dne: 15.01.2015
Datumod: 01.01.2006 do yydano : 01.01.2006 prodlouzeno : vI&ceno :

Zapis o do&asném prenechani véci uvniti UPS NPU

6.Tabulka predmétd || 7. Udaje o predmétu 8. Pfiloha k protokolu = Vybrat z evidence

_|inv. gislonove | A Inv. & nové: [SIPRTE Rejstiikove Cislo: 13295/34-5880 Néhledy |[] Prohlized &, vidceni
p|KZ02363 Pivod: Chudenice staré: 291/b&/76 =
afiaies Skupina : Ostatni Podskupina :
o lone b PFeudD:éal: Dseh:l:1I dekorativni kluhov: e
"|kz03a13 e
_|KZ03416 Komplet :
_|KZ03a7 Soubor :
41

g Cas. uréeni : 19.stoleti

KZ03420 8 S =
— Provenience : Eviopa fizni Italie
_|Kz03421

KZ03422 *Popis : Kruhova, dekorativni deska, zdobena na zadni strané oranZové, Zluté, A
I KZ03423 modie a tmavé malovanymi groteskami s napisem : SPOZ, a na &elni
— strané rozdélena dvéma soustiednymi, kruhovymi, oranZovymi profily ve
_|KZ03425
_|KZ03426 *Poznamka :
_|KZ03427

KZ0342:
= KZI33422 Umisténi v dobé pohybu
= Objekt: 01 Zamek Mistnost: 0141 Zamek - depo trezorovi
LLINEE Sk, regdl: 1 7 &8 B
|kzozsm e
|kz03822 4 Soucasne’ umisténi » )
|kzo3a3 o Objekt: 01 Mistnost: 0141  Skif, reg.: 1 7 Typum: D Usek:
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e Priloha k protokolu

Funkce, ktera umozZnuje ke kartdm doplnit pfilohu se stavem pfi pfedani, pfi pfevzeti a pozndmku pro
pfipady, kdy je to vhodné ¢&i nutné. Pfedméty do pfilohy dostanete dvojklikem na poloZce v seznamu vlevo.
Témto pfedmétim Ize poté zapsat stavy a poznamky. PFiloha se tiskne jako samostatna sestava.

1. Doklad opohybu || 2. Seznam predmétéi 4. Pripojené dokumenty

Doklad CastlS : KZ-Z2005.003 C.i. NPU: CWAM:

Uiel / diwod : Vystava
Datumod: 01.01.2006 do vydéno: 01.01.2006

Zapis o do&asném prenechani véci uvnitt UPS NPU

6.Tabulka predmétt | 7. Udaje o predmétu | 8. Pfiloha k protokolu

Predméty pohybu Predméty v pfiloze

| KZ02968 Deska dekorativ
| KZ02934 Miska
| KZ03412 T alif

KZ03413 T alif

A ICN: KZ03421 Talif
IC5: 184172212 Piévod: Kozel

Stav predmétu pfi pfedani (zapdiéeni) :

Inv. Eislo nové

Zapsal: Skalova Yaclava
Zapsaldne: 15.01.2015

prodlouZeno : vIdceno

& Vybrat z evidence

& vréceni

KZ03416 Talit
KZ03417 Talif
KZ03418 Talif
KZ03420 Talit

KZ03421 Talif
KZ03422 Talif Stav predmétu pfi prevzeti (vidceni) :

KZ03423 Talit
KZ03425 Talit
KZ03426 Talit
KZ03427 Talif
KZ03428 Talif

KZ03429 Talif Poznamka :

KZ03430 Talif
KZ03431 Talif
KZ03432 Talif
KZ03435 Talif
KZ03436 Talif

KZ03433 Talit

Jednotlivé predméty |ze prenést do pfilohy dvojklikem

9.1.4 Pripojené dokumenty

Program CastlS umoznuje ke kazdému dokladu o
pohybu pfipojit libovolny externi soubor. Jsou tim mysleny
soubory, které souviseji s dokladem, ale nejsou soucasti
databaze. Jedna se napfiklad o] dokumenty
s restauratorskymi zpravami ve formatu PDF, DOC aj. Dale
pak naskenované protokoly a smlouvy o vypuj¢kach, doklady
o nabyti, obrazky pfedmétu ze tretich zdroji a podobné.

Ulozisté pro piipojené dokumenty Fidi proménna
AktDoc (resp. MediaCE a MDD) v souboru CASTIS.INI. Pro

doklad obsahujici pfipojeny dokument se vtomto ulozisti
vytvoli slozka, jejiz nazev je stejny jako jméno dokladu.

1. Doklad o pohybu I 2. Seznam predmétl “ 4 F‘fiﬁoiené dokumeﬁty

WloZ soubor T Smas soubor
1kz-21983.001-PROD... 67.0kB Dokument aplka... 27.02.201511:04
1)kz-21983.001-5ML.D... 76,0kB Dokument aplka... 03.04.201210:26

Pro praci s pfipojenymi dokumenty slouzi tlacitka ,VIoz soubor” a ,Smaz soubor*. V tabulce pod tlagitky se

zobrazuiji jiz pfipojemé dokumenty a Ize je otevrit dvojklikem.
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9.2 Prubézna evidence — vypljcky, pfiristky

(nabidka — Pribézna evidence | Vypujcky a prirastky)
Spousti se z hlavniho panelu systému CastlS tlacitky ,Prabézna evidence” a ,Vypujcky, pfiristky“.
Zde rozliSujeme tyto typy pohyb:

V - vypujcky (pfedméty ve stavu, ale zapujéené z jinych mobiliarnich fondl &i organizaci)
B - vypujcky v restaurovani
N - pfirtstky do stavu (dary, ndkupy, nalezy,....)
VSechny typy pohybl se spravuji obdobnym zpusobem. Pouze formalni vyznam datovych poli se méni

v zavislosti na typu pohybu. K pohybu kazdého pfedmétu, nebo jejich mnoziny. Program generuje Cislo dokladu,
které je jedinecné v rdmci celého NPU. Jeho tvar je neménny a je XX-Krrrr.ppp (viz pfedchozi kapitola).

Zapis dokladu o pohybech a ovladaci prvky oken v této kapitole jsou obdobné jako u pfedchozi kapitoly.

9.2.1 Vypltjcky

{ ohyby predmétd
[ Pohyby p v o X

Novy | P4 Uprav | C) Hledat | B Smazat | < Import Tisk -> - &, Vraceni
Vypiicky v “ 1.Doklad 2 Identifikace I 3. Smluvni ujednani I Pfipojené dokumenty |
[ Pouze aktusini Doklad Castis : PY-V2017.002  CJ.: Zaplitka: KZ-Z2006.001

I" . Vypljgenood: Kozel Licence : Kéd obj. : KZ

PY-V2003.032 ~ Organizace : Narodni pamatkovy ustay Sprévee : 0PS v Ceskjch Bud&jovicich

PY-¥2007.001 Datum: 01.03.2006 na neurcito vraceno

PY-¥2007.002 S ' =

PY-V2007.003 Ugel / divod: Vystava

PY-V2007.004 Poznamka:

PY-¥2007.005 S 0O
g—zggg;.ggg Zapsal: Novak Jifi Dre: 21.11.2017  Pfeneseng doklad | Potwidit prenos | <For o °
Ez:zggggggg I 4. Seznam predmétii 5. Podrobnosti predmétu I

PY-V2008.007 || Inv.&nové | réceno dne |Predmét typ |Predmét némét  |Predmét pokradoval Hodnota| Inv.&.staré  |Pivod.. A
PY-V2008.008 )| Kkz01733 Grafika nébozensky némét | Sv. Lukss 180/b&/88  Kozel
PY-v2011.001 Kz01743 Grafika nabosensky namét | Sv. Frantisek 2 Assis 180/b8/88  Kozel
Eixgg: : -ggg Kzm744 Grafika nébogensky némét | Sv. Rehor Velky 180/bE/88  Kozel

7 KZ04145 Obraz naboZensky ndmét  Swv. Apolena 1391 nakup-Klenot:

PY-¥2011.004

PY-¥2013.001

PY-¥2013.002

PY-¥2014.001

PY-¥2015.001

PY-V2015.002

PY-¥2017.001

A

- vraceno v
- nevraceno < >

E Tabulka smiuv... | Dvojklkem na * pfislusného fadku oznadite zda se k protokolu vitiskne karta jako priloha, Uréeno pro zvl4sté cenné predméty.

1/4-KZ01733

Predméty se k jednotlivym smlouvam v pfipadé vypljcek musi vypsat ru¢né, nebo je Ize importovat (pokud
protistrana vytvofi programem CastlS zapujcku a provede export). Import automaticky vytvofi doklad o vypljcce

véetné zapisu jednotlivych pfedméta.

Pokud je vypujcka prenesena z objektu
puijcitele (majitele — viz funkce ,,Vytvofit vypljcku
V* v PE vlastni pfedméty — predchozi kapitola),

zobrazi se v radku Zapsal dne“ text Pfeneseny Do databaze byly pfeneseny pohyby typu V. YHA2017.001
v ” v . Sez_nam dokladi je zobrazen vpravo. ¥ mpdulu 7,]

doklad a tlacitko ,Potvrdit prenos“. Pokud PE je nutno prenos zkontrolovat a 5

spravce vypujcky s dokladem souhlasi, timto '

tlacitkem doklad potvrdi. Do poli ,,Zapsal, dne* se

zapiSi aktualni hodnoty data a pfihlaseného
uzivatele.
Informaci o tom, Ze doslo k pfeneseni

pohybu od majitele k vypuijciteli informuje CastIS na
uvodim okn& pfihlaSeného  objektu. Toto
upozornéni bude trvat dokud prfenesené doklady
nebudou potvrzeny nebo smazany.

VH - Velhartice [UC]
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9.2.2 Vypljcky v restaurovani

Obdoba pohybu do restaurovani x|

v Zakladni evidenci. V)'/bér z evidence L Hledat kartu Filtr skupina : j
v tomto pfl’padé zobrazi seznam Vypﬂjéek a Doklad I Eiglo nové IInv.E:l'sIo stard ISkupI Pfedmét IH
umozni jejich pouziti v dokladu 0 |Mkzag7s00  HTOO908 100493 sy
reStaUrOVén i | [RZH1978.001 MM 53051 hud

| |FZV1978.001  WMP 44754 hud

| |KZ2V1973.001  HMP B4E34 hud

| |FZ2V1573.001  HMP EET30 hud

| [KZ41981.001  BW01192 10884201

| |KZ41981.001  BW01193 108944202

| |KZ41981.001  BVOT441a 15/42

| |R£41981.0001  BVOT441b 15/42

| |FZ+1381.001  BV01453a 35/30

| |FE2v1931.000 BY014530 35/30

| |FZ2V1931.000 BY01456a 22/62

| |KZ41981.001  BWOT4560 22/62

| |KZ41981.001  BYOT463a 1142 |

| |FZ41981.001  BVOT4630 1142 |

KZ41981.001  BVO1475a 38/51 I+
| »
[ Poslat Pra\{}'lnj tIaE:l't‘kvem zok?[az[te nab_idku.v 5 L )
= | Dvaijklikem té2 oznatite jednotlivé predméty uréené pra dani pohyb.

9.23 Prirtstky

Spravny postup zapisu pfirlstk by mel byt vzdy pfes PribéZnou evidenci. Zde se vytvori doklad o
prirdstku a vypisi se jednotlivé pfedméty. Tém se pfifadi inventarni ¢isla a poté je mozné je odeslat do zakladni
evidence tlac¢itkem ,Vlozit do evid.*

if# Pohyby piedméti _IDIﬂ
Howi | @ lea\fl @] Hledatl @ §mazat| pQ lmportl Tigk -» |Seznam dokladd hd ﬁ:h | A= \tubrat z evidence I% WloZit do evid |
|Prirastky =11 Doklad | 2 Identfikace |
I.' | - | == | Doklad CastlS : KZ-N2009.001 Edl. 2 Zapiika
KZ-N2005.001 Fiitiistek od:  Vicenalez Lz - Kéd obj :
KZ-N2005.002 Organizace: Marodni paméatkovy dstay Spravoe ; zamek Kozel
KZ-N2005.003 _ ;
KZ-N2009.001 Daturn:  15.06.2009 VIACEnD
el / divod :
Poznamka : ;I
E
Zpoplatné v
Zapsal: Bobek Karel Dre: 02.08.2009 ek
[
I 4 Seznam predmétd 5. Podrobnosti pfedmétu |
‘| Iree & nove IZaFazeno dne| Fiedmét yp IPFedmét namét IPFedmét pokraéovérl Hodnotal Inee. & starg IPCIVDCI.. o
L k204483 Tahlo ke zvonku Zapadoteské muzeurn Fl
| | KZ04454 Lucermna b
| | KZ04485 MEfidlo
| | k2044920 izka pod kwétinad
kZ04493a Kovtindd
= -
ET ;l_l
Y E— Dvajklikern na * prislugnéha fadku oznadite zda ze k protokolu wptiskne karta jako pfiloha. Uréeno pro zvlaété cenné predmeéty i
. . . \

Tlagitko ,Vybrat z evidence* zde slouZi pro pfipad obraceného postupu. PFirGstky jsou jiz zapsany jako
karty v Zakladni evidenci a je nutno je dodate¢né zadat do pfirustkl, napfiklad kvuli inventufe. V tomto pFipadé
vytvofite novy doklad o pfirGstku a timto tlaCitkem oteviete seznam karet Zakladni evidence, z néhoz
standardnim zplsobem vyberete pfislusné karty a odeslete je do dokladu.
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9.3 Pohyby po objektu

(nabidka — PribéZna evidence | Pohyby pfedmétii po objektu)

PE Pohyby po objektu se spousti z hlavniho panelu systému CastlS 2008 tladitkem ,PriibéZna evidence”
a ,Pohyby po objektu” nebo tlac¢itkem na ploSe okna CastlS. Modul eviduje posloupnost zmén umisténi

pfedmétd na objektu.

=l
ﬂov_l;ll 1 Qpravl Q ﬂledatl Bf §mazat| Tisk -> ISeznam dokladi 'I ﬁ:ﬁ | A= vybrat z evidence |
I!- = | = | -PI | STARY POHYB - zmény tdajii ¥ tomto pohybu neovlivni data v zakladni evidenci
KZ-P2001.003 «| Doklad Castls : KZ-P2004.005 Ciglo jednaci :
KZ-P2001.004 Diatum :  09.05.2004 Uzel / divod : Depozitad
KZ-P2001.005 Poznamka :
KZ-P2001.006 Zapsal: Skalova Dre: 09.05.2004
KZ-P2001.007
Eg:gggg} ggg I 2. Seznam predmétd 3 Podrobnosti 4 Prehled akbual umizténi |
KZ-P2001.010 Inv.Enové [Inv.Estae | Skup [Predmét [nobj [nMist[nSki [nRea| =«
KZ-P2001.011 | [y (Z0i582a  1160/545  gra  Grafika bitevni scéna, Bitva s Turky HREES
LSz PRATI L2 KZOI5E2  1160/545 ram  Ridm grafiky 0 ms
KZ-P2002.001
KZ-P2004.002
KZ-P2004.003 =
KZ-P2004.004 .
KZ-P2004.005 Objekt : I j istnost j _I Z[E Toto umisténi pro vischny
KZ-P2004.006 SkFifi : I Regal: I ek : Typ unisténi : £E Ddebrat umisténi viem
KZ-P2004.007 p a A P L .. —————— T
BT TTTE j Zde zadejte nové umizténi. Jednotlivim predmétim ho piifadte dvojklikem na fadek. Yiem predmétim pohpbu Haditkem,
[25/30 [1+2-KZ0M582a 4

Tento typ pohybu se spravuje obdobnym zplsobem jako pohy
dokladu, které je jedine¢né v rdmci celého NPU. Jeho tvar je neménny a

by mimo objekt. Program generuje Cislo
je XX-Krrrr.ppp kde :

XX je kéd objektu
K je kod pohybu (zde P)
rerr rok ve kterém je doklad vytvoien
ppp pofadové €islo dokladu v daném roce (s novym rokem se zac¢ina od 001)
9.3.1 Ovladaci prvky
«  Novy/Uprav =lo/x]
timto tlacitkem (popfipadé klavesovou zkratkou Doklad Castis: [KZ - [P 2012 _[002 jecote formét adpisu doklac
ALT+N / ALT+U) se vyvola dialog pro zadani nového T
dokladu. Cislo dokladu se vytvofi automaticky dle kil
zpracovavaného objektu (KZ - Kozel, RB — Rabi, ..) , ~ Dam: [14.01 2012 2|
koédu prislusného pohybu (zde PZ — zapujcky v ramci “é;”df’”idf Expozice -]
NPU, M — zapljeky mimo,...), aktualniho roku a ozérnka: |
nasledujiciho pofadového Cisla. Kéd objektu a kod Zai;sa'i ':":al']i;z;z'"g B Ulosi |

pohybu jsou neménné polozky.

V dialogu se automaticky zobrazi pfednastavené Cislo dokladu, da
kdy. Tato dvé posledni poloZky nelze ménit a nacitaji se dle p
nastaveného v pocitaci.

Zlutd pole jsou povinna a bez nich se zaznam neulozi. Tlagitk
pfislusnych seznamu pfednastavenych hodnot programu.

tum vystaveni dokladu, kdo jej vystavil a
finlaSeného uzivatele a aktualniho data

a na pravé strané dialogu odkazuji do

] Pomoci tohoto tlagitka vyvolate prislusny volny rejstfik (Ize je doplfiovat a upravovat).

Pomoci tohoto tla¢itka vyvolate okno kalendafe. Datum Ize zadat dvojklikem.

Smazat

Smaze vybrany doklad v€etné karet v ném zadanych. Dialog vyZzaduje pfed smazanim dvojnasobné

potvrzeni tohoto Ukonu.

Doporuéujeme si diikladné precist
vSechny dotazy systému. Zmény
jsou nevratné!

Doklad pohybu
I Hledani dokladu Filtr dakladi |
IKZ-P |2l]12 . Il]l]2

Doklad CastlS

Hledat
Hledani a filtrovani dokladl dle
rdznych poZadavkda. V prvni

4, Najit doklady |

x| Doklad pohybu

Hledani dakladu | Filtr dalladd

I lrw.gislo nové

W Irv.&isla straré

I~ Zaptitens komu
v Uiel, dived

4, Majit doklady |

E xpozice

Zatkrtnéte a zadejte udaje poli,
kterd majl bit zohlednéna pii wibérn
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zaloZce Ize zadat pfimo hledany doklad. V druhé zaloZce Ize zadat kombinaci podminek pro filtr dokladu.

Vybrat z evid.

Tato funkce umozni standardnim zplUsobem (viz kapitola ) vybrat pfislusné predméty ze seznamu Zakladni

evidence. V seznamu se zobrazi pouze pfedméty toho €asu na objektu.

Tisk

Z roletkového pole Ize vybrat pfisluSnou sestavu. Pfehled téchto sestav je vyobrazen v pfiloze.
Po zvoleni sestavy stisknete tlacitko s tiskarnou, které vyvola vlastni tiskovy dialog .

Nastaveni tisku

Zde je mozno zvolit typ vystupu a to budto jako nahled & jako | “/erertskan
. . . . . . ~ v . 425 i W10.0.40.7thp L: rJet 1300 PCL 6
tiskova sestava na tiskarnu. Dale je zde mozno uréit v kolika foese

kopiich jej chceme vytisknout a zda-li je chceme kompletovat
a nebo jako duplex. O Tiskérma

- zrusi tisk a zavfe dialog

- spusti tisk dokladu a zavfe dialog

Pocet kopii

L x Zrug l % Tiskni

o) "
=5, Nastaveni .. % i di Amy cnil
Slestaen -]  otevie standardni dialog znamy z operaéniho

systému Windows, kde je mozno specifikovat dal$i nastaveni tisku.

Pohyb po tabulce [I&=]=](=]=+{]

v tabulce smluv se Ize pohybovat pomoci znazornénych Sipek, pfi¢emz prvni zleva provede pfesun na prvni
doklad, druha Sipka vlevo provede pfesun o jeden doklad smérem k za&atku, tfeti zleva provede pfesun o
jeden doklad smérem ke konci a prvni Sipka zprava provede pfesun na posledni doklad. Po tabulce se Ize
pohybovat téZ pomoci standardnich klavesnic na pocitaéi (napf. PageUp a PageDown, Home a End &i

pomoci 1 a |.

9.3.2 Doklad o pohybu po objektu

Udaje pohybu po objektu, tj. identit-  poxadcasis: kz-P1987.001

fikace, datum pohybu, ucel a poznamka. Datum: 30.10.1987
Pole zapsal a dne generuje program dle Poznémka:
prihlaSeného uzivatele a aktualniho data. Zapsal: Ing. Novak Jifi

9.3.3 Predméty pohybu

zalozkach.

Cislo jednaci :
Ugel / dvod :

Dre: 30.10.1987

Udaje o] pfedmétech |2 Seznam predmata 3 Padrobnosti 4. Prehled akwal, umfsténi |
mobiliarniho fondu, kterych se tyka [invtstme[Skup[Pradmét [robi [nMist[nski [nRea] =
pﬁs|u§né doklad o pohybu po 1160/545 gra  Grafika bitevni scéna, Bitva s Turky o sz
Objektu Data se Zobrazujl' ve dVOU k2015826 1160/545 ram  Ram grafiky 01 | ma2
Seznam predméti —
tabulka karet, které do daného
pohybu po ob-jektu patfi. Pravym
tlaCitkem lze vyvolat mistni
nabidku. =
Objekt : I j Mistnost : j_l ZE Totoumisténi pro viechny
Skfifi : Reqgal: I Dsek - Typ umist&ni : £E Odebrat umisténi viem
Zde zadejte nove umisténi. Jednotlivim predmétim ho prifadte dvojklikem na fadek. VEem pfedmétim pohybu taditkern.
2. Seznam predméti ” 3. Podrobnosti 4 Prehled aktudl. umisténi
Podrobnosti predmétu - e FilonEd |||l 8 o Reistikov éiso |
M| k2015822 Irv. Eslo staré : [1160/545
zalozka obsahuje ta-bulku karet <05 Pitvod : [Kozel
a vedle ni zakladni data pf‘ed- Skupina: |Grafika Podskuping : Ivulné grafické listy
métu véetné umisténi nového a Ffedmét : |Grafika bitevni scéna, Bitva s Turky
panVOdnl’hO. Komplet : [KZ01582
Soubor : I
Cas. urdeni : lﬁ a3 lﬁ
Uniisténi nové: (01 [Zamek |0152 [Zamek - depo - mobilisF
Skfifi: Fegal :
Unisténi pivodni < [01  [Zamek |0121 [Zamek - kule@nikov§ sal
SkFif - Regél :

=]
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e Prehled akt. umisténi

pfehled o umisténi vSech karet

pFislu§-ného mobiliarniho

du. Cervené jsou zvyraznény

predméty, které jsou v soucasné | |kzo0004

dobé mimo objekt (zapuljcky,

restauro-vani, ..)

2. Seznam pfedméti 3. Padrobnosti ”m

I 2islo nové [Predmét |0k [Mist Skt [Regal [UT [(sek [Doklad PE | ]
| [kzooom Truhla ol olos P

fon- Mizoome s o oo
| [kzoo003  Stokek o o7 I
Stalek noéni m 0151 1]

| |kzoomos Zasténa ol oSt D
plrzoooos N, o 0120 I Kz-U1986.001
| |rzooo07 St psaci o 0S5 D
| [kzoo0D8 St kulat ol 0140 I L]
| [kzoo003 sk datni ol 0140 I
| |kzoomo Pradelnik tizasuvkous o 0E I
| |kzooom Fohovka ol 040 I
| |kzmomz kel ol 040 I
| [kzoomz Zide ol 0140 I
| |kzooms Zide ol oo I
| |kzoms  Zide ol 040 I =

9.3.4 Prifazeni novych umisténi

Ve spodni &asti zalozky ,2. Seznam predméti” jsou nastroje pro rychlé pfifazeni novych umisténi
jednotlivym (popfipadé vSem) predmétim.

e Vybér nového umisténi

v polich Objekt, Mistnost, Skfrin
prislusné

vybirat
z nabidek béznym zplisobem.

a regal
umisténi.

zadejte
Lze je

Objekt : I

Skiifi : I

j Mistnost :
Fegal : I Usek :

Tuyp umnisténi ©

=

Zide zadejte nové umisténi. Jednotlvim predmétinm ho pfifadte dvojklikern na fadek. Wéem predmétiim pohybu Hagitkem.

ZE Toto umisténi pro viechmny

£[E Odebrat umisténi viem

e Tlacitko ,,Toto umisténi pro vSechny“ pfifadi nastavené umisténi vSem pfedmétim daného pohybu.

e Tlacitko ,,Odebrat umisténi véem“ odebere nastavené umisténi véem pfedmétliim daného pohybu.

e Priradit , Toto umisténi..“ jen nékterym predmétim pohybu - po nastaveni

lokace v polich Objekt,

Mistnost, Skfin a regal Ize tyto hodnoty pfiradit nékterym pfedmétiim daného pohybu, a to tak, Ze v tabulce
predmétt daného pohybu dvojklikem mysi oznacite pFislusny fadek predmétu.

9.4 Evidence vypujcek

(nabidka — PriibéZna evidence | Evidence vypujcek)
Okno evidence vypUljcek umozriuje pohled na vypuljc¢ené predméty toho ¢asu uzivané na objektu. Karty
jsou zobrazovany obdobné jako karty v Z&kladni evidenci a jsou fazeny abecedné.

7|5 F_EvidVYP

I 1. Wyplitend predméty 2. Tabulka |

% Editace /M (F3)

Doklad wipiicky :

KZ41997.010

Zergj: HS 1496

Obdobi - 09.05.1937

- N.1271997

Obj. [Vse. =]
dokl. I\r"ée.. VI

[~ Pouze aktudlni

e« >

KZ00634 A
KZ00634
KZD0678
KZ00679
KZ00679
KZ00825a
KZ00825b
KZ00830
KZ00830 _
KZ00860
KZ00861
KZ00862
KZ00863

| 3 Fredmst

by, Eizlo nowe :
Ire. Eislo staré
Skupina :
Predmét :
Popis :

Autar

Skaw
Specifikace :

4. Doklad |

KZ00678
73,2307

Péved: |Kfimice B.

Rejstiikove Eizla

WERE

ﬂ Fodzkupina :

=

o]

Mabytek - pradelnik

=

KZ00864
KZ00865
KZ00866
KZ00867

Sous. umisteni ;

LI Yraceno

o1 =l|zamek ~||o105 = |Zzmek - zasedacka mala
1egal

kfifi

X
ISeznam - na viiku VI
= Tisk... |

[201 /381 [
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V zéloZce 1. Vypujéené pfedméty Ize listovat po jednotlivych kartach a v zaloZce 3. Pfedmét se zobrazuji
detailni informace o pfedmétu. Udaje Ize upravovat a je mozné zde pfifadit lokaci vypljéenym pfedmétim (dolni
Cast zalozky).

Kazda karta souvisi s dokladem o vypujéce. Hlavni Uudaje o tomto dokladu se zobrazuji v horni Easti
zalozky a podrobnosti dokladu se zobrazuji v zalozce 4. Doklad.

Data v zalozZce 4. Doklad nelze upravovat, jsou to Udaje nacitané z Prabézné evidence — vypujcky.

9.4.1 Ovladaci prvky

e Editace A/N (F9) — prFepinaC mezi rezimem prohliZzeni a reZimem editacnim (moznost Uprav). Pfepinat Ize
téz funkeni kldvesou F9 a nebo klavesovou zkratkou Alt+E.

Filtr Objekt (Obj.) — v seznamu karet se zobrazuji vypujéené predméty ze v§ech objektl a organizaci a nebo
jen karty dle zvoleného filtru.

e Filtr Doklad (Dokl) — v seznamu karet se zobrazuji vypujéené predméty vSech dokladt a nebo jen karty dle
zvoleného filtru.

¢ Pouze aktualni — v seznamu karet se zobrazuji vSechny vypUljé¢ené predméty v¢. téch jiz vracenych a
nebo jen karty nevracené — aktualné umisténé na objektu jako vypujcky .

Data vypujéenych pfedmétl jsou obdobné jako data Zakladni evidence propojena s volnymi a vazanymi
rejstfiky. Jejich pouziti a ovladani je shodné jako v zakladni evidenci.

9.4.2 Tabulkové zobrazeni vypujcek
Prepnutim do zalozky 2. Tabulka Ize zobrazit tabulkovy prehled vypujcek.

x|
1. Wypljéené predméty ” 2 Tabulka IW
Doklad | Zdioj  |Inv. &islonové | Inv. éislostaré | Wrceno | Skup. [Predmat [l ' & Tisk.. |
| [ KZ41997.010  HS1/96  KZ00678 732307 nab Mahytek - prédelnik
| | kzv1932.002 VKZ1992.002 KZD0E7S 74/2308 10042003 nab pradeknik
| | KZ41997.010  HS51/96  KZ00673 74/2308 nab Mahytek - prédelnik
| | kzv1992.001 40248102002 KZ008255 3693 i zrcadi stojac
o KZ41992.001 402 481/2002 KZ00825b 3533 ram  ram ke stojacimu zrcadlu
| | kzv1932.002 vkZ1992.002 KZ00E30 154295 10042003 nab  stil karetni
| | kZv1997.010  HS51/96  KZ00830 15/1295 nab Mahytek - stil karetni
| | k241936001 -K21996.001 KZ008ED 766 nab  Zidle Ealounéna
b| KZ+1936.001 -KZ1996.001 KZ00BET 7% SR ab ide Ssloungna
| | kZ41936.001 v-KZ1996.001 KZD08E2 766 nab  Fidle Ealounéna |
| | KZ+1996.001 KZ1996.001 KZ00BE3 769 nab  Zidle Ealounéna
| | kZ41936.001 v-KZ1996.001 KZD08E4 770 nab  Fidle Ealounéna
| | KZ+1936.001 -KZ1996.001 KZ00BES 77 nab  Zidle Ealounéna
| | k241936001 vKZ1996.001 KZD0S6E 772 nab  Zidle Ealounéna
|| kzv19%6.001 vkZ1996.0M KZ008E7 773 nab  Zidle Ealounénd
| | k241936001 KZ1996.001 KZ00BE8 774 nab  Zidle Ealounéna
| | kZ41936.001 VKZ1996.001 KZD08ES 775 mab Fidle Ealounéng
| | k241936001 vKZ1996.001 KZ0087D 776 nab  Zidle Ealounéna
KZA1996.001 V-KZ1996.001 KZO0871 777 nab  Fidle Ealounéna 5
il i
Fopiz :
205 / 351 | | | y

9.5 Nastroje pribézné evidence

95.1 Konzistence dat

(nabidka — PribéZna evidence | Synchronizace vracenych smiuv)
PFi zpracovani Prabézné evidence mulze dojit k poruseni vazeb pohybl se Zakladni evidenci.
Tento néstroj vazby znovu vytvori dle aktuélniho stavu databaze.
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9.5.2 Synchronizace vracenych smiluv

(nabidka — Priibézna evidence | Synchronizace vracenych smiuv)

Princip pohybl pfedméti mimo objekt spociva v tom, Ze smlouva o zapUjcce a protokol o zapUljceni a
vraceni jsou evidovany pod jednim Cislem (Cislo dokladu — viz pfedchozi kapitoly). DalSi moznosti evidence
pohybu je postupné vraceni jednotlivych pfedméti. Po vraceni posledniho pfedmétu daného pohybu je tfeba do
hlavicky smlouvy zapsat datum vraceni. Toto Ize opomenout a tim se smlouva jevi jako neukonéena, prestoze
vSechny pfedméty jsou jiz vraceny.

Funkce ,Synchronizace vracenych smluv® kontroluje vraceni pfedmétd v pohybech a pokud jsou
vSechny pfedméty vraceny a datum vraceni v hlavi¢ce smlouvy chybi, program jej tam doplni podle posledniho
vraceného pfedmétu.

9.5.3 Kontrolni mechanizmy pribézné evidence

e Smlouvy s proslou platnosti
Program CastlIS kontroluje smlouvy
s proslou platnosti a zobrazuje
upozornéni pfi startu programu o tom,
Ze takové smlouvy existuji.

LT o rp s N

Malezeny smlouvy o pohybech s blizkpm ukoncenim. Kliknéte. .

=

Malezeny smlouvy o pohybech s proglou platnosti. Kliknéte. .

— = T

Tla¢itkem ,Nalezeny smlouvy o pohybech s proslou platnosti....“ Ize zobrazit okno, kde jsou tyto smlouvy

zobrazeny. < Seznam dokladii o pohybech -0 x|
Piehled pohybii ¥ piibé3né evidenci ¢ proglym terminem vraceni :
KZ4/1975.001:10.10.1975 - 31.12.1996 (31,12, 2011) > Zamek Hordovski Tin PO v Pleni ;l

KZ4/1930.001: 10.9.1990 - 31.12.1996 (31.12.2011) » Muzeum eske hudby, Praha

KZA1932.007: 2141992 - 11121996 [F1.12.2011) » Sprdva Pragzkého Hradu

KZ41934.001: 10.2.1994 - 31.12.1936 (31.12.2010) » Zamek. Horfowskd Tin PO v Plzni

KZ472001.001: 27.2.2001 - 31.12.2003 (31.12.2011] » Nradni galerie v Praze

KZ4/2006.001:20.12.2005 - 31.12.2008 [31.12.20011] » Plasy NPU, top v Plzni

KZ42006.002:20.12.2005 - 31.12.2008 [31.12.2011] > Mebilovy NPU, dop v Plzni

KZ4/2003.000: 2.2.2003 - 31.12.20171 ] > UPM Praha Umnéleckopriimyslove muzeum v Praze

KZZ2005.002: 1.1.2008 - 31.12. 2008 [31.12.2011] » Klagter Kladuby MPU, dzemni odbome pracovidts « Pleni
KZ-Z2005.003: 1.1.2006 - 23.10.2008 [23.10.2011) » Hrad Yelhartice MPU, dzemni odbormé pracovisté « Plzni

o o

Se zobrazenim zeznamem dokladi lze pracovat jako = b&Enim textem syztému windows. Oznacen) text lze béZnim zpiizobem kopirowat
do schranky, wkladat do textovpch dokumentd a tam je libovolne zpracovavat a tisknout.

e Smlouvy s blizkym ukonéenim
Program CastlS kontroluje smlouvy s blizicim se ukon&enim platnosti. PFi startu zobrazuje upozornéni
programu o tom, Ze takové smlouvy existuji.

Tlagitkem ,Nalezeny smlouvy o pohybech s blizkym ukonéenim....“ |ze zobrazit okno, kde jsou tyto

smlouvy ¥ Seznam dokladi o pohybech - 1Ol x|
zobrazeny. L
Prehled pohybii ¥ piibéZné evidenci £ bliZicim e terminem vyraceni :

KZ-Z2006.001: 1.3.2006 - 1.2.2012 [31.12.2011] > Klaster Plasy Narodni pamatkowv dstay ;l

I o

Se zobrazenim zeznamem dokladi lze pracovat jako s béZnim testem systému ‘wWindows. Dznacen) text lze bénpm zpiizobem kopirowat
do zchranky, vkladat do testovich dokument a tam je libovolne zpracoyawat a tisknout.
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